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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan.
Zachecamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tre-
$ci, bez potrzeby przegladania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tre-
$ci a przekierowanie nastgpi automatycznie.

TWSETEP e resssemme s s emrs s e s T e b R b R R R e 31
I lak-korzystacé-z-pod rgcznrka?l .................................................... TH e ne et e eeeean e e nn e an e e e rnnean EL |
Jak-szybko-przejsé-dowybranego-zagadnienia-na-podstawie-spisudresci?. . e . 31
Jak-korzystad-z-hipertaczy? e T na e s e e EL |
Lista-omawianych-zagadnien ... s T 49

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z podrecznika?
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Zaktadki [ ) . L o
Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.
=R iR
Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri
={f Wstep

F i Na poczatku kazdego rozdziatu znajda Panstwo liste poruszanych w nim zagadnien. Kazdy z punktow stanowi

Jak korzystac z hipertacze przekierowujace do tredci zasadniczej. Aby w szybki sposob przejsc do tresci zagadnienia nalezy
podrecznika? klikna¢ wybrany punkt.

Po czym jest ten

Q

?

rozdziat? O czym jest ten rozdziat?
IF Lists UmaWianY[h W ponizszym rozdziale dostepne s3 informacje na temat podstawowych zagadnier zwigzanych z systemem
zagadnien Nabory. Opisane czynnoci | funkcjonalnosci mogg by¢ wykonywane i uiywane niezaleznie od trwajacych
EHP podstawowe informacje etapow prac. Dowiedzg sie Pafistwo m.in, w jaki sposob moina sie zalogowac, zmienic hasto czy zatozyc konta

nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji
znajda Panstwo informacje z kim i w jaki sposob sig kontaktowaé w przypadku problemow w pracy z aplikacja.
Ponizej znajduje sie lista zagadnier poruszanych w tym rozdziale.

r Czym jest aplikagja
Nab¢r i jak przebiega
proces naboru?

. .

I sakie = U ERITE Lista omawianych zagadnien

techniczne aplikacji ?

A 1. Czym jest aplikacja Nabor i jak preebiega proces naboru?
[P Jakie sa zasady

adresowania ? 2. Jakies magania techniczne aplikacii?
EF Czym jest etapowose 3. Jakie sa zasady adresowania?
naboru i jakie etapy 4,
rekrutaql_wyrozmamy 5. lak rhudowana jest aplikacja Nabdr?
w systemie?
6. Gdzie srukac pomocy?
| iort

Jak korzystac z hipertgczy?

Hipertagcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego
miejsca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentow podrecznika zawiera hipertacza, ktére wyrdznione sg
okreslonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkownika, nalezy wykenac analogicznie czynnosci jak w temacie:
Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertacza.
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Platforma VULCAN — podstawowe informacje

Platforma VULCAN - podstawowe
informacje

Czym jest Platforma VULCAN?

Podstawg zarzadzania jest informacja, a skuteczne zarzadzanie opiera sie na tatwym i szybkim dostepie do
informacji. W obecnym czasie jedyng skuteczng metodg optymalizacji docierania do informacji i korzystania
z niej, jest wykorzystanie w tym celu Internetu.

Platforma VULCAN jest systemowym, internetowym rozwigzaniem dla szeroko rozumianej oswiaty. tgczy
w sobie dwa obszary: informacyjny z zarzgdczym. Obszar zarzadczy to przede wszystkim specjalistyczne
aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych (np.
dyrektorow szkot, ksiegowych, pracownikéw wydziatu edukacji). Obszar informacyjny realizowany jest po-
przez wykorzystanie systemu do przekazywania waznych i interesujacych informacji wszystkim cztonkom
oswiatowe] spotecznosci.

Kto jest adresatem Platformy VULCAN?

Oswiata jest tym obszarem dziatania jednostki samorzgdowej, ktérym interesuje sie znaczna czes¢ spotecz-
nosci lokalnej. Dlatego Platforma VULCAN ma za zadanie dostarcza¢ informacje nie tylko pracownikom or-
ganu prowadzgcego i podlegtych mu jednostek oswiatowych, ale wszystkim zainteresowanym osobom.

Platforma moze prezentowac m.in.:
=  aktualnosci dotyczace aplikacji dziedzinowych,
terminarze i kalendarze waznych wydarzen oswiatowych,

inne, wazne dla uzytkownikow systemdéw informatycznych informacje zdefiniowane przez firme VULCAN.
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Platforma VULCAN — podstawowe informacje

Budowa Platformy VULCAN

Rdzeniem systemu jest Platforma VULCAN bedgca miejscem integrujagcym specjalistyczne aplikacje, wyko-
rzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikdw oswiatowych.

Na Platforme VULCAN sktadajq sie:

= rejestr jednostek — pozwalajacy na zaprezentowanie standaryzowanych informacji o wszystkich
jednostkach oswiatowych publicznych i niepublicznych oraz nieoswiatowych znajdujacych sie na te-
renie podlegtym samorzgdowi,

= rejestr uzytkownikéw — pozwalajgcy na definiowanie uzytkownikéw i rél oraz przypisywanie rol
uzytkownikom, czyli nadawanie im okre$lonych uprawnien,

= pozostate rejestry — pozwalajace na przeglagdanie informacji o logowaniach uzytkownikéw oraz pré-

bach integracji.

Platforma VULCAN taczy ponadto specjalistyczne aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez
poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Aplikacjami zintegrowanymi, ktére mogga funkcjonowac w ramach Platformy VULCAN s3:
= Sigma,
= Dotacje,
= Dotacje podrecznikowe,
=  Pragwo Optivum,
= finanse VULCAN,
= Kadry VULCAN,
= Pface VULCAN,
= Nadzor ptacowy VULCAN i Artykut 30,
= Fundusz Socjalny VULCAN,
= Modut pracownika,
= Centralny VAT VULCAN,
=  Magazyn VULCAN,
= Stofowka VULCAN,
= nwentarz VULCAN,
=  Subwencja VULCAN,
= Obowiqgzek nauki,
=  Optaty VULCAN,
= Kasa Zapomogowo-PoZyczkowa,

= Nadzor Optat VULCAN.
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Platforma VULCAN — podstawowe informacje

Jak korzystac z tego podrecznika?

Niniejszy podrecznik zostat podzielony na kilka czesci. Kazda z nich dotyczy innego zakresu funkcji Platformy
VULCAN. Uwzglednia réwniez zakres uprawnien, a takze specyfike czynnosci, ktére wykonujg osoby petnia-
ce okreslone funkcje w platformie.

Pierwsza czes¢ — Platforma VULCAN — podstawowe informacje - zawiera opis, kto jest adresatem tego sys-

temu, jaka jest jego budowa i mozliwosci funkcjonalne.

Druga czes$¢ — Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN — adresowana jest do uzytkownikéw Plat-
formy VULCAN.

Trzecia czes¢ —Zarzgdzanie Platformg VULCAN - jest adresowana do administratora Platformy VULCAN.
Zostaty w niej opisane wszystkie czynnosci niezbedne do przygotowania platformy do uzytkowania, m.in.:

® [onfiquracja jednostek,

™ zqgrzgdzanie rejestrem jednostek,

= zarzqdzanie rejestrem uzytkownikdw, w tym nadawanie uprawnien w ramach rdl,

™ 7arzgdzanie pozostatymi rejestrami.

Aplikacje specjalistyczne zintegrowane z Platformg VULCAN nie sg przedmiotem opisu w tym podreczniku.
Kazda z nich posiada osobny podrecznik.
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Korzystanie ze strony startowej
Platformy VULCAN

Budowa strony startowej

Po wprowadzeniu adresu platformy na pasku przegladarki uzytkownik otrzyma widok strony startowe;.

Strona startowa uzytkownika niezalogowanego zawiera:
= Przycisk umozliwiajgcy logowanie [1],
= |kony stuzgce do zastosowania kontrastu i modyfikacji czcionki [2],

= (Qdsytacze do polityki prywatnosci, cookie, klauzuli informacyjnej i deklaracji dostepnosci [3].

O A
v PLATFORMA OSWIATOWA GMINY WIDLISZKI WIELKIE

VULCAN

Witamy!

1 Zaloguj sie, aby mie¢ dostep do petnych treéci na platformie sedr1

ZALOGUJ

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

B 717572928 8 cok@vulcan.edu.pl B wwwavulcan.edu.pl
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Dostosowanie tresci na portalu do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci

Na stronie startowej Platformy VULCAN zostaty uwzglednione wymogi dostosowania tresci do potrzeb oséb

niepetnosprawnych.

Zastosowanie kontrastu

Podczas przeglagdania tresci na Platformie VULCAN mozna przetgczyé widok na wersje dostosowang do po-

trzeb osdéb niepetnosprawnych (kontrast).

W tym celu nalezy w lewym gérnym rogu okna klikng¢ ikone m [Zmien kontrast].

Mozna zastosowaé kontrast czarno-biaty lub czarno-z6tty.

v PLATFORMA OSWIATOWA GMINY WIDLISZKI WIELKIE

VULCAN

Zarzadzanie platforma

Kadry VULCAN

@ Ptace VULCAN
[

Nadzér ptacowy
VULCAN i Artykut30

Fundusz Socjalny
VULCAN
i@ —
> =
=

g Finanse VULCAN
Centralny VAT VULCAN

m Sigma ‘

Informacje z aplikacji @&

® 12.09.2022 opublikowano wersjg 22.08.00 programu Sigma. Zobacz opis
zmian >

B 08.09.2022 opublikowano wersje 22.02.00 programu Dotacje
podrecznikowe. Zobacz opis zmian >

&b 6.09.2022 opublikowano wersje 22.03.00 programu Magazyn VULCAN.
Zobacz opis zmian >

@® 29.08.2022 opublikowano wersje 22.07.00 programu Sigma. Zobacz opis
zmian >

R 16.08.2022 opublikowano wersje 22.08.0000 programu Kadry VULCAN.
Zobacz opis zmian >

R 16.08.2022 opublikowano wersje 22.08.0000 programu Pracownik
VULCAN. Zobacz opis zmian >

R 16.08.2022 opublikowano wersje 22.08.0000 programu Ptace VULCAN.
Zobacz opis zmian >

Kalendarz oswiatowy

< WRZESIEN 2022

Mozliwos¢ modyfikacji wielkosci czcionki czytanego tekstu

©O.A Alicja Ginko Wy

VULCAN informuje @

Jak w samorzgdzie wykorzystat dane dotyczace subwencji oéwiatowej >
Nowe przepisy Polskiego tadu a wynagrodzenia nauczycieli >

Artykut30 coraz blizej - znajdziesz go w Nadzorze ptacowym VULCAN.
Przeczytaj porade >

Zmiany podatkowe przewidziane w Polskim tadzie juz w grudniu w
Ptacach VULCAN >

Co w praktyce oznaczaja dla samorzadu zapisy art. 50 ustawy o SI0?
Obejrzyj film >

Przypominamy wane daty w kalendarzu prac subwencyjnych (film) >

Prawo

§ Aktualny stan prac legislacyjnych w zakresie oéwiaty >

Podczas przegladania tresci na platformie mozna modyfikowac rozmiar czcionki.

W tym celu nalezy w gérnym lewym rogu okna skorzysta¢ z jednego z symboli: [Zmniejsz czcionke;

Zwieksz czcionke].
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Logowanie do Platformy VULCAN

Logowanie gtdwnego administratora do Platformy

- Klikng¢ przycisk Zaloguj.

v PLATFORMA O$SWIATOWA GMINY WIDLISZKI WIELKIE

Witamy!

Zaloguj sig, aby mieé dostep do petnych traici na platformie sedrl

ZALOGUJ

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

Qrste2e m cokguicansdup ) wwwitcanedup

- W oknie logowania wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto otrzymane od firmy VULCAN, a na-
stepnie klikngé przycisk Zaloguj.

OsA

PLATFORMA OSWIATOWA GMINY WIDLISZKI

WIELKIE
VULCAN

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

775729 29 8 cok@vulcan.edu.pl Bl wwwaulcan.edu.pl

© VULCAN sp. 2
vEdukacja C.

@ romoc>
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Przywracanie dostepu do konta

Funkcja Przywracanie dostepu do konta moze by¢ wykorzystywana tylko w przypadku, gdy uzytkownik
podat administratorowi swoéj prawidtowy adres e-mail.

Wdwczas po kliknieciu odnosnika Przywracanie dostepu do konta i podaniu swojej nazwy uzytkownika lub
adresu e-mail, uzytkownik otrzyma wiadomos¢ e-mail z linkiem umozliwiajgcym zmiane hasta.

Nazwa uzytkownika

dyrektor@demo.uonet.plus

™

\/ Nie jestem robotem
reCAPTCHA

Prywamosé - Warunki

Powrot PRZYWRACANIE DOSTEPU DO KONTA >

Korzystanie ze strony startowej po zalogowaniu

Po zalogowaniu do Platformy VULCAN uzytkownik bedzie miat dostep do strony startowej zbudowanej
z tzw. kafli.

YULCAN v 4

PLATFORMA OSWIATOWA GMINY WIDLISZKI WIELKIE o —— O A AldjaGinko
£
A

Zarzadzanie platforma
Jak w samorzadzie wykorzystaé dane dotyczace subwencji oswiatowe; >

e Informacje z aplikacji @‘” 7 e N VULCAN informuje @ o g

® 12

Nowe przepisy Polskiego tadu a wynagrodzenia nauczycieli >

Kadry VULCAN G os. 2.02.00 programu Dotacje Artykut30 coraz blizej - znajdziesz go w Nadzorze ptacowym VULCAN.

Przeczytaj porade >

zyn VULCAN Zmiany podatkowe przewidziane w Polskim tadzie juz w grudniu w

Ptace VULCAN Ptacach VULCAN >

Co w praktyce oznaczaja dla samorzadu zapisy art. 50 ustawy o SIO?

5 2yj film
Nadzér ptacowy Obejrzyj fitlm >

VULCAN i Artykut30

o Przypominamy wazne daty w kalendarzu prac subwencyjnych (film) >

rinanse UL . - e
L%

Fundusz Socjalny
VULCAN

Modut pracownika

CEUEAILVNAENDLERN Kalendarz o$wiatowy Prawo @ “*
> WRZESIEN 2022 > § Aktualny stan prac legislacyjnych w zakre a
Sigma
| > w s c p s ]

= Przycisk umozliwiajgcy wylogowanie [1],
=  Odnosnik do konta uzytkownika na platformie [2],

= Pasek ikon z dostepem do poszczegdlnych modutéw platformy oraz aplikacji zintegrowanych

z systemem [3],

= |kony stuzace do zastosowania kontrastu i modyfikacji czcionki [4],
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

= Modut odnosnikéw do powiadomien (informacji) z aplikacji [5],
= Modut odnos$nikédw do informacji z VULCAN [6],

= Modut odnos$nikdw do informacji z zagadnien prawa oswiatowego [7],

Ponadto strona startowa zalogowanego uzytkownika zawiera dodatkowe kafle bedace odnosnikami
do bloga firmowego, panelu obstugi klienta oraz bazy wiedzy VULCAN.

Blog "Razem dla lepszej oswiaty" Twoj VULCAN Baza wiedzy VULCAN

Zajrzyj na nasz blog firmowy > Strefa klienta Twoj VULCAN > Zestaw praktycznych porad >

Zalogowany uzytkownik moze uruchamiac tylko te aplikacje, do ktérych ma uprawnienia.

Ikony aplikacji do ktérych uzytkownik nie ma dostepu sg wyszarzone.

Dotacje podrgcznikowe

Stotéwka

Inwentarz VULCAN

Subwencja VULCAN

Kasa Zapomogowo-

3 og "Razem lepszej oSwiaty’ Twe L AN
Potyczkowa Blog "Razem dla lepsze] oéwiaty Wéj VULC

ajrzyj na nasz blog firmowy Strefa klienta Twoj VULCAN

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

Po kliknieciu nazwy zalogowanego uzytkownika [2] (w prawym gérnym rogu) wyswietli sie strona z danymi uzyt-
kownika, na ktérej mozna m.in. zmienic hasto, obejrze¢ historie logowan oraz sprawdzi¢ swoje uprawnienia:
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

W A AAlC)a GInkD
PLATFORMA OSWIATOWA GMINY WIDLISZKI

WIELKIE
VULCAN

Rejestr zdarzer Uprawnlenia

Identyfikator
44121314235

Biezgce hasto

Nowe hasto

Powtérz nowe hasto

Aby wrdci¢ na strone startowg, nalezy klikngé logo platformy w lewym gérnym rogu strony.

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni loginu lub hasta, nalezy skontaktowac sie z gtéwnym administrato-
rem aplikacji.

Konczac prace w systemie nalezy najpierw skorzystac¢ z przycisku Wyloguj (w prawym gérnym rogu okna)
i dopiero zamkna¢ okno przegladarki.
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Zarzadzanie Platformga VULCAN

W celu zarzadzania platforma, uzytkownik o uprawnieniach administratora powinien na pasku doste-

pu klikngé ikone &

N

nostek, rejestru uzytkownikéw oraz centralnych stownikow.

Budowa modutu zarzadzania platforma

[Zarzadzanie platformg] — otrzyma widok wstgzki z dostepem do rejestru jed-

W oknie zarzadzania platformg mozemy wyrdznic¢: wstazke [1], drzewo danych [2] oraz panel roboczy [3].

PCACECEN  Reiestr uzytkownikéw
e

Wiasciciel
rejestru

_.g

i
Qswiatowe

prowadzone przez 15T

Nieprowadzone

Rejestry

=

przez IS

Nieoswiatowe

a
LU

org
prowadzace

Parametry
konfiguracyjne

Parametry
komunikacji

Alida Ginko
o Wylogu
@ pomoc
# Start

ST prowadzone przez ST

S Aktywne

] Gimnazja

@] Zespoty

(] Nieaktywne
#(| Usuniete

|| Przedszkola
@] Szkoly podstawowe

(] Ponadgimnazjalne/ponadpodstawowe
1] Samodzielne nie-szkoty

(] Inne ziozone jednostki

\9

‘espdt Szkét nr 12

Urzad Gminy Widliszki Wielkie

Typ: V| % Migjscowosé: v % Ulica: ¥ X Q Saukaj
Wpisz, by wyszukad 7 Drukuj
Nazwa Skrot Organ prowadzacy REGON Dziata od Dziata do
uw cuw Urzad Gminy Widliszki Wielkie  01010101010101
zkotz Podstawowa Nr 1 SP1 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  12345002100000
rzad Gminy uG Urzad Gminy Widliszki Wielkie 000000000
‘esp6t Szkdt nr 01 501 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700006
‘espét Szkot nr 02 502 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700007
espét Szkét nr 03 7503 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700008
‘espdt Szkét nr 04 2504 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700009
‘espét Szkét nr 05 505 Urzad Gminy Widliszki Wielkie 06002017700010 \
‘espét Szkot nr 06 2506 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700011
espét Szkét nr 07 7507 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700012 o
‘espdt Szkét nr 08 2508 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700013
‘espét Szkét nr 09 509 Urzad Gminy Widliszki Wielkie 06002017700014
‘espét Szkot nr 10 2510 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700015
espdt Szkét nr 11 511 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  06002017700016
512 06002017700017

© 2021 VULCAN, Zarzadzanie platforma 21.9.0.9227

Polityka prywatnosci i cookies

Wstazka

Na wstazce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktdrych mozna przetgczac sie pomie-

dzy widokami aplikacji lub wykonywaé okreslone operacje. Narzedzia te zostaly pogrupowane

i umieszczone na kartach wstazki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie za pomoca za-

ktadek: Rejestr jednostek, Rejestr uzytkownikow, Rejestry.

VVU LCAN
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajduja sie:

= przycisk Wyloguj umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu,

= przycisk Start, za pomocg ktdrego mozna powrdci¢ do strony startowe]j zalogowanego uzyt-

kownika,

= przycisk Pomoc umozliwiajgcy korzystanie z podrecznika.

Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetgczanie sie pomiedzy widokami.

Na karcie Rejestr jednostek dostepne sg nastepujgce widoki:
= \Wiasciciel rejestru,
= (QOswiatowe prowadzone przez JST,
= Nieprowadzone przez JST,
= Nieoswiatowe prowadzone przez JST,
= Organy prowadzace,
= PpParametry konfiguracyjne,

= Parametry komunikacji.

CEESSENILECE  Rejestr uzytkownikow — Rejestry

= off

wiasdciel DSwiatowe Nieprowadzone NizoSwiatowe
rejestru prowadzone przez JST przez JST prowadzone przez 15T

Na karcie Rejestr uzytkownikow dostepne sg widoki:
=  Uzytkownicy alfabetycznie,
= Uzytkownicy w rolach,
= Uzytkownicy w jednostkach,
= Role,

= Polityka bezpieczenstwa.

% F

Lzytkowmicy | ythkownicy Lryteowmicy w

Organy Parametry
prowadzace konfiguracyjne

e

Polityka

alfabetycznie w rolach jednostkach berpieczenstwa

Na karcie Rejestry dostepne sg widoki:
= Rejestr dostepu,

= Rejestr federacji,

VVU LCAN

&

Parametry
komunikadi

18



Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

= Rejestr sesji,
= Rejestr integracji,
= Rejestr modyfikacji uzytkownikoéw,

= Rejestr modyfikacji organizacji.

Rejestr jednostek  Rejestr uzytkownikow  REEESG]

i 'fiﬂ L K -] 0 I!

Rejestr Rejestr Rejestr sesji Rejestr Rejestr modyfikagi Rejestr modyfikagi
dostepu federagi integradi uZytkownikdw organizadgi

Drzewo danych

Panel z drzewem danych zawsze wyswietla sie po lewej stronie. Wybér gatezi drzewa powoduje
zmiane zakresu danych wyswietlanych w prawym panelu roboczym.

Rejestr jednostek Centralne stowniki j Adminowicz Admin
~ - B Wyloguj
‘ﬁ F . . @ Pomoc
Uzytkownicy [UAGGIGTSN  Uzytkownicy w # St
alfabetycznie w rolach jednostkach
= [ Aktywni
IS aw

| Administrator aplikacji ksiegowe]

# | Administrator aplikadji placowej
a0

#[] Absolwent

(| Administrator jednostki

i+ ] Dyrektor

i+ (| Fakturzysta - sprzedaz

# || Fakturzysta - zakup

@ L] Gldwny ksiegowy

# ] Kaster

& | Kierownik administracyjny

&[] Ksiegowy

(] Likwidator

# ] Nauczyciel

=+ || Operator Arkusza Organizacyjnego

i+ (] Operator wirdwki plandw finansowych

&[] Sekretarka

# | Specjalista ds kadr

# ] Specjalista ds plac
S st

# | Administrator aplikacji budzetowej

[ Administrator gidwny

# || Administrator hurtowni danych

] Gldwny Inspektor ds Organizacji

# (] Inspektor ds Finansow -

Dane gromadzone w drzewie dzielg sie na 2 podstawowe rodzaje: aktywne, nieaktywne.

Panel roboczy

W panelu roboczym uzytkownik moze przegladaé lub wprowadza dane. Dane te najczesciej pogru-
powane sg wedtug przeznaczenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami
panelu mozna przetgczac sie za pomocg widocznych u gory zaktadek. Dane gromadzone na karcie
moga by¢ podzielone na sekcje. Sekcje mozna zwija¢ do nagtdowka za pomocg ikony :*:, znajdujacej
sie na pasku tytutu sekcji, po prawej stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone [¥]

VVU LCAN
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

GOCSPELNNECTN  Rejestr uzytkownikdw — Rejestry Aliga Ginko
e —‘0 > = g o Wyloguj
= . m . ol ® ronoc
Wiasciciel Oswiatowe Nieprowadzone Nieoéwiatowe Organy Parametry Paramelry & Start
rejestru prowadzene przez JST przez IST prowadzone przez 1ST prowadzace konfiguracyjne komunikadji
S Aktywne
[ Przedszkolz
=] Szkoly podstawowe Twp: ¥ % | Migjscowos: ¥|%| Ulia: X Q sk
(] Gimnazja
2] Ponadgimnazjaine/ponadpodstauowe | [[yy0i " ukac = brukyj
Samodziel -5k
@] samodzieine nie-szkoly Nazwa Skrdt Organ prowadzacy REGON Dziala od Dziala do
=] Zespaty p— N
“E Ccuw cuw Urzad Gminy Widliszki Wielkie 01010101010101
] Inne zlozone jednostki =
£ Szkofa Podstawowa Nr 1 SP1 Urzad Gminy Widliszki Wielkie  12345002100000
@] Nieaktywne = - -
@6 Usuniete Urzad Gminy uG Urzad Gminy Widliszki Wielkie 000000000
‘espdt Szkét nr 01 2501 Urzad Gminy Widliszki Wielkie 06002017700006
" ‘espot Szkét nr 02 502 Urzad Gminy Widliszki Wielkie 06002017700007
SE Zespdt Szkei nr 03 503 Urzad Gminy Widliszki Wielkie 06002017700008

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybor
gatezi drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna
ukrywaé/pokazywaé za pomocg przycisku ze strzatkg znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi
drzewa.

W panelu roboczym moga pojawiac sie ikony i przyciski. Ikona umozliwia wyswietlenie szczego-

towych informacji o obiekcie. Ikona . stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmien umozliwia
edycje tabel z danymi. Za pomocg przycisku Dodaj mozna doda¢ nowe elementy.

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktorych wypetnienie jest wymagane, ozna-
czane sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich po-
lach poprzez wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola
wyswietla sie stosowny komunikat.

Wyszukiwanie

W celu wyszukania na liscie (np. rél) konkretnej pozycji, mozna skorzystac z pola wyszukiwania znaj-
dujgcego sie w gdrnej czesci panelu roboczego. Po wpisaniu w tym polu np. ciggu liter, lista jest au-
tomatycznie zawezana do tych pozycji, ktére zawierajg podany ciag liter.

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia wyszukiwanie wedtug wybranych kryteriéw.

Typ: ¥ X Migjscowosc: ¥ X Ulica: ¥ X |Q Szka

Konczenie pracy

Aby poprawnie zakonczy¢ prace z modutem nalezy klikngé przycisk Wyloguj na wstgzce.

Wprowadzanie podstawowych danych

Administrator musi przede wszystkim opisa¢ i skonfigurowac jednostki obstugiwane przez system
oraz zatozy¢ konta wszystkim uzytkownikom. Czynnosci te wykonuje sie wywotujgc okno Zarzadzanie

“
platforma za pomocg ikony &

VVU LCAN o
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

Konfiguracja jednostek w celu wdrozenia aplikacji Kadry VULCAN,
Ptace VULCAN oraz Finanse VULCAN

Przygotowanie wdrozenia aplikacji Kadry VULCAN, Ptace VULCAN oraz Finanse VULCAN wymaga od-
powiedniej konfiguracji jednostek.

Aby rozpocza¢ konfiguracje nalezy przejs¢ do widoku Rejestr jednostek/Parametry konfiguracyjne.

(Ol Rejestr uzytkownikiw  Rejestry Aliga Ginko

Wyloguj
L - L (] & ® rmoc

Wiasciciel Oswiatowe Nieprowadzone Nieogwiatowe Organy Parametry Parametry & start
rejestru prowadzone przez ST przez IST prowadzone przez ST [IOEGE G konfiguracyjne komunikadji

Parametry konfiguracyine jednostek dia systemow kadrowo-finansowych i pfacowych

Uwaga. Konfiguracja nie zostala zakoriczona. Istniejg jednostki, kidrym nie wskazano jednostek prowadzacych rozliczenia ksiegowe i/lub nie sposobu p ewidencji kadrowo-ptacowej. Liczha
Jjednostek do skonfigurewania: 30.

Typ jednostki: | wszystkie v | X Filtruj
Wpisz, by wyszukac Dla zaznaczonych jednostek » - Zaznaczono 0 z 57 = Drukuj
2, Czy jednostka CUW = . . Parametry
(] Jednostka Tvp (ZEAST)? Jednostka prowadzaca ksiegowosé i place  Wspdine kadry i pface i)
B 1 cKp Ministar -1
] 2 KU Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ze szkofami
| 3 10 Liceum ogdlnoksztatcace na podbudowie 8-letniej szkoty
) 4 MO Liceum ogdineksztatcace na pedbudowis
/| 5 10 Liceum ogdlnaksztatcace na podbudowie 8-lstniej szkoty
(] 6 MP1 Przedszkole

W celu konfiguracji jednostek nalezy ustawi¢ parametry konfiguracyjne dla systeméw kadrowo-
ptacowych i finansowych:

1. W pierwszej kolejnosci ustali¢, czy konfiguracja ma dotyczy¢ pojedynczej jednostki, czy
CUW/ZEASZ.

Wpisz, by wyszukac Dla zaznaczonych jednostek »  Zarnaezeno3z357 €0

E:, Jednostka Ustal, czy jest to CUW (ZEASZ), czyli jednostka prowadzaca ksiegowost i ptace dla innych jednostek dnostka prowadzaca ksiegowo=¢ | place | Wspéine kadry i place
(] 1| o Wskaz jednostks prowadzaca jej ksiegowosc i place

[l 2 KU Ustal, czy zmiany wprowadzone w aplikagii kadrowej majq by¢ automatycznie uwzgledniane w aplikagji placowej

3 IO ZatwierdZ ustzlenia dotyczace obstugi ksiggowo-ptacowej

4 VIO Liceum ogdlnoksztatcace na padbudowie gimnazjum

5 IO Liceum ogdinoksztatcace na podbudowie 8-letniej szkoly podstawowej

Jedli jednostka nie jest CUW-em lub ZEASZ-em, nalezy dodatkowo ustawi¢ parametr, kto prowadzi
ksiegowosc tej jednostki.

2. Ustali¢, czy zmiany wprowadzone w aplikacji kadrowej majg by¢ automatycznie uwzgledniane
w aplikacji ptacowej (tj. czy kadrowa i ptacowa majg wspdlng baze).

Czy jednostka jest CUW-em (ZEASZ-em), czvli jednostka
prowadzaca ksiegowosd i piace dla innych jednostek?:

o Zapisz (&) Anuluj
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Zarzqdzanie Platformqg VULCAN

3. Wskaza¢ jednostke prowadzaca ksiegowos¢ i ptace dla wybranej jednostki, czy moze jest prowa-

dzona samodzielnie.

|| Wska# jednostke prowadzaca ksiegowosc i |v
place dla wybranej jednostki:

‘ samodzielnie

| cuw

| — 752

4. Zatwierdzi¢ wszystkie uzgodnione wczesniej ustalenia dotyczgce obstugi kadrowo-ptacowej

i ksiegowe;.

ECEIR NN Rejestr uiytkownikidw ~ Rejestry

(Y il - o

Oswiatowe Nieprowadzone eoswiatowe Organy Parametry
prowadzone przez 15T przez 15T LTSSl konfiguracyine

Parametry konfiguracyjne jednostek dla systemow kadrowo-finansowych i placowych

Uwaga. Konfigurada nie zostafa zakofczona. Istnieiz jednostki, kidrym nie wskazano jednostek prowadzacych rozliczenia finansowo-ksiegowe iflub
skonfigurowania: 3.

Typ jednostki: | wszystkie v | X Filbnuj

Wpisz, by wyszukad Dla zaznaczonych j = 1z9 ©

&
il

Jednostka Ustal, czy jest to CUW (ZEASZ), czyli jednostka prowadzaca ksiegowost i place dla innych jednostek
Wskat jednostke prowadzacs jej ksisgowosc i place
Ustal, czy zmiany wprowadzone w aplikacii kadrowej maja by¢ automatycznie uwzgledniane w aplikacji placowej

Z5P2

SP1
p1 Zatwierdz ustalenia dotyczace obsfugi ksisgowo-placowej |

T

CUwW CUW (centrum usheg wspdnych) v
G121 Zzkofa podstawowa
SPS6 Szkofa podstawowa

@

-

P10 =zkofa podstawowa
8 Z51 Szkota podstawowa
9 752 Szkola podstawowa v

Ooooooooe
"

Zatwierdzenie ustalen dotyczacych obstugi ptacowo-kadrowo-ksiegowej podczas konfiguracji jedno-
stek jest momentem bardzo waznym i jednoczesnie krytycznym. Zatwierdzenie ustalen jest operacja

nieodwracaln3a!

Czy parametry mozna zatwierdzic?: m 71 v ‘

Vﬁpﬁz Q Anuluj ’

Po zatwierdzeniu ustalen dla danej jednostki/jednostek, przy prébie edycji, administrator otrzyma

jednoznaczny komunikat z systemu:

Wpisz, by wyszukad Dla zaznaczonych jednostek v Zam -
Wérdd zaznaczonych jednostek s3 jednostki o zatwierdzonych parametrach.

&g Jednostka Dla takich jednostek nie mozna zmieni¢ wybranej wiascivosci. adzaca ksiegowost i place  Wspdine kadry i ptace z;ﬁé\aerdeztg:"\e

Ll 1 CKP Minister

B 2 KU Centrum Ksztafcenia Ustawicznego ze

3 10 Liceum ogélnoksztatcace na podbudowie 8-letniej szkoty pod ] = samodzielnie S v

B 4 IVLO Liceum ogdlnokszialcace na podbudowie gimnazjum - samodzielnie °0 v

VVULCAN
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Korzystanie z rejestru jednostek

Rejestr jednostek
Rejestr jednostek jest czescig Platformy VULCAN zarzadzang przez administratora.

Rejestr jednostek gromadzi dane opisujace: urzad, organy prowadzace, wszystkie samodzielne jed-
nostki oswiatowe publiczne, jednostki oswiatowe niepubliczne, jednostki nieoswiatowe (tzw. jed-
nostki sprawozdawcze w rozumieniu ustawy o systemie informacji os$wiatowej) w jednostce
samorzadu terytorialnego oraz uwzglednia ich struktury organizacyjne.

Dane jednostek ewidencjonowanych w rejestrze sy wykorzystywane réwniez w innych aplikacjach

zintegrowanych z Platformg VULCAN.

Zarzadzanie rejestrem jednostek

Zmian danych w rejestrze jednostek moze dokonywaé uzytkownik platformy, ktéremu przypisano
role administratora. Zmiany mozna wprowadza¢ po zalogowaniu sie i wyborze z menu pozycji Rejestr
jednostek, a nastepnie kliknieciu wybranej ikony: Wtasciciel rejestru, Oswiatowe prowadzone przez
JST, Nieprowadzone przez JST, Nieoswiatowe prowadzone przez JST, Organy prowadzace.

CEEREL i 0 Rejestr uzytkownikdw — Rejestry

-

= o & & O

Wiasdciel OSwiatowe Nieprowadzone Nieoswiatowe Organy Parametry Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 1ST prowadzone przez 15T prowadzace konfiguracyine komunikadi

Po kliknieciu danej ikony, w lewym panelu pojawi sie drzewo danych zawierajgce informacje
o zarejestrowanych jednostkach oswiatowych. Klikajac odpowiednie pozycje drzewa, mozna dotrzec
do umieszczonych w rejestrze informacji dla wybranej jednostki.

Rejestr uzytkownikow  Rejestry Alica Ginko
=N L " & © o oo
= L - 5 @ Pomoc
Wiasciciel Dswiatowe Nieprowadzone Nieowiatowe QOrgany Parametry Parametry # St
rejestru prowadzene przez ST przez IST prowadzone przez JST prowadzace konfiguracyine komunikadi
9 (= Aktywne
|| Przedszkola ~
5[] Szkoty podstawowe Typ: ¥ || Miejscowosé ¥ % Ulie ¥ x| Q sakaj
(£ Gimnazia
|=] Ponadgimnazjalne/panadpodstawowe Wpisz, by wyszukad < Dodaj < Dodaj grupowo ~ Zmien seryjnie P Druku
b :“!::Nmm Io=y " Nazwa Shrot Organ prowadzacy REGON Dziala od Dziata do
Z UG [ <5 cuw cuw Urzad Gminy Widliszki Wiel . 01010101010101
& ] Zespoly [[] 58 urzad Gminy UG Urzad Gminy Widliszki Wiel
|| Inne ztozone jednostki
] Nieaktywne
@) Usuniete N

Wprowadzanie danych urzedu

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
danych podstawowych, adresowych i kontaktowych, a takze w zakresie wyglgdu nagtéwka witryny:

obrazku oraz tekstu.
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W celu zmiany danych jednostki samorzadu terytorialnego, np. adresowych nalezy skorzystac

z przycisku Zmien.

CEESSEOLEE S Rejestr uzytkownikéw — Rejestry

- L L

Nieo$wiatowe
prowadzone przez 5T

Wiradciciel OSwiatowe Nieprowadzone
rejestru prowadzone przez ST przez JST

||
Organy
prowadzace

v

Parametry
konfiguracyjne

Aliga Ginko
o Wylogul
@ Pomoc
# st

Nazwa: Urzad Gminy Widliszki Wielkie

Migjscowosc: Wroctaw
Ulica: Poznariska
Numer domu: 1

Numer mieszkania:

Migjscowose:

Gmina:
Dane adresowe

Ulica:
Numer domu:
Numer mieszkania:

Kod pocztowy:

Wroctaw

G: Wroctaw, P: Wroctaw, W: DOLNOSLASKIE v X

Poznariska

1

¥ Zmien

Kod pocztowy: Poczta:

Poczta:

¥ Zmien
« Zapisz | @ Anulyj

Organizacja opisu jednostek oswiatowych prowadzonych przez JST
i nieprowadzonych przez JST w rejestrze jednostek

Rejestr jednostek umozliwia przegladanie, w tym za pomocg zaawansowanych filtréw, jednostek
oswiatowych: publicznych, niepublicznych oraz nieoswiatowych.

Jednostki sprawozdawcze prezentowane w bocznym drzewie danych podzielone sg na nastepujace
kategorie:

= Przedszkola,

= Szkoty podstawowe,

=  Gimnazja,

= Ponadgimnazjalne/ponadpodstawowe,

= Samodzielne nie-szkoty — do tej kategorii zaliczane sg nieztozone jednostki, niebedgce szko-
tami ani przedszkolami,

mw  Zespoty — do tej kategorii zaliczane sg zespoty szkét i placowek oswiatowych w rozumieniu
SIO,

™= |nne ztozone jednostki.

Do kategorii Inne ztozone jednostki zaliczane s3 jednostki nastepujgcych typow: Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego ze szkotami, Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy, Mtodziezowy Osrodek Wy-
chowawczy, Miodziezowy Osrodek Socjoterapii ze szkotami, Osrodek Wsparcia Wychowawczego.

W gateziach Zespoty oraz Inne ztozone jednostki umieszczane sg na pierwszym poziomie ztozone
jednostki sprawozdawcze z opisem ich cech ogélnych.
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Po kliknieciu odpowiedniej pozycji drzewa w prawym panelu pojawia sie (w zaleznosci od kontekstu),
albo:

= opis danego elementu (np. opis jednostki o$wiatowej),

= |ista elementdéw wybranego typu (np. lista wszystkich przedszkoli).

Ekran rejestru jednostek sktada sie z dwdch gtéwnych paneli:

= |ewy panel: drzewo danych jednostek sktadajace sie z gtdwnych kategorii: Aktywne, Nieak-
tywne, Usuniete oraz kategorii typéw szkét,

= prawy panel: lista jednostek wraz z zaawansowanymi filtrami wyszukiwania za pomoca list
rozwijalnych: Typ, Miejscowos¢, Ulica.
Dodawanie organu prowadzgcego do rejestru jednostek

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych organu prowadzgcego.
- Klikng¢ ikone Organy Prowadzace a nastepnie przycisk Dodaj.

- Uzupetnic¢ dane w oknie Dodanie, a nastepnie je zapisac.

Nazwa: * Wojewddzki Oérodek Ksztatcenia
Typ: * Spotki Prawa Handlowego no
Migjscowost: Wroclaw AR
Gmina: G: Wroclaw, P: Wroclaw, W: DOLNOSLASI v | X
Ulica: Krotka
Mumer domu: i
Numer
mieszkania:
Kod pocztowy: 50-122
Poczta: Wroctaw
Telefon:
Telefon kom.:
Fax:
E-mail:
Strona WWW:
Strona BIP:
v Zapisz  © Anulyj

W celu zmiany danych organu prowadzacego nalezy skorzystac z przycisku Zmien.

Dodawanie do rejestru szkot nowej jednostki prowadzonej przez JST

Uzytkownik o uprawnieniach administratora platformy moze doda¢ nowa jednostke samodzielng
do rejestru jednostek, klikajgc jedng z ikon: Prowadzone przez JST, Nieprowadzone przez JST, Nieo-
Swiatowe a nastepnie w prawym panelu przycisk Dodaj.
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Opis nowej, dodawanej jednostki obejmuje dane: dane podstawowe, dane adresowe i kontaktowe.

Dodawanie nowej jednostki publicznej odbywa sie w dwdch krokach:

1. Woypetnienie danych podstawowych:

Dodaj jednostke samodzielna (krok 1 z 2)

Publicznosc: *
Typ: ™

Mazwa: ™
Skrét: *
Organ prowadzacy: ™
Siedziba:
REGON: *
NIP:

Patron:

Dziata od:
Dziata do:

Mumer RSPO:

Dodatkowa lokalizacja:

Dodatkowe informacje:

Tagi/uwagi:

publiczna v |4
‘Szkoia podstawowa “'|
'Szkofa Podstawowa nr 2 |
= |
Urzad Gminy Widliszki Wielkie =
Widliszki Wielkie |
930112934 O
5731034298 @
| |
[x]
[x]

| -

« I

=p Dalej

& Anuluj
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2. Wypetnienia danych teleadresowych:

Dodaj jednostke samodzielng (krok 2 z 2) X

Migjscowosc: Kamieniec Wroctawski ¥ | X
Gmina: G: Czernica, P: wrockawski, W: DOLNOSLASKIE v | X
Ulica: Szkolna

Numer domu: 1

Numer mieszkania:
Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon:
Telefon kom.:
Fax:

E-mail:
Strona WWw:

Strona BIP:

& Wstecz |+ Zapisz | (© Anuluj

Modyfikowanie danych jednostki w rejestrze szkot

- Na wstgzce wybrac ikone wybranej grupy jednostek.

- W drzewie danych klikngé¢ wybrang jednostke.

- W panelu roboczym skorzystac z przyciskdw Zmien w celu edycji danych.

Rejestr uiybiowmikon  Rejesiry

= - L E w = O

Wiaiciciel Obwiatowe Mieprowaczone Nieoswiatone Organy Parametry Parametry
POSESNN crowadzone grzez IST preez J5T prowadzone przez 1T prowadzace  konfiguracyjne  komunikaci

SIES Aktywne

Aligja Ginko

& posiaic
[ Sskoly podstawowe
= s Dane podstawowe
] Gimnazja
{2 Ponadgimnaziainsipanadpodstanowe || | PUBlicznost: LG
# [ Samodzielne nie-szkoly Tvp: szkela podstawowa
310 Zespoly Hazvia: Szkola Podstawovea Nr 1
[ Inne zluzone jednosti Skrdts SPL
B Nieaktywme Organ prowadzacy: Urzad Gminy Widliszki Wielkie
L] Usunigte Siedziba: Wojnowice
REGON: 12345002100000
HIP: 8411170995
Patron:
Dziala od:
Driala do:
Numer RSPO:
Dodatkovia lokalizacja:
Dodatkovre informacje:
Tagifuwagi:

& Zmien

VVULCAN
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Jednostki ztozone

Jednostki ztozone zawierajg w swojej strukturze sktadowe, opisane w taki sam sposdb jak jednostki
pojedyncze.

Dodawanie sktadowej do jednostki ztozonej

Rejestr jednostek umozliwia dodawanie jednostki sktadowej do wybranej ztozonej jednostki.
- W drzewie danych przejs¢ do danej jednostki ztozone;j.
- W panelu roboczym klikng¢ zaktadke Jednostki sktadowe.
- Klikng¢ przycisk Dodaj.

Rejestry

® A 5 ©

Wiascicel S Nieprowadzone MNiecswiatowe Organy Parametry Parametry

rejestru e przez J5T prowadzace konfiguracyine komunikaci

= —— st sidove
& s 4 Dodaj
|| Gimnazja
|| Panadgimnazjalne/ponadpodstawa
H E_, Samodzielne nie-szkoly Publicznodé: publiczna
3 (5 Zespoly .
= Typ: Branzowa szkola I stopnia na podbudowie 8-letniej szkoly podstawowej
t 2502 Nazwa: Branzowa szkofa I stopnia Nr vV
= A
2 7503 Skrot: BV
Z 7504 Organ prowadzacy: Urzad Gminy Widliszki Wielkie
& 70s Siedziba:
= zs0e REGOMN: 000400000

W celu dodania jednostki sktadowej, nalezy wypetni¢ w dwdch krokach pola w oknie edycji:

1. Dane podstawowe jednostki:

' Dodaj jednosthke skiadows (krok 1 z 2) 8

Publicznosc: *

Typ: = Przedszkole i
Nazwa: * Przedszkole nr 5
Skrdt: * 3]

Organ prowadzacy: *

Siedziba:

REGON: * 122440807
Patron:

Dziata od: 3
Dziata do: I
Numer R5PO:

Dodatkowa lokalizaga:

Dodatkowe informage:

=+ Dalej & Anulyj
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2. Dane teleadresowe jednostki sktadowej:

e
Dodaj jednostke skltadowa (krok 2 z 2)

Miejscowosé: |Wroclaw |V I
Gmina: |G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoslaskie |V L
Dzielnica: | Wroctaw-Krzyki fagx
Ulica: |Nowa

Numer domu: | 1

|
Numer mieszkania: | |

Kod pocztowy: |51-127

Poczta: |

Telefon: | |
Telefon kom.: |71777777777 |
Fax: ” |
E-mail: |sp1@widliszki.pl |
Strona www: |www.spiwroclaw.pl |

& Wstecz | Zapisz | Anuluj

Dodawanie nowej jednostki nieprowadzonej przez JST

Dodanie jednostki nieprowadzonej przez JST wymaga wskazania publicznosci oraz organu prowadzgcego.
- Klikng¢ w géornym menu pozycje Nieprowadzone przez JST.
- Klikng¢ przycisk Dodaj i w polu Publiczno$¢ wskazac z listy rozwijalnej typ publicznosci.

- Uzupetnié¢ pozostate pola w kroku 1 formularza.

Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 2) %

Publicznasé: * |niepuh|\12na o ieniach szkoby publicznej |V
Typ: = | szkota podstawowa [>
Nazwa: * |Niepu blizna Szkota Podstawowa |
Skrdt: = [nse |
Organ prowadzacy: = | Stowarzyszenie "Edukacja” I
Organ rejestrujacy: * Urzad Gminy Widliszki Wielkie

Siedziba: | |
REGON: * [122430807 | @
NIP: | | o
Patron: | |
Dziala od: | |B
Dziata do: | |B
Numer RSPO: |

Dodatkowa lokalizacja:

Dedatkowe informacdie:

Tagifuwagi:

=+ Dalej @ Anulyj

- W kroku drugim wypetni¢ dane teleadresowe jednostki i zapisa¢ dane.
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Miejscowosc: Wroclaw

I' Dodaj jednostke samodzielna (krok 2 7 2)

Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroclaw, W: dolnoslaskie
Dzielnica: Wroclaw-Krzyki

Ulica: Nowa

Numer domu: 1
Nurer mieszkania: 1
Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon: 6667777777

Telefon kom.:

Fax:

www.sp2.wrockaw. pl

W Zapisz ) Anuluj

Dodawanie jednostki nieoswiatowej

- Przejs¢ do widoku Rejestr jednostek/Nieoswiatowe prowadzone przez JST.

- W lewym panelu, w drzewie danych klikng¢ wybrang pozycje.

Rejets utytioumikon  Rejetry

= .’ o o ® W
Wihadciciel Oéwiatowe Nieprowadzone Migoswiatowe Parametry Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 35T prowadzone przez J5T konfiguracyjne  komunikacii
e A —
3 Aldyvne Wpisz, by wyszukad = Dodaj
| = Nieaswiztowa jednostka budzstowa
# || Samorzadowy zaklad budietowy Skrat AT
4 || Samorzadowa instytucia kultury Brak danych

# L] SPOZ0Z nadzorowany praez JST

+# || Inna jednostka organizacyjna JST

4 || Kasa =apomogowe-posyczkowa
H1_| Misakbywne

- W prawym panelu klikng¢ przycisk Dodaj i wypetni¢ pola formularza.
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Dodaj jednostke nieoswiatows x

Shrdt: = I

MNazwa: ™

Organ prowadzacy: =
REGON: *

NIP:

Le @

Crziaka od:

d

Crziats do:

Opis/uwagi

Migjsoowosc: v X%
Grrinat | x
Ulica:

MNumer domu:

Mumer misszkania:

Kod poczhowy:

Pocta:

Telefom:
Telefon kom.:
Faeet

E-mail:
Strona WWW:

Strona BIP:

o Zapisz | & Anuluj

Korzystanie z rejestru uzytkownikow

Uzytkownik posiadajacy uprawnienia administratora Platformy VULCAN zaktada i usuwa konta uzyt-
kownikéw oraz nadaje im uprawnienia poprzez przypisywanie rél stanowiskowych oraz jednostek.
Funkcja Rejestr uzytkownikéw umozliwia dostep do funkcji: Uzytkownicy alfabetycznie, Uzytkowni-
cy w rolach, Uzytkownicy w jednostkach, Role, Polityka bezpieczenstwa.

Rejestr jednostek  [[EEEER il Rejestry Magda Lena

3] ] ) | Eor @ Wyloguj
in g ] P 1 ® Fomoc
R Uzytkownicy Uzytkownicy w Role: Polityka # s
EEEN W rolach Jednostkach bezpieczeristwa
S A Wisz, by wyszukac = Dodaj 4 Dodaj grupowo  Jednostka: v |x | Rola: v x| = Drukuj
20~ Nazvisks Imig Login E-mail Vilaciciel kanta Status konts
@8 —
sBc SE Admin Adminowicz Admin Admin@feniks.pl =T Aktywne -
@EI0 Alugiczyk Imunu imualug34 Gl21 Aktywne
@ E Anakak Sykiwyc sykanak70 Gl21 Aktywne
@wEF Boruta Anna annborug? wilodarczykm70s@gmailcom  SP1 Aktywne
@fe Cuczyk Upipel upicuczss ww Aktywne
Elmlt Dyrekotrl Dyrekotrl Dyrekotrl dyrektorl@feniks.pl 3T Akeywne
@K Dyrekior2 Dyrekior2 Dyrekior2 Elzbieta Makowska-Cissislska. . 15T Aktywne
=] =] Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3@feniks.pl T Aktywne
W™ Edamus Ykyrig ykyedam32 CuwW Aktywne
=N Efoswuk Dobuhiz dobefos73 G121 Aktywne
aido Erisuk Imocog imoeriss7 cw Aktywne
@R TE Etyneceyk Tyzif tyzetynss G121 Aktywne
@ s I= Feprz=dl Feprzedl Feprzedl Feprzed1 @feniks.pl T Aktywme
T =
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Role stanowiskowe to role odpowiadajgce réznym funkcjom i czynnosciom zawodowym np. gtowny

ksiegowy, kasjer, nauczyciel, sekretarka.

Grupy rol

Nadawanie uprawnien uzytkownikom na Platformie VULCAN odbywa sie w oparciu o zdefiniowane
grupy rol.

= CUW - grupa rél zwigzanych z obstugg w ramach centrow ustug wspdlnych,
= JST — grupa rél zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w jednostce samorzadu terytorialnego,

= ]O - grupa roél zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w ramach danej jednostki o$wiatowej.

Grupa rél: * ‘ |v
Rola: * cuw
Jednostka: * ©
) 5T
Status: * “aKtywne v

w Zapisz ® Anuluj

Uzytkownicy w rolach

Funkcja Uzytkownicy w rolach zawiera listy uzytkownikdw pogrupowane w poszczegdlnych gateziach
wedtug rél: CUW, JST, JO.

Rejestr jednostek Rejestry
- A
@ F
77 ) : ;

Uzytkownicy WGt  Lizytkownicy w Role
alfabetycznie w rolach Jjednostkach bezpieczenstwa
= Akbywni
B cuw
110
o 15T
[E2] Administrator aplikacii budzetowej
[E2] Administrator ghdwry
[E2] Administrator hurtowni danych
£ Administrator nabardw
[E2] Audytor budzetu
[E2] Audytor organizaci
[£] Ghdwny Inspektor ds Organizacii
[E2] Inspektor ds Finansdw
[E3] tnspektor ds Organizacji
[E2] Menedzer naboru do ksztatcenia specjalnego 4
[E2] Menedzer naboru do placdwek wychowania pozaszkolnege
£ Menedzer naboru do przedszkaoli
[E2] Menedzer naboru do szkst podstawowych
[E2] Menedzer naboru do ziobkéw
[E2] obserwator nabordw
[E2] Operator Art. 30

VVULCAN

32



Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Uzytkownicy w jednostkach

Funkcja Uzytkownicy w jednostkach umozliwia podglad list uzytkownikéw zgrupowanych

w poszczegdlnych jednostkach.

Rejestr jednostek  WEEESEIRNCGIN TGN Rejestry
= =

=

||
a7

A
¢

Uzytkownicy Uzytkownicy Polityka
alfabetycanie w rolach bezpieczenstwa

[SESaktywn L]

] E Przedszkola
P

= E Szkoly podstawowe
@] G121

2 P10

E] Feprzedl Fsprzedl

F_é] FsprzedZ Fsprzed2

F_é] Fsprzed3 Fsprzeds

F_é] Fzakupl Fzakupl

F_é] Fzakup2 Fzakup2

F_é] Fzakup3 Fzakup3

F_é] Ghsiegowyl Gksiegowyl
F_é] Ghsiegowy2 Gksisgowy2 4
E] Gksiegowy3 Gksiegowy3
F_é] Kasjerl Kasjerl

B Kasjer2 Kasjer2

2 Kasier3 Kasiers

F_é] Ksiegowyl Ksizgowyl
E] Ksiegowy?2 Ksiegowy2
F_é] Ksiegowys Ksizgowy3
F_é] Likwidatorl Likwidatorl
[ Likwidator2 Likwidator2
2/ Likwidator3 Likwidator3
F_é] Spedjalista Placz

Dodawanie konta uzytkownika

Po zapoznaniu sie z listg zdefiniowanych grup rél oraz rél mozna rozpocza¢ dodawanie uzytkownikdéw.

Po zalogowaniu, na stronie gtdéwnej, klikng¢ w menu bocznym pozycje Zarzadzanie plat-
forma.

W gdérnym menu klikngé zaktadke Rejestr uzytkownikow, a nastepnie ikone Uzytkownicy
alfabetycznie.

W prawym panelu klikng¢ przycisk Dodaj.
Wprowadzi¢ dane podstawowe uzytkownika.
Zdefiniowac login uzytkownika.

Okresli¢ z listy wtasciciela konta i zatwierdzi¢ dane przyciskiem Zapisz.
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Mazwisho: * Kowalska

Imig: = Janina

Lagin: = jkowalska

E-mail: j-kowalska@widliszkipl

Unikalny identyfikator: | j.kowalsia]

Lhwagiz

Whadciciel konta: = sp2 e

Status konta: = akbyene w
~ Zapisz | &) Anuluj

Nalezy zwréci¢ uwage, czy wtascicielem konta bedzie JST, czy dana jednostka. Wtasciciel konta posia-
da prawo do edycji danych oraz zmiany uprawnien konta.

- W otrzymanym panelu uzytkownika, w sekcji Uprawnienia, klikng¢ przycisk Dodaj.

Rejest jechnostek Rejestry Aicia Ginko,
Vo
® Fomx
iy Usytowmicy w Role & S
& Adamska Magdslens
& Agsnowske Agrissske Nzt [EEEs
B Alla Natalia fmie: Dot
sige Login: Demeter
sbc E-mails e
2o Unikalny identyfikater:
& Dubanievicz Irenz Unagic
sle
sEF
=, Whascicil konta: 5T
TS Status konta: Aktyne
ETSp] # Zmiei haslo | | # Zmies
BT
& Kedrowe Eva R R R R EEEEEEEEE———
ek
= Hokostks Macisj g | v, by wymmkad o Docsj et
E roblosia Teresa § Jednostka Grupa Rola
= Z";m"mm LIRS 0 Keerownik administracyjny
: M —— 5 * 502 10 Kierumik sdministracyiny
; R = | #7503 1 Kierownik administracyjny
in = i Kisronmik séministrscyiny
sE » 2505 0 Kieroumik séministracyiny
BN » e i Kierownik séministracyy
sip # 2507 5 Visrommik séministracyiy
sEr v 38 0 Kieromnik administcyiy
W - 51 1 Kisromnik séministracying
sz

- W oknie Dodaj uprawnienie okresli¢ za pomoca list rozwijalnych: grupe rél, role oraz
jednostke (jesli wybrana grupa roél to CUW lub JO).

Grupa rol: ® | |v
Rola: * cuw
Jednostka: * 10
JsT
Status: * aktywne ~

+ Zapisz ) Anulyj
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Zarzgdzanie Platformqg VULCAN

- Zapisaé wprowadzone zmiany.

Grupa ral: * 10 v

Rola: * | Dyrektor] |v |

Jednostka: * G121 v

aktywne v ‘

Status:

v Zapisz (Y Anuluj ‘

Nadane role stanowiskowe bedg widoczne po zapisaniu w panelu uzytkownika, w sekcji Uprawnienia.

Podglad uprawnien uzytkownika

Podglad uprawnien uzytkownikéw jest mozliwy w kilku widokach (zawsze po wybraniu w drzewie
danych odnosnika do karty danych uzytkownika):

= Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy alfabetycznie — podglad uprawnien w ramach wszyst-
kich nadanych rél w jednostce/jednostkach:

Magda Lena

Rejestr jednostek [T ATl Rejestry

] A | - o Wyloguj
ik 5 E . @ Pomoc
Pl Uzvtkownicy  Uzytkownicy w # St
FEET= wrolach Jednostkach
Wpisz, by wyszukac = Dodaj < Dodaj grupowo  Jednostka: | X | Rola: v % = Drukuj

BE - Nazwisko Imig Login E-mail Wiatciciel konta Status konta

SD Z Adminowicz Admin Admin@feniks.pl 15T Aktywne -
El=]) Imunu imualug34 Gl21 Bktywne

= Sykiwyc sykanak70 G121 Aty

aEF Anna annborud? wlodarczykm706@gmail.com <Pt Aktywne

Wil e Upipel upicuczSE cuw Aktywne

Wl Dyrekotrl Dyrekotrl dyrektorl @feniks.pl 5T Aktywne

wEk Dyrekior2 Dyrektor2 Elebieta.Makowska-Ciesielska@..  JST Aktywne

El =8 Dyrektor3 Dyrektora Dyrektor3@feniks.pl 5T Aktywne

EEmM Yiyrig ykyedam32 cuw Aktywne

BEIN Dobuhiz dobefos73 Glz1 Aktywne

@0 Imocog imosris67 cuw Aktywne

@R Tyif tyzetynss G121 Aitywne

@ids Fsprzzdl Faprzedl Faprzed1 @feniks.pl 35T Aktyane

ISk Fsprzed2 Fsprzed2 Fsprzed2@feniks.pl 15T Aktywne

@ Fsprzeds Fspraeds Fsprzed3@feniks.pl T Jr—

sl Fzakupl Fzakupl Fzakupl@feniks.pl T Aktyone

@y Feakup2 Faakup2 Faakup2@feniks.pl 35T Aktywne

sz Frakup3 Fzakup3 Fzakup3@feniks.pl 5T Aktywne

= Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy w jednostkach — podglad uprawnienn w danej jednostce:

W s
Usytkowmicy  Uzytkownicy
alfabetycnie  wrolach

SES akpwni
B Preedszola
o

Fsprzed3 Fsprzeds
Kowalska Janina
(] Szkoly podstawowe
{21 Gimnazia
{1 Ponadgimnazialne/ ponadp
@[] Samodzielne nie-szkaly
@ (] Zespoly
] Inne zlozone jednostii

(2] Niegswiatowe prowadzone,

e
%

Polityka
bezpieczeristwa

Magda Lena
O Wylogyj
@® Pomoc

# St

Nazwisko:

Imie

Login:

Email:

Unikalny identyfikatar:
Uwagi:

Wiasddel konta:
Status konta:

Kowalska

Janina

Jankowa3s
Jj.kowalski@widliszki.edu.pl

T
Aktywne

3

.# Zmieri haslo ¢ Zmien

JO [ Dyrektor

# Zmie

VULCAN
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

= Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy w rolach — podglad uprawniert w danej roli:

Rejestr jednostek  [ESEgU-NCOIN TGN Rejestry

¢t Y % F

Uzytkownicy [ERGUCUUTEN  Lizytkownicy w FPolityka
j bezpieczenstwa

Magda Lena
B Wylogy
@ Pomoc
#  Start

alfebetycnie [RRECED Sednostikach

Czlonek kemisji rekrutacyjne.
= Dyrektor

Dyrekotr1 Dyrekotri
Dyrektor2 Dyrekior2
S
d (] Fakturzysta - sprzedaz
Fakturzysta - zzkup

Glgwny ksisgowy

Intendent
Kasjer

Kisrownik administracyjny
Ksiegowy

@] Likwidator

Magazynier

(0] Nauczvgiel

E-mail:

Unikalny identyfikatar:
Uwagi:

Wiaéciciel konta:
Status kontz:

2 Aeyun Dane podstawowe
B cuw
2E0 Nazwisko: Kowalska
Absolwent: Imie: Janina
Administrator Jednostki Login: Jankowa38

1 kowalski@widliszki.edu.pl

15T
Aktywne

# Zmien hasto ¥ Zmien

Jednostia

Przedszkola
P1

Grupowe dodawanie uzytkownikéw

Wdrazanie systemu wigze sie z koniecznoscig dodania duzej liczby nowych uzytkownikéw i ich
uprawnien. Takg operacje mozna znacznie uproscic¢ korzystajgc z przycisku Dodaj grupowo.

Funkcja ta jest dostepna zardwno na listach uzytkownikéw alfabetycznie, jak i listach w jednostkach
lub rolach.

- Przej$¢ na karte Uzytkownicy w jednostkach.

- W drzewie danych klikngé nazwe wybranej jednostki.

- W prawym panelu klikng¢ przycisk Dodaj grupowo.

- W oknie Dodaj grupowo klikng¢ przycisk Wstaw nowy wiersz.

- Klikajac w pole wiersza dwukrotnie uzupetni¢ pola Nazwisko. Imie, Login, E-mail, Role.

' Dodaj grupowo
Wopisz, by wyszukaé = Wstaw nowy wiersz =i Drukuj
MNazwisko - Imie Login E-mail Role «
1 = Nowak " anusz »

« Zapisz (9 Anuly

z dodatkowego okna: Wskaz role i przycisku

VVULCAN

Po kliknieciu pola w kolumnie Rola nalezy dodaé role (stanowiskowe) korzystajgc
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Zarzqdzanie Platformqg VULCAN

4 Wstaw nowy wiersz =i Drukuj
Nazwisko Imie ~ Login E-mail Role
1= »

Wskaz role
Nazwa Nazwa

CUW \ Administrator aplikacii ksizgoure] 710 \ Dyrektor

CUW \ Administrator aplikacji placowej 710 \ Operator Arkusza Organizacyjnego

10\ Abschwent

30\ Administrator jednostki

30 \ Fakturzysta - sprzedaz

10\ Fakturzysta - zakup

10\ Gléwny ksisgovey

10 \ Kasjer

10\ Kierownik administracyiny

10\ Ksiegowy

JO | Likwidator

30\ Nauczyciel

10 \ Operator wirdwki plandw finansoveych
0\ Sekretarks

30 \ Specjalista ds kadr

10 \ Specjalista ds plac

JST \ Gldwny Inspektor ds Organizacji
JST | Inspektor ds Finansdw

JST | Inspektor ds Organizac

o Zapisz (@ Anulyj

f Zapisz | & Anuluj

- Analogicznie dodac kolejne wiersze a nastepnie klikngé przycisk Zapisz.

Grupowe dodawanie uzytkownikéw do kilku jednostek

Jesli istnieje koniecznos$¢ grupowego dodania uzytkownikdw w danej roli np. do kilku jednostek, to
nalezy skorzystac¢ z widoku Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy w rolach.

Wodwczas w polu wiersza kolumny Jednostka po dwukliku zostanie przywotane okno Wskaz jednostki.

|Wpisz, by wyszukad | 4F Wstaw nowy wiersz =i Drukuj

Nazviisko Imiz Login E-mail Jednostka

1 -

Publicznosc v % Jednostka ~

|Tyu]ednos‘tk| |V|X‘

‘Wpisz, by wyszukad ‘

Jednostka = Typ
aw Cuw (cantrum ushug wspénych)
G121 Szkola padstawowa
P1 Przedszkole
P210 Szkola podstawowa
5P1 Szkola podstawowa
5PS6 Szkola podstawowa e
z51 Szkala podstawowa
zs2 Szkofa podstawowa
Z5P2 Zespét szkdt i placdwek oswiato...

+f Zapisz (& Anuluj

W Zapisz Q) Anulyj




Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Wyszukiwanie uzytkownikéw

Rejestr uzytkownikow zawiera funkcje wyszukiwania:

= przez wpisanie wyrazenia w polu Wyszukiwanie:

ejestr jednost Rejestr uzytkownikdw ESE=SL

™~ =

57 Y
Uzytkownicy tho tho e 3
alfabetycznis o ednostka D

35 Aktywni Wpisz, by wyszukad + 0
B
=l e
Bc

o SE Alugicevk Imunu

Nazwisko

SE  Admin Adming

= 73 pomocg filtrow:

- Jednostka:

Rejestr jednostek Rejestr uzytkownikdw =L
- - -

@) [ ] [ ] E i
aik & e 2 i
(LU0 Uzytkownicy  Uzytkownicy w Role Polityka
alfzbetycznis w rolach Jjednostkach bezpieczenstwa
S0 aktywri Wpisz, by wyszukac 4 Dodsj o Dodaj grupowo | Jednostka: el
a i
@0 Nazwisko Imig Lg Cw
midB
@Egc Admin Adminowicz Admin G121
@i Alugiczyk Imunu imualug34 P1
BEgE Anakak Sykiwyc sykanaki0 P210
aiaF Boruta Anna arpborug? SP1
akaeG Cuczyk Upipsl ufcuczsé SP36
Bt Dyrekotrl Dyrekotrl Dyrekotrl Z51
BiIK Dyrektor2 Dyrektor2 Dfrektor2 752
miEL Dyrektor3 Dyrektor3 Drfrektord 75e2
=N Edzmus Yhyrig yiadam Fati
Elm] Efosiviuk Dabuhiz dobefos73 G121

A G a
C7Y T |
(SO Uzytkownicy  Usytkownicy w
alfabetycznic [ERRERSC) Jednostkach
Sk 4 Dodsj 4k Dodss grupowo  Jednestka: ¥ |%
=P Nazwisko Imis e = Wiascic CUW \ Administrator aplikacii 1
=ids .
abc Adminavicz Admin Admin@fenikspl 5T ksiagowe] N
e Imunu imualug34 Gizl CUW \ Administrator aplikaci
sile Sykivyc sykanak70 G121 placowej
@EIF Anna annborud? wiledarczykm705@gmail.com SP1 JO \ Absolwent
=l Upipel upicucz3s UW 1O\, Administrator jednostki
st Dyrekotrl Dyrekotrl dyrektorl @feniks.pl 5T 30 \ Czlonek komisji rekrutacyinej
Bk Dyrekior2 Dyrekior2 Elzbieta. Makowska-Ciesielska...  JST 10\ Dyraktor
EEIL Dyrekior3 Dyrekior3 Dyrektor3@feniks.pl 5T 10\ Fakturzysta - sprzedaz
HiM Thyrig ykyedam32 uw 10 \ Fakturzysts - zakup
win Dobuhiz dobefos73 G121 10 \ Gléwny ksisgowy
wideo Imocog imoeris67 cuw 10\ Intendent
BIR Tyzif tyzetyns4 G 10\ Kasger
@ E s Fspreedl Feprzed] Fsprzed] @feniks.pl 5T P
El I =

VULCAN



Zarzqdzanie Platformqg VULCAN

Polityka bezpieczenstwa

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora powinien sprawdzi¢ i ewentualnie zmodyfiko-
wac wartosci pdl na karcie Polityka bezpieczenstwa, dostepnej po wybraniu na wstgzce ikony Polity-
ka bezpieczenstwa.

NG Ol Rejestr uzytkownikow G0 Alicja Ginko
= A A Wyloguj
" | * 1 o
57 % VEEH . @ Pomoc
Uzytkownicy Uzytkownicy — Uzytkownicy w # Start
alfabetycznie w rolach jednostkach
oo ———————————————————————
Waznos¢ haset (dni): 360
Unikalnos¢ haset w czasie (dni): 360
Diugost waznej sesii (minuty): 180

Minimalna diugos¢ (znakdw):
Minimalna liczba wielkich liter:

Minimalna liczba cyfr:

o o o B

Minimalna liczba znakdw niealfanumerycznych:

& Zmien

Grupa pol zwigzana z polityka bezpieczeristwa pozwala w polu Waznos$¢ haset okresli¢ liczbe dni
waznosci hasta, np. 360 (dni). Jesli liczba dni jaka mineta od dnia zdefiniowania hasta do chwili obec-
nej przekroczy warto$¢ podang w tym parametrze, na stronie zostanie wyswietlona informacja
0 wygasnieciu waznosci hasta oraz mozliwosci zdefiniowania nowego hasta dostepu.

Jezeli wprowadzone nowe hasto spetnia okreslone kryteria poprawnosci, po nacisnieciu przycisku

Zmien hasto pojawi sie komunikat: Hasto zostato zmienione.

System moze kontrolowa¢, czy wprowadzone przez uzytkownika nowe hasto nie byto juz przez niego
wykorzystywane w ustalonym przez administratora czasie. W celu okreslenia tego parametru, nalezy
w polu Unikalnos¢ haset w czasie wpisac liczbe dni, w ciggu ktérych uzytkownik nie moze uzy¢ tego
samego hasta.

Grupa pél zwigzana z hastem pozwala w polach Minimalna dtugos¢, Minimalna liczba wielkich liter,
Minimalna liczba cyfr, Minimalna liczba znakéw niealfanumerycznych okresli¢ wymagania co do hasta
poprzez wybranie odpowiednich liczb.

Jezeli podczas préby definiowania hasto nie bedzie spetnia¢ wymaganych parametréw pojawi sie
komunikat o tym, ze hasto nie spetnia polityki bezpieczeristwa.

Aby zapisa¢ zmiany dokonane w ustawieniach polityki bezpieczeristwa nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.
W celu rezygnacji z zapisu wprowadzonych zmian nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

Vvu LCAN s



Wymagania techniczne

Wymagania techniczne

Wymagania sprzetowe

Minimalne wymagania sprzetowe

komputer klasy PC z procesorem 1 GHz,
1 GB pamieci operacyjnej RAM,

tacze internetowe o nastepujgcych parametrach (na uzytkownika): pobieranie 1,0 Mb/s;
wysytanie 0,5 Mb/s,

monitor obstugujgcy rozdzielczos¢ 1280x800 (16:10), 1366x768 (16:9), 1024x768 (4:3).

Zalecane wymagania sprzetowe

komputer klasy PC z procesorem Intel Core 2 Duo 2 GHz,
4 GB pamieci operacyjnej RAM,

tacze internetowe o nastepujgcych parametrach (na uzytkownika): pobieranie 2,0 Mb/s;
wysytanie 1,0 Mb/s,

monitor obstugujacy rozdzielczo$¢ 1440x900 (16:10), 1680x1050 (16:9).

Wymagania programowe

Minimalne wymagania programowe

= system operacyjny: Windows 7,

= przegladarka internetowa: Internet Explorer 11, Chrome 33, Mozilla Firefox 28, Opera 24, Safari 5.

Zalecane wymagania programowe

= system operacyjny: Windows 7/64 bit, Windows 8/64 bit, Windows 10/64 bit,

= przegladarka internetowa: Microsoft Edge (dawniej IE), Chrome 54, FF 49, Opera 41, Safari 5.

VVU LCAN
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Zestawienie rol i przypisanych
do nich uprawnien

W ponizszej tabeli zostaty wyszczegdlnione uprawnienia uzytkownikow w podziale na role, z uwzglednie-

niem obszaréw funkcjonalnych.

Uzytkownikami programéw firmy VULCAN sg gtéwnie pracownicy jednostek samorzgdowych oraz jedno-

stek o$wiatowych, a takze rodzice/opiekunowie prawni oraz uczniowie. Aby kazdy z uzytkownikow maogt

pracowa¢ w wybranym systemie powinien mie¢ nadang odpowiednia role. W zaleznosci od petnionej roli

uzytkownik ma prawo wykonywania réznych czynnosci oraz dostep do okreslonych informacji.

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

Portal vEdukacja

Administrator
gtowny

- nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu,

- rejestrowanie nowych jednostek organizacyjnych,
- edycja danych jednostek organizacyjnych,

- konfiguracja Kafelkowni.

Administrator
jednostki

- edycja danych jednostki,

- nadanie uprawnien dotyczgcych jednostki (wszystkich, jesli jednostka
nie jest obstugiwana przez CUW lub sama jest CUW-em; wtasciwych dla
jednostki, poza tymi, ktére sg wtasciwe dla CUW (ksiegowa, ptacowa, ...)
jesli jednostka jest obstugiwana przez CUW, a sama nim nie jest).

Dyrektor

- edycja danych jednostki*,

- nadanie uprawnien dotyczgcych jednostki (wszystkich, jesli jednostka
nie jest obstugiwana przez CUW lub sama jest CUW-em; wtasciwych dla
jednostki, poza tymi, ktore sg wiasciwe dla CUW (ksiegowa, ptacowa, ...)
jesli jednostka jest obstugiwana przez CUW, a sama nim nie jest).

Redaktor
komunikatow

- tworzenie, nadawanie komunikatéw do uzytkownikéw z JO i ich odbie-
ranie.

Redaktor ankiet

- tworzenie i publikowanie ankiet, gromadzenie wynikéw.

VVU LCAN
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

Sigma

Administrator

- ustalanie parametrow systemu, w tym wykonywanie czynnosci admini-
stracyjnych w Arkuszu (m.in. zarzadzanie stownikami i parametrami, ka-
lendarzem centralnym, bonem organizacyjnym, warunkami kontroli

b a:ﬁkacn i kompletnosci i poprawnosci arkuszy, limitami sktadnikow wynagrodzen),
udzetowe] - przegladanie i edytowanie stownikdw Sigmy, metryczek oraz danych
organu prowadzgcego,
- przegladanie historii aktywnosci oraz dziennika zdarzen.
- przeglagdanie projektow planu finansowego i planow finansowych,
Audytor budzetu - przegladanie wykonan planéw finansowych,
- tworzenie raportéw i generowanie wydrukéw na podstawie danych
finansowych.
Audytor - przegladanie arkuszy,
organizacji - tworzenie raportow na podstawie danych arkuszy organizacyjnych.
- tworzenie arkuszy organizacyjnych oraz ich odczytywanie,
- przegladanie projektow planu finansowego i plandéw finansowych oraz
Dyrektor ich wykonan,

- tworzenie raportow i wydrukow na podstawie danych arkuszy organiza-
cyjnych, danych finansowych i danych SIO,
- edytowanie metryczek.

Gtéwny Inspektor
ds. organizacji

- przegladanie, sprawdzanie, zwracanie do poprawy, akceptowanie

i zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych,

- tworzenie raportow na podstawie danych arkuszy organizacyjnych,

- edytowanie metryczek oraz tworzenie filtrow wyszukiwania jednostek,
- importowanie plikéw SIO,

- wypetnianie metryczki danymi z plikdw SIO,

- tworzenie raportéw na podstawie danych SIO.

Gtéwny ksiegowy

- tworzenie struktury projektéw planéw finansowych i edytowania ich
wartosci,

- sktadanie wnioskdéw o zmiane planu finansowego, edycja ich struktury i
wartosci,

- przegladanie i edytowanie wykonan planu finansowego i dokumentéw
bilansowych,

- sporzgdzanie harmonogramu dochodéw i wydatkéw planu finansowe-
go, sktadanie wnioskéw o zapotrzebowanie srodkéw pienieznych, reje-
strowanie dochoddw, wydatkéw oraz zwrotu $rodkdw pienieznych,

- tworzenie raportéw i generowanie wydrukéw na podstawie danych
finansowych,

- -edytowanie metryczek,

przegladanie arkuszy,

- -tworzenie raportéw na podstawie danych arkuszy organizacyjnych,

- wglad w dane wrazliwe.

Inspektor
ds. finansow

- tworzenie struktury projektéw planéw finansowych i edytowanie ich
wartosci, zatwierdzanie projektow w obowigzujgcym planie finansowym,
usuwanie projektow i planéw finansowych,

- przegladanie, edytowanie, usuwanie i zatwierdzanie wykonan oraz do-
kumentdéw bilansowych,

- przegladanie i edytowanie stownikéw Sigmy,

VVU LCAN

42




Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

- ustalanie parametrow systemu,

- tworzenie harmonogramu dochoddéw i wydatkow planu finansowego,
akceptowanie lub odrzucanie wnioskdw o zapotrzebowanie srodkéw
pienieznych, rejestrowanie dochoddéw, wydatkéw oraz zwrotu $rodkéw
pienieznych,

- tworzenie raportéw i generowanie wydrukdéw na podstawie danych
finansowych,

- edytowanie metryczek.

Ksiegowy

- edytowanie wartosci projektu planu finansowego,

sktadanie wnioskéw o zmiane planu finansowego pod wzgledem edycji
wartosci,

- przegladanie i edytowanie wykonan planu finansowego i dokumentéw
bilansowych,

sporzgdzanie harmonogramu dochoddéw i wydatkow planu finansowego,
sktadanie wnioskdw o zapotrzebowanie srodkéw pienieznych, rejestro-
wanie dochoddéw, wydatkéw oraz zwrotu srodkdw pienieznych,

- tworzenie raportéw i generowanie wydrukéw na podstawie danych
finansowych,

- edytowanie metryczek,

- przegladanie arkuszy,

- tworzenie raportow na podstawie danych arkuszy organizacyjnych,

- wglad w dane wrazliwe.

Operator arkusza
organizacyjnego

- tworzenie arkuszy organizacyjnych oraz ich odczytywanie.

Operator planu
lekcji

- przegladanie arkuszy,
- tworzenie raportédw na podstawie danych arkuszy organizacyjnych.

Operator wiréwki
planéw
finansowych

- dokonywanie przesuniec¢ srodkéw w planie (tzw. wiréwka).

Pracownik
analizujacy SIO

- tworzenie raportow na podstawie danych SIO.

Specjalista ds. kadr

- przegladanie arkuszy,
- tworzenie raportow na podstawie danych arkuszy organizacyjnych,
- wglad w dane wrazliwe.

Specjalista ds. ptac

- przegladanie arkuszy,
- -tworzenie raportéw na podstawie danych arkuszy organizacyjnych,
-wglad w dane wrazliwe.

Awans zawodo-
wy

Dyrektor -petna obstuga modutu awansu zawodowego na stopien nauczyciela
kontraktowego.
Koordynator - przydzielanie wnioskdw przewodniczgcego egzaminu,
egzaminow - - wglad i edycja kalendarzy dostepnosci ekspertow i dyrektoréw.
awans. naucz.
mian.

VVU LCAN
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji

s . . Nazwa roli
dziedzinowej

Opis uprawnien

Nauczyciel

- sktadanie wniosku i dokumentacji o egzamin na stopien nauczyciela
kontraktowego lub mianowanego.

Przewodniczacy
komisji — awans.

- organizowanie egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego,
- wglad i edycja kalendarzy dostepnosci ekspertow i dyrektorow.

Obowiazek nauki Obowigzku nauki

naucz. mian.
- weryfikacja danych Jednostek wpisanych w systemie UONET+,
- okreslanie informacji zwigzanych z Terytem dla jego JST w celu zdefi-
niowania obwodéw dla jednostek obwodowych,
- import danych z ELUDa,
- prowadzenie wykazu dzieci/mtodziezy nalezgcych do obwodu,
Operator

- $ledzenie obowigzku nauki dla dzieci/mtodziezy podlegajgcych temu
obowigzkowi,

- przygotowanie korespondencji seryjnej np. w zakresie powiadomien do
rodzicéw/opiekundéw prawnych czy tez w zakresie postepowan admini-
stracyjnych,

- przygotowanie raportu zwigzanego z OB3 oraz innych potrzebnych wy-
drukéw zwigzanych z obowigzkiem nauki.

Dyrektor

Petna obstuga modutu dla JO:

- wprowadzanie i edycja wnioskéw w terminie okreslonym przez JST wraz
z mozliwoscia ztozenia podpisu kwalifikowanego i wydruku,

- wprowadzanie i edycja sprawozdan z liczby ucznidw w terminie okreslo-
nym przez JST wraz z mozliwoscig ztozenia podpisu kwalifikowanego i
wydruku,

- wprowadzanie i edycja sprawozdania finansowego w terminie okreslo-
nym przez JST wraz z mozliwoscig ztozenia podpisu kwalifikowanego i
wydruku,

- przygotowanie zestawien z wprowadzonych danych.

Dotacje

Operator dotacji
dla jednostek
nieprowadzonych
przez JST

Petna obstuga modutu dla JST:

- konfiguracja parametrow,

- wprowadzenie i edycja elementéw stownikowych,

- konfiguracja tabeli z parametrami naliczenia dotacji,

- konfiguracja i dostosowanie szablonéw wydruku (w przygotowaniu),

- mozliwos¢ przegladu danych uczniéw we wszystkich jednostkach (w
zaleznosci od konfiguracji),

- przeglad, zatwierdzenie, korekta ztozonych przez JO wnioskéw wraz z
historig zmian,

- przeglad projektu budzetu z zakresu dotacji w uktadzie klasyfikacji bu-
dzetowej - mozliwo$¢ dokonania korekty i zatwierdzenia,

- przeglad, zatwierdzenie ztozonych przez JO sprawozdan z liczby uczniéw
wraz z historig zmian,

- naliczenie i podglad, zatwierdzenie kwot dotacji w oparciu o ztozone
sprawozdania,

- przygotowanie polecenia przelewu, przygotowanie paczki przelewéw i
eksportu do zdefiniowanego formatu przelewéw,

- przeglad, zatwierdzenie ztozonych przez JO sprawozdan finansowych,
- przygotowanie zestawien w oparciu o dane wszystkich jednostek,

- wprowadzanie i edycji komunikatéw do JO.
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Petna obstuga modutu dla JO:
- wprowadzanie i edycja wnioskdw w terminie okreslonym przez JST wraz
z mozliwoscig ztozenia podpisu kwalifikowanego i wydruku,
- wprowadzanie i edycja sprawozdan z liczby uczniéw w terminie okreslo-
nym przez JST wraz z mozliwoscig ztozenia podpisu kwalifikowanego i

Sekretarka
wydruku,
- wprowadzanie i edycja sprawozdania finansowego w terminie okreslo-
nym przez JST wraz z mozliwoscig ztozenia podpisu kwalifikowanego i
wydruku,
- przygotowanie zestawien z wprowadzonych danych.
Petna obstuga modutu dla JO:
- wprowadzanie/edycja informacji o dotacje celowg na podreczniki w
okresie udostepnionym przez JST,

Dyrektor - wprowadzanie/edycja korekty informacji o dotacje celowa na podrecz-
niki w okresie udostepnionym przez JST,
- wprowadzanie/edycja rozliczenia o dotacje celowg na podreczniki w
okresie udostepnionym przez JST.
Petna obstuga modutu dla JO:
- wprowadzanie/edycja informacji o dotacje celowg na podreczniki w

Kierownik okresie udostepnionym przez JST,

Dotacje
podrecznikowe

administracyjny

- wprowadzanie/edycja korekty informacji o dotacje celowa na podrecz-
niki w okresie udostepnionym przez JST,

- wprowadzanie/edycja rozliczenia o dotacje celowg na podreczniki w
okresie udostepnionym przez JST.

Operator Dotacji
podrecznikowych
w JST

Petna obstuga modutu dla JST:

- konfiguracja parametréow, w tym jednostek wnioskujgcych o dotacje na
podreczniki,

- otwieranie/zamykanie wprowadzania i edycji informacji, aktualizacji
informacji, rozliczen dla JO,

- podglad informacji i aktualizacji informacji wprowadzonych przez
wszystkie JO wraz ze statusem i kompletnoscig danych,

- zestawianie danych o informacjach wraz z korektami oraz bilansem
miedzy informacjg a aktualizacjg dla wszystkich JO,

- podglad rozliczen wprowadzonych przez wszystkie JO wraz ze statusem i
kompletnoscig danych,

- zestawianie danych o rozliczeniach dla wszystkich jednostek,

- tworzenie i aktualizacja wnioskow o dotacje dla JST na podstawie da-
nych z JO,

- tworzenie i edycja rozliczenia dotacji przez JST na podstawie danych z
JO.

Operator Dotacji
Podrecznikowych
w Jednostce

Zezwala uzytkownikowi ze wskazanej jednostki na dostep wytacznie
do aplikacji Dotacje podrecznikowe.

Sekretarka

Petna obstuga modutu dla JO:

- wprowadzanie/edycja informacji o dotacje celowg na podreczniki w
okresie udostepnionym przez JST,

- wprowadzanie/edycja korekty informacji o dotacje celowg na podrecz-
niki w okresie udostepnionym przez JST,

- wprowadzanie/edycja rozliczenia o dotacje celowg na podreczniki w
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dziedzinowej
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okresie udostepnionym przez JST.

Administrator
hurtowni danych

- administrowanie parametrami aplikacji,

- definiowanie raportéw,

- korzystanie z modutu pulpit menadzerski,
- korzystanie z modutu raporty ad hoc,

- korzystanie z modutu Raporty Statyczne,
- korzystanie z modutu Report Builder.

Dyrektor

- przygotowanie raportéw danych finansowych,

- przygotowanie raportéw z danych organizacyjnych,

- przygotowanie raportédw z danych sekretariatu i dziennika,
- wglad w dane osobowe ww. raportéw.

Gtéwny Inspektor
ds. organizacji

- przygotowanie raportéw z danych organizacyjnych.

Gtéwny ksiegowy | - przygotowanie raportéw danych finansowych,
HDO - wglad w dane osobowe ww. raportow.
Inspektor - przygotowanie raportéw danych finansowych.
ds. finanséw
Inspektor - przygotowanie raportéw z danych organizacyjnych.
ds. organizacji
. - przygotowanie raportéw danych finansowych,
Ksiegowy .
- wglad w dane osobowe ww. raportow.
Operator Obo- - przygotowanie raportéw z danych sekretariatu i dziennika.
wigzku nauki
Sekretarka - przygotowanie raportow z danych sekretariatu i dziennika,
- wglad w dane osobowe ww. raportow.
- konfigurowanie aplikacji,
Wdroieniowiec - dostep do danych, osobowych,
, - dostep do raportéw statystycznych,
naboréw . . Lo
- zarzadzanie etapami prac na poziomie globalnym,
- przeprowadzanie symulacji przydziatu.
Nabory VULCAN

Administrator
naboréow

- konfigurowanie aplikacji,

- brak dostepu do danych osobowych,

- dostep do raportéw statystycznych,

- kierowanie etapami prac na poziomie globalnym,
- przeprowadzanie symulacji przydziatu.
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Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

Menedzer naboru
do
2tobkow

- brak dostepu do konfiguracji aplikacji,

- dostep do danych osobowych w zaleznosci od konfiguracji,

- przegladanie i modyfikowanie oferty dla wszystkich punktéw naboru i
jednostek,

- dostep do raportéw statystycznych,

- kierowanie etapami prac na poziomie organu prowadzgcego.

Menedzer naboru
do przedszkoli

- brak dostepu do konfiguracji aplikacji,

- dostep do danych osobowych w zaleznosci od konfiguracji,

- przegladanie i modyfikowanie oferty dla wszystkich punktéw naboru i
jednostek,

- dostep do raportéw statystycznych,

- kierowanie etapami prac na poziomie organu prowadzacego,

- przeprowadzanie symulacji przydziatu w zaleznosci od konfiguracji apli-
kacji.

Menedzer naboru
do szkot podsta-
wowych

- brak dostepu do konfiguracji aplikacji,

- dostep do danych osobowych w zaleznosci od konfiguracji,

- przegladanie i modyfikowanie oferty dla wszystkich punktéw naboru i
jednostek,

- dostep do raportéw statystycznych,

- kierowanie etapami prac na poziomie organu prowadzgcego,

- przeprowadzanie symulacji przydziatu w zaleznosci od konfiguracji apli-
kacji.

Menedzer naboru
do szkoét ponad-
podstawowych

- brak dostepu do konfiguracji aplikacji,

- dostep do danych osobowych w zaleznosci od konfiguracji,

- przegladanie i modyfikowanie oferty dla wszystkich punktéw naboru i
jednostek,

- dostep do raportéw statystycznych,

- kierowanie etapami prac na poziomie organu prowadzacego,

- przeprowadzanie symulacji przydziatu w zaleznosci od konfiguracji apli-
kacji.

Menedzer naboru

- brak dostepu do konfiguracji aplikacji,

- dostep do danych osobowych w zaleznosci od konfiguracji,

- przegladanie i modyfikowanie oferty dla wszystkich punktéw naboru i
jednostek,

do burs - dostep do raportéw statystycznych,
- kierowanie etapami prac na poziomie organu prowadzacego,
- przeprowadzanie symulacji przydziatu w zaleznosci od konfiguracji apli-
kacji.
Obserwator - brak dostepu do konfiguracji aplikacji oraz danych osobowych,
naborow - dostep do raportéw statystycznych.
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- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,
- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskéw kandydatdéw, dla ktérych jego jednostka jest na
Dyrektor pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktérzy maja jego jednostke na liscie
preferencji,
- zamykanie etapdw prac w jednostce.

Przewodniczacy
komisji
rekrutacyjnej

Uwaga: uzytkownik ma dostep do modutéw Rekrutacji na wszystkich
poziomach.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskow kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferenc;ji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- zamykanie etapdw prac w jednostce.

Przewodniczacy
komisji
rekrutacyjnej -
2tobki

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do Ztob-
kow.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskow kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferenc;ji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- zamykanie etapéw prac w jednostce.

Przewodniczacy
komisji
rekrutacyjnej -
- przedszkola

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do
Przedszkoli.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskow kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- zamykanie etapow prac w jednostce.

Przewodniczacy
komisji
rekrutacyjnej - SP

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do Szkot
Podstawowych.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskéw kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktorzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- zamykanie etapéw prac w jednostce.

Przewodniczacy
komisji
rekrutacyjnej -

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytacznie do modutu Rekrutacja do Burs.
- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskdw kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
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bursy

pierwszym miejscu listy preferenc;ji,

- przegladanie dane kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- zamykanie etapow prac w jednostce.

Cztonek komisji
rekrutacyjnej

Uwaga: uzytkownik ma dostep do modutéw Rekrutacji na wszystkich
poziomach.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskéw kandydatéw, dla ktérych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie danych kandydatéw, ktérzy maja jego jednostke na liscie
preferencji,

- brak uprawnien do zamykania etapow prac w jednostce.

Cztonek komisji
rekrutacyjnej -
ztobki

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do Ztob-
kow.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskéw kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferenc;ji,

- przegladanie danych kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- brak uprawnien do zamykania etapdw prac w jednostce.

Cztonek komisji
rekrutacyjnej -
przedszkola

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do
Przedszkoli.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskdéw kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferenc;ji,

- przegladanie danych kandydatéw, ktdrzy maja jego jednostke na liscie
preferencji,

- brak uprawnien do zamykania etapdw prac w jednostce.

Cztonek komisji
rekrutacyjnej - SP

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytgcznie do modutu Rekrutacja do Szkot
Podstawowych.

- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczgcych jego jednostki,
- edytowanie wnioskéw kandydatdéw, dla ktdérych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie danych kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- brak uprawnien do zamykania etapow prac w jednostce.

Cztonek komisji
rekrutacyjnej -
bursy

Uwaga: uzytkownik ma dostep wytacznie do modutu Rekrutacja do Burs.
- modyfikowanie oferty edukacyjnej jednostki,

- -dostep do raportéw i danych statystycznych dotyczacych jego jednost-
ki,

- edytowanie wnioskéw kandydatow, dla ktdrych jego jednostka jest na
pierwszym miejscu listy preferencji,

- przegladanie danych kandydatéw, ktdrzy majg jego jednostke na liscie
preferencji,

- brak uprawnien do zamykania etapow prac w jednostce.
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Magazyn
VULCAN

Magazynier

- prowadzenie stownika indekséw magazynowych,

- wystawianie dokumentéw PZ, WZ, RW, PW, MM i ich korekt,
- zestawianie obrotéw indekséw, standw magazynowych, ...,

- realizacja zamodwien ze stotowki.

Optaty VULCAN

Administrator
Aplikacji Optaty

- dostep do funkcjonalnosci w Module Nadzér optat,
- zbiorcza konfiguracja aplikacji dla wszystkich jednostek

Specjalista ds.
rozliczen z rodzi-
cami

- parametryzacja aplikacji,
- prowadzenie naliczen, rozliczen z kontrahentami,
- generowanie wydrukéw.

Stotoéwka
VULCAN

Intendent

Petna obstuga aplikacji:

- konfiguracja parametréw aplikacji,

- wprowadzanie i edycja sktadnikéw,

- wprowadzanie i edycja potraw wraz z recepturami,

- import danych z pliku,

- tworzenie jadtospisu w oparciu o zdefiniowane potrawy i sktadniki wraz
z mozliwoscig wydruku lub publikacji danych w witrynie ucznia/rodzica,

- wprowadzanie lub import liczby zywionych w danym dniu,

- przygotowanie zamowienia na sktadniki na podstawie wprowadzonych

danych wraz z eksportem do magazynu,

- tworzenie i edycja lub import dostawy z magazynu,

- przygotowanie zestawienia wykorzystanych sktadnikow wraz z ich kosz-
tem w podziale na dzien/positki,

- podglad stanu magazynu.

Kadry VULCAN

Dyrektor

- wglad w gromadzone dane.

Specjalista ds. kadr

- prowadzenie ewidencji oséb i umoéw,

- prowadzenie ewidencji czasu pracy,

- prowadzenie ewidencji badan lekarskich, szkolen BHP, historii zatrud-
nienia,

- zgtoszenia zatrudnionych i ich rodzin do ZUS,

- generowanie wydrukéw kadrowych typu: umowa o prace, swiadectwo
pracy, zmiany warunkdéw zatrudnienia,

- tworzenie zestawien o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

- generowanie zestawien do GUS,

- administrowanie aplikacja (zarzadzanie stownikami, parametryzacja
zasad naliczania, ustawienia programu) w wypadku, gdy kadry nie korzy-
stajg ze wspodlnej z ptacami bazy danych.

Ptace VULCAN

Administrator
aplikacji ptacowej

- parametryzowanie aplikacji - definiowanie stownikdow, regut naliczania.

Dyrektor

- wglad w gromadzone dane (réwniez wrazliwe),
- podpisywanie list ptac podpisem elektronicznym (dot. elektronicznego
obiegu list ptac)

Gtéwny ksiegowy

- -podpisywanie list ptac podpisem elektronicznym ( dot. elektronicznego
obiegu list ptac)

Wprowadzajacy
grafiki i nadgodzi-

-wprowadzanie grafikow
- wprowadzanie sktadnikéw godzinowych
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dziedzinowej
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ny

Specjalista ds. ptac

- prowadzenie ewidencji 0séb i umdw,

- obliczanie wynagrodzen i potracen dla oséb zatrudnionych i zlecenio-
biorcéw,

- -tworzenie i zatwierdzanie list ptac,

generowanie formularzy PIT i wysytka do systemu e-Deklaracje,

- eksport do Ptatnika deklaracji rozliczeniowych,

- tworzenie przelewdéw do US, ZUS, ROR,

- generowanie zestawien o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

- eksport do ksiegowosci list ptac w podziale na KB,

- administrowanie aplikacjg (zarzgdzanie stownikami, parametryzacja
zasad naliczania, ustawienia programu) w wypadku, gdy ptace sg prowa-
dzone samodzielnie przez JO (a nie przez CUW).

Podpisujacy liste
ptac

- mozliwos$¢ podpisania listy ptac podpisem elektronicznym (rola niewy-
magana przy rolach: Dyrektor, Gtéwny ksiegowy, specjalista ds. ptac

Modut pracow-
nika

Pracownik

- przegladanie swoich danych osobowych,

- przegladanie danych umowy,

- -przegladanie danych o swoim wynagrodzeniu (w postaci paskéw wyna-
grodzen, deklaracji PIT-11, rocznej RMUA, ERP-7),

- przegladanie informacji o odbytych i przysztych badaniach lekarskich,
szkoleniach,

- przegladanie informacji o odziezy roboczej,

- przegladanie informacji o zrealizowanych i zaplanowanych urlopach
wypoczynkowych,

- wysytanie wnioskéw dotyczacych nieobecnosci,

- planowanie urlopéw,

- wysytanie formularzy do kadr.

ZFSS VULCAN

Administrator
aplikacji ptacowej

- parametryzowanie aplikacji (definiowanie stownikdw, regut naliczania).

Dyrektor

- wglad w gromadzone dane.

Specjalista ds. ZFSS

Petna obstuga ZFSS:

- dodawanie sktadnikow,

- obstuga pozyczek,

- tworzenie odpisu,

- weryfikacja stanu finansowego funduszu.

Nadzoér ptacowy
VULCAN - Art.30

Administrator
aplikacji ptacowej

- parametryzowanie aplikacji (definiowanie stownikdw, regut naliczania).

Operator Art. 30

Petna obstuga modutu zakresie JST:

- weryfikacja kompletnosci,

- podglad danych zrédtowych, wydatkow,

- generowanie sprawozdan oraz zestawien.

Specjalista ds. ptac

- generowanie zbiorczych raportow o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, gdy
ptace sg prowadzone przez CUW.

UONET+

Administrator

- zaktadanie struktury organizacji szkoty,
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

aplikacji
uczniowskiej

- zarzadzanie uprawnieniami oraz kontami uzytkownikow,
- konfigurowanie dziennikéw,

- wprowadzanie stownikow,

- wprowadzanie planu lekcji,

- wykonywanie kopii XML dziennikéw.

Modut Dziennik, w szczegdlnosci:

- prowadzenie lekgji,

- przegladanie dziennika oddziatu,

- generowanie wydrukdéw: arkuszy ocen, Swiadectw, zestawien dla dyrek-

Dyrektor tora,
- prowadzenie rejestréw np.: Kontroli dziennika lub Obserwaciji.
Modut Sekretariat — przegladanie danych.
Modut Zastepstwa —przegladanie danych.
Modut Wiadomosci:
- wysytanie oraz odbieranie wiadomosci.
Modut Dziennik:
- wprowadzanie danych w widoku Lekcja (opis ocen, frekwencja, oceny,
opis kolumn, sprawdziany, zadania domowe, uwagi),
- wprowadzanie danych w widoku Dziennik oddziatu (oceny biezace,
oceny $rddroczne i roczne, uwagi, zadania domowe) dla swojego oddzia-
tu,
Nauczyciel - odczytanie danych z kartoteki ucznia w zaleznosci od ustawiern Admini-

stratora aplikacji uczniowskiej,
- pobieranie i prowadzenie rozktadéw materiatéw, plandw pracy, sche-
matow ocenienia opisowego,
- generowanie wydrukéw zestawien dla nauczyciela.
Modut Wiadomosci:
- wysytanie oraz odbieranie wiadomosci.
- przegladanie informacji o uczniu (oceny, frekwencja, uwagi, osiggniecia,
podstawowe dane osobowe ucznia),

Rodzic - przegladanie informacji o organizacji zajec (plan lekcji, lekcje zrealizo-
wane, nauczyciele, zapowiedziane sprawdziany oraz zadania domowe),
- wysytanie oraz odbieranie wiadomosci od/do nauczycieli,
- usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia.
Petna obstuga modutu Sekretariat:
- uzupetnianie wszystkich danych ucznia,
- prowadzenie ksigg: KU, KED, KW,

Sekretarka - dopisywanie uczniéw do oddziatow,
- generowanie danych zwigzanych z legitymacjami, zaswiadczeniami,
zawiadomieniami,
- generowanie wydrukéw arkuszy ocen, Swiadectw, dyplomow,
- wysytanie oraz odbieranie wiadomosci.
- przegladanie informacji o uczniu (oceny, frekwencja, uwagi, osiggniecia,
i podstawowe dane osobowe ucznia),

Uczen - przegladanie informacji o organizacji zajec (plan lekcji, lekcje zrealizo-
wane, nauczyciele, zapowiedziane sprawdziany oraz zadania domowe),
- wysytanie oraz odbieranie wiadomosci od/do nauczycieli.
wprowadzanie danych do dziennika (tematy, frekwencja, oceny biezgce,

Wychowawca

sprawdziany, oceny srédroczne i roczne, oceny zachowania, uwagi, planu
oddziatu, obserwacje, ustawienia dziennika),
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji

s . . Nazwa roli
dziedzinowej

Opis uprawnien

- uzupetnianie danych uczniéw i promowanie uczniéw,

- generowanie wydrukéw arkuszy ocen, Swiadectw, zestawien dla wy-
chowawcy,

- wysytania oraz odbierania wiadomosci.

Bibliotekarz

- parametryzowanie aplikacji,

- opracowywanie katalogu zbioréw,

- prowadzenie ksigg inwentarzowych,

- rejestracja wypozyczen i zwrotow,

- obstuga rezerwacji i kolejek,

- obstuga obiegu tzw. darmowych podrecznikéw,

- obstuga kodow kreskowych i kart elektronicznych,
- badanie czytelnictwa i statystyka,

- tworzenie zestawien i raportow,

- dostep do rejestru logow systemowych.

MOL NET+
Uczen

- przegladanie katalogu zbioréw,

- wyszukiwanie i rezerwacja pozycji

- podglad listy wypozyczonych i zarezerwowanych ksigzek, w tym lektur i
podrecznikdw,

- prolongata wypozyczen.

Nauczyciel

- przegladanie katalogu zbiorow,

- wyszukiwanie i rezerwacja pozycji,

- podglad listy wypozyczonych i zarezerwowanych ksigzek,
- prolongata wypozyczen.

Rodzic/Opiekun*

* tylko w Olsztynie

- przegladanie katalogu zbiorow,
- podglad listy wypozyczonych i zarezerwowanych ksigzek, w tym lektur i
podrecznikéw dziecka.

Administrator KZP

Posiada petne uprawnienia, w tym do definiowania kont dla pozostatych
uzytkownikéw, definiowania parametréw dziatania systemu, sprawdzania
stanu swojego konta w PKZP (jezeli jest zapisany).

Zarzad KZP

e-PKzP

Jest to konto dedykowane dla cztonkdéw kasy petnigcych role cztonka
zarzadu, posiadajg prawo do edycji danych osobowych cztonkéw kasy,
dokumentdéw elektronicznych, zarzadzania kartoteka Wnioskéw

o pozyczke oraz wglad w pozostate kartoteki.

Komisja rewizyjna
KzP

Jest to konto dedykowane dla cztonkdéw kasy petnigcych role cztonka
komisji rewizyjnej, uzytkownik o takiej roli posiada prawo wglada do
kazdej kartoteki bez prawa modyfikacji.

Cztonek KZP

Posiada tylko uprawnienia do wglgdu w stan swojego konta PKZP (zgro-
madzone wkfady, zaciggniete pozyczki, harmonogram, sktadanie wnio-
skow).

Inwentarz Kierownik
VULCAN administracyjny

- przegladanie wszystkich informacji we wszystkich modutach,

- -edycja danych dot. wyposazenia w Kartotece majatku,

-edycja Srodkoéw trwatych i/lub pozostatych srodkow trwatych

(w tym wartosci niematerialnych i prawnych) w Kartotece majatku, w
zaleznosci od nadanych mu w systemie uprawnien,

- edycja danych dot. Ruch majatku / Przeniesienia i Ruch majat-
ku/Przekazanie odpowiedzialnosci,

- edycja danych dot. wyposazenia w obszarze Inwentaryzacji,

- edycja danych dot. srodkéw trwatych i/lub pozostatych $rodkéw trwa-
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

tych (w tym wartosci niematerialnych i prawnych) w obszarze Inwentary-
zacji, w zaleznosci od nadanych mu w systemie uprawnien.

Dyrektor

- przegladanie wszystkich informacji we wszystkich modutach.

Ksiegowy

- edycja srodkéw trwatych i/lub pozostatych srodkéw trwatych

(w tym wartosci niematerialnych i prawnych), w zaleznosci od nadanych
mu w systemie uprawnien,

- edycja danych dot. srodkéw trwatych i/lub pozostatych srodkéw trwa-
tych (w tym wartosci niematerialnych i prawnych) w obszarze Inwentary-
zacji, w zaleznosci od nadanych mu w systemie uprawnien,

- przegladanie wszystkich informacji we wszystkich modutach,
Przegladanie informacji dot. Ruch majatku/ Przeniesienia i Ruch majatku/
Przekazanie odpowiedzialnosci,

- nadawanie uprawnien do edycji w obszarze Ewidencji srodkdw trwatych
i/lub pozostatych srodkéw trwatych, Inwentaryzacji Srodkéw trwatych
i/lub pozostatych srodkéw trwatych, Przychodu/Rozchodu $rodkéw trwa-
tych i/lub pozostatych srodkéw trwatych.

Gtéwny ksiegowy

- edycja srodkéw trwatych i/lub pozostatych srodkéw trwatych

(w tym wartosci niematerialnych i prawnych), w zaleznosci od nadanych
mu w systemie uprawnien,

- edycja danych dot. srodkow trwatych i/lub pozostatych srodkéw trwa-
tych (w tym wartosci niematerialnych i prawnych) w obszarze Inwentary-
zacji, w zaleznosci od nadanych mu w systemie uprawnien,

- przegladanie wszystkich informacji we wszystkich modutach,

- przegladanie informacji dot. Ruch majatku / Przeniesienia i Ruch majat-
ku / Przekazanie odpowiedzialnosci,

- nadawanie uprawnien do edycji w obszarze Ewidencji srodkdw trwatych
i/lub pozostatych srodkdw trwatych, Inwentaryzacji sSrodkéw trwatych
i/lub pozostatych srodkdw trwatych, Przychodu/Rozchodu srodkdéw trwa-
tych i/lub pozostatych srodkéw trwatych.

Finanse VULCAN

Administrator
aplikacji ksiegowej

- administracja na poziomie grupy jednostek (menu Administracja),
- podglad danych dot. administracji jednostki, Dziennika zdarzen, Stowni-
ka kontrahentéw.

Gtéwny ksiegowy

- edycja: Dokumenty sprzedazy, Dokumenty zakupu, Noty odsetkowe,
Woyciaggi bankowe, Raporty kasowe, Plany budzetowe, Dokumenty ksie-
gowe, Noty ksiegowe (wtasne, obce, rekompensaty), Zaliczka, Listy optat,
Umorzenie, Ksiegowanie dok. PK i zamykanie okresu, Odksiegowywanie
dokumentow i otwieranie okreséw, VAT, Zamodwienia, JPK, Rozrachunki,
administracja jednostki,

- edycja stownika kontrahentéw,

- eksport do Sigmy, Eksport do Bestii,

- eksport przelewow,

- edycja w module Srodki Trwate,

- naliczanie amortyzacji,

- zestawienie F-03,

- przegladanie danych: Raporty ksiegowe i sprawozdawczos¢, Zestawienie
not ksiegowych, Zestawienie z realizacji planu, Zestawienia rozrachunko-
we, Zestawienia kasowe, Zestawienia dok. zrodtowe SP/Z, Zestawienie
not odsetkowych, Zestawienia z zamdwien publicznych,

- przegladanie danych: Dziennik zdarzen, ustawienia na poziome admini-
stracji grupy,

- przeglagdanie danych: Zestawienia srodkow trwatych.

Ksiegowy

- edycja: Plany budzetowe, Dokumenty ksiegowe, Noty ksiegowe (wtasne,
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji

S Nazwa roli Opis uprawnien
obce, rekompensaty), Zaliczka, Listy optat, Umorzenie, Ksiegowanie dok.
PK i zamykanie okresu, VAT, JPK, Rozrachunki,
- edycja stownika kontrahentéw,
- eksport do Sigmy, Eksport do Bestii,
- eksport przelewodw,
- edycja w module Srodki Trwate,
- naliczanie amortyzacji,
- zestawienie F-03,
- przegladanie danych w Administracji jednostki i grupy,
- przegladanie danych: Dokumenty sprzedazy, Dokumenty zakupu, Noty
odsetkowe, Wyciggi bankowe, Raporty kasowe, Raporty ksiegowe i spra-
wozdawczos¢, Zestawienie not ksiegowych, Zestawienie z realizacji planu,
Zestawienia rozrachunkowe, Zestawienia kasowe, Zestawienia dok. zro-
dtowe SP/Z, Zestawienie not odsetkowych, Zamowienia, Zestawienia z
zamowien publicznych,
- przegladanie danych: Dziennik zdarzen, ustawienia na poziome admini-
stracji grupy,
- przegladanie danych: Zestawienia srodkow trwatych.
Dyrektor - przegladanie danych,
- edycja danych JPK.
- edycja: Dokumenty sprzedazy, Noty ksiegowe (wtasne, obce, rekompen-
saty), VAT, JPK,
- edycja stownika kontrahentéw,
Fakturzyst.a ) - przeglagdanie danych: Zestawienie not ksiegowych, Zestawienie
sprzedaz

z realizacji planu, Zestawienia dok. Zrédtowe SP/Z, Zestawienie not odset-
kowych,

- przegladanie danych w Administracji jednostki i grupy,

- przegladanie danych: Rozrachunki.

Fakturzysta - zakup

- edycja: Dokumenty zakupu, VAT, Zamdwienia, JPK,

- edycja stownika kontrahentéw,

- przegladanie danych: Zestawienie z realizacji planu, Zestawienia dok.
zrédtowe SP/Z, Zestawienie not odsetkowych,

- przegladanie danych w Administracji jednostki i grupy,

- przegladanie danych: Rozrachunki.

- edycja: Dokumenty zakupu, Noty odsetkowe, Wyciagi bankowe, JPK,
Rozrachunki,
- eksport przelewow,

Likwidator - edycja stownika kontrahentéw,
- przeglagdanie danych: Dokumenty sprzedazy, VAT, Zestawienie
z realizacji planu, Zestawienia rozrachunkowe, Zestawienia dok. Zrédtowe
SP/Z,
- przegladanie danych w Administracji jednostki i grupy.
- edycja: Raporty kasowe, JPK,
- edycja stownika kontrahentéw,
. - edycja: Raporty kasowe Dodaj i reguluj + edycja rozrachunkéw dla RK
Kasjer (zaktadka Rozrachunki),
- przegladanie danych: Zestawienie z realizacji planu, Zestawienia rozra-
chunkowe, Zestawienia kasowe,
- przegladanie danych w Administracji jednostki i grupy.
. . - edycja stownika kontrahentéw,
Kierownik

administracyjny

- edycja w module Srodki Trwate,
- przeglagdanie danych: Zestawienie F-03, Zestawienia sSrodkéw trwatych,
Naliczanie amortyzacji,
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Nazwa aplikacji
dziedzinowej

Nazwa roli

Opis uprawnien

- przegladanie danych w Administracji grupy.

Inspektor ds. Fi-
nanséw

- przeglagdanie danych: Dokumenty sprzedazy, Dokumenty zakupu, Noty
odsetkowe, Wyciggi bankowe, Raporty kasowe, Plany budzetowe, Doku-
menty ksiegowe, Noty ksiegowe (wtasne, obce, rekompensaty), Zaliczka,
Listy optat, VAT, Raporty ksiegowe i sprawozdawczos¢, Zestawienie not
ksiegowych, Zestawienie z realizacji planu, Zestawienia rozrachunkowe,
Zestawienia kasowe, Zestawienia dok. zrodtowe SP/Z, Zestawienie not
odsetkowych, Zaméwienia, Rozrachunki,

- przegladanie danych: Stownik kontrahentow,

- przegladanie danych: Srodki Trwate, Zestawienie F-03, Zestawienia
Srodkow trwatych, Naliczanie amortyzacji,

- przegladanie danych w Administracji grupy i jednostki.

Analityk danych
finansowych

- przegladanie danych: Raporty ksiegowe i sprawozdawczos¢, Zestawienie
z realizacji planu.
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy
Z programem?

Zapewne w trakcie codziennej pracy z aplikacjg pojawia sie pytania i watpliwosci. Aby pogtebi¢ swojg
wiedze i otrzymaé szczegdtowe informacje na wybrane zagadnienia, zachecamy do korzystania
z dodatkowych Zrédet wiedzy.

Podstawowe zrddta wiedzy

Baza wiedzy

Zawiera porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z programow (w formacie PDF lub jako filmy
instruktazowe). Aby przejs¢ do bazy wiedzy prosze klikngc link: Baza wiedzy.

Konto klienta >
VVULCAN EE

@ Dla szkét i dla przedszkoli Dla samorzadéw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicéw Zakupy Strefa klienta O firmie Kariera

B a Z a W i e d Zy Wyszukaj kategoriami

Dostepne kategorie:

Zapraszamy do korzystania z naszej bazy wiedzy, w ktorej znajda Paristwo porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z systemaow firmy
VULCAN. Zespél naszych specjalistow doklada wszelkich staran, aby dostepne zrodia odpowiadaly Paristwa potrzebom, a takze dostarczaly niezbednej o
wiedzy na najwyzszym poziomie merytorycznym. W razie trudnosci ze znalezieniem interesujacego Paristwa zagadnienia, prosimy o kontakt z naszym biblioteka szkolna >
Centrum Obstugi Klienta.
dokumentacja ksiegowa i
okoloksiegowa >

\J"H/",rSZLIki\J’=/a rka dziennik elektroniczny >

Whpisz szukana fraze ewidencja kadrowa >

magazyn i stotéwka
kol
Wybierz aplikacje szkolna >

Wszystkie >

+ Pokaz liste 2
. + Pokaz wszystkie
Wybierz kategorie kategorie

O wyswietl porady archiwalne E*

Masz pomyst
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Elektroniczne materiaty szkoleniowe

Stanowig jeden z podstawowych elementdw kazdego szkolenia. Sg srodkiem do uzyskania mozliwie najlep-
szych efektdw nauczania. Stawiamy na ekologiczne rozwigzania i ograniczamy zuzycie papieru, dlatego po
zakonczeniu szkolenia otrzymajg Panstwo materiaty w postaci elektronicznej. Jest to wygodna i trwata for-
ma, dzieki ktérej z fatwoscig mozecie wréci¢ do najwazniejszych zagadnien kursu lub warsztatu.

Podreczniki

Uwzgledniajg zakres uprawnien, a takze specyfike czynnosci, ktére wykonujg osoby petnigce okreslone
funkcje jako uzytkownicy programu. Podreczniki dostepne sg w kazdym programie, dla kazdego zalogowa-
nego uzytkownika. Aby zapoznac sie z ich trescig, wystarczy przejs¢ na karte Pomoc.

Potrzebujesz pomocy w pracy z programem?

Szkolenia

W jaki sposéb najtatwiej pozna¢ dziatanie lub rozwigzac¢ problemy zwigzane z funkcjami programow firmy
VULCAN? Najskuteczniejszym sposobem sg szkolenia. Na dedykowanych kursach i warsztatach poznacie Pan-
stwo zasady dziafania aplikacji i samodzielnie wykonacie zadania przygotowane przez treneréw. Jako uczestni-
cy bedziecie mieli takze mozliwos¢ bezposredniego zadawania pytan wykwalifikowanym specjalistom.

W ofercie szkoleniowej znajdg Panstwo tradycyjne szkolenia stacjonarne — realizowane w salach wyktado-
wych z wykorzystaniem komputeréw oraz webinaria — szkolenia przeniesione z sali wyktadowej w srodowi-
sko wirtualne (mogg Panstwo wzigé¢ udziat w szkoleniu z domu lub z pracy, wystarczy dostep do tacza
internetowego). Aby przejs¢ do wyszukiwarki szkolen prosze klikng¢ link: Szkolenia z obstugi aplikaciji.
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

t:717572029 A+ A- © O 0 § pawooptium L strefa szkolen

VULCAN SFLM Szkoty i przedszkola Samorzady cuw Rodzice i uczniowie Strefa klienta O firmie Kontakt

Strona gtowna > Szkoly | przedszkola > Szkolenia i wdrozenia > Szkolenia z obstugi aplikacji

Filtry Lista szkolen

Typ szkolenia

Najblizszy termin v ‘
D Z obstugi aplikacji VULCAN

Szkolenia tematyczne dla

(]

samorzadoéw i szkot

Finanse VULCAN. Warsztaty

; doskonalace dla 390.00 zt / osoba

uzytkownikéw systemu.

Rodzaj: Dla zaawansowanych  Miejsce szkolenia: on-line . N
uzytkownikéw aplikacji Data: 1010.2023 Zapisz sig

|:| ‘Wiodarz Czas trwania: 8 godzin

Typ jednostki

D Samorzad

dydaktycznych
Dyrektor / Kierownik /

Naczelnik

MOL NET+. Administrowanie

systemem i korzystanie z

aplikacji w celu 390.00 zt / osoba
kompleksowego zarzadzania

biblioteka szkolna

Skarbnik

Pracownik Wydziatu
Oswiaty

Ksiegowy

Rodzaj: Dla nowych Miejsce szkolenia: on-line
Specjalista ds. Ptac § i T Zapisz sig =

0 0O O O O

Szkolenia od podstaw

To szkolenia dla uzytkownikdw rozpoczynajacych prace z programami firmy VULCAN. Podczas szkolenia
wykwalifikowana kadra trenerska pokaze i oméwi podstawowe funkcje programu, a takze przygotuje
uczestnikéw do wykonywania najwazniejszych operacji, niezbednych w codziennej pracy.

Szkolenia dla zaawansowanych uzytkownikéw

To szkolenia dla osdb, ktdre chcg doskonali¢ zdobyte juz umiejetnosci lub podczas codziennej pracy napo-

tkaty na problemy, ktérych rozwigzanie wymaga konsultacji ze specjalistami.

Aby porozmawiaé o aktualnej ofercie szkoler prosimy o kontakt z Centrum Obstugi Klienta VULCAN.

Indywidualne Wsparcie Techniczne

Konsultacja zdalna

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw, w ustalonym, dogodnym dla Pani-
stwa terminie.
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Konsultacja zdalna (Indywidualne
Wsparcie Techniczne)

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw. Ustuga Wsparcie VULCAN
przeprowadzana jest w ustalonym, dogodnym dla Ciebie terminie. Konsultacja zdalna Prestiz

. . . . . . oo
(Indywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze dostepna w ramach pakietow B
Wsparcie VULCAN. Mozesz wybraé jedna z ponizszych opcji: VizparcieWLILCAN

Komfort
Wk

Konsultant sprawdzi, czy wykonana przez Ciebie operacja zostata przeprowadzona poprawnie.

= Wspdlnie wykaonacie operacje, ktéra sprawia Ci trudnosci.

Zdalna konfiguracja systemow Ptace, Kadry, Finanse VULCAN (Indywidualne Wsparcie
Techniczne)

To ustuga, podczas ktorej skonfigurujemy razem z Toba nowy program, wprowadzajac
najwazniejsze parametry, niezbedne do rozpoczecia pracy. Ustuga dotyczy konfiguracji
systemoéw: Ptace VULCAN, Kadry VULCAN, Finanse VULCAN.

Analiza bazy danych

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemdw, na jakie natrafili Panstwo podczas pracy z programem.
Jesli analiza potwierdzi Wasze przypuszczenia, ustuga bedzie catkowicie bezptatna.

Analiza bazy danych (Indywidualne

Wsparcie VULCAN
Wsparcie Techniczne) Sleiin

Wsparcie VULCAN
To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemow, na jakie natrafite$ podczas pracy Komfort
w programie. Konsultacja zdalna (Indywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze * x5
dostepna w ramach pakietéw Wsparcie VULCAN. Skorzystaj z tej formy pomocy, jesli
obawiasz sie, ze wyniki Twoich dziatan sg nieprawidtowe z powodu btedu w
funkcjonowaniu programu. Jesli analiza potwierdzi Twoje przypuszczenia ustuga
bedzie catkowicie bezptatna.

W celu uzyskania zdalnej pomocy niezbedne jest wypetnienie formularza dostepnego po kliknieciu linku:
Zlecenie _wykonania _uslugi _zdalnej. Wypetniony formularz prosze przesta¢ skanem na adres:
cok@vulcan.edu.pl. Prosze klikng¢ baner ponizej i zapoznad sie ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
ustug zdalnych.

Jak wdrozy¢ aplikacje

firmy VULCAN?

Sprawdz >
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https://www.vulcan.edu.pl/storage/file/core_files/2023/1/3/2b60d0166c85455eb59cc68c47949f68/Zlecenie-wykonania-uslugi-zdalnej.pdf
mailto:cok@vulcan.edu.pl
https://www.vulcan.edu.pl/jak-wdrozyc-aplikacje-firmy-vulcan

Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien

Jak sie z nami skontaktowac?

Jesli wszystkie Zrédta wiedzy okazg sie niewystarczajace, zachecamy do kontaktu z Centrum Obstugi Klienta
VULCAN. Dostepni tam konsultanci udzielg Paristwu odpowiedzi na nurtujgce pytania.

Pion Obstugi Klienta

cok@vulcan.edu.pl
tel./faks: 71 757 29 29

Centrum Obstugi Klienta

> informacje o szkoleniach i wdrozeniach
> zapisy na szkolenia
> informacje o ofercie VULCAN

Dziat Obstugi Handlowej

> umowy, faktury, ptatnosci
> zgtoszenie zmiany danych placowki
> informacje o stanie realizacji ztozonych zamowien

Dziat Wsparcia Technicznego

> porady z obstugi programow VULCAN
> zgtoszenie awarii lub btedu w programie
> zlecenie realizacji ustug dodatkowych (np. naprawy danych)
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