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Platforma VULCAN - podstawowe
informacje

Czym jest Platforma VULCAN?

Podstawag zarzadzania jest informacja, a skuteczne zarzadzanie opiera sie na tatwym i szybkim dostepie do
informacji. W obecnym czasie jedyng skuteczng metodg optymalizacji docierania do informacji i korzystania
z niej, jest wykorzystanie w tym celu Internetu.

Platforma VULCAN jest systemowym, internetowym rozwigzaniem dla szeroko rozumianej oswiaty. taczy
w sobie dwa obszary: informacyjny z zarzgdczym. Obszar zarzadczy to przede wszystkim specjalistyczne
aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych (np.
dyrektorow szkét, ksiegowych, pracownikéw wydziatu edukacji). Obszar informacyjny realizowany jest
poprzez wykorzystanie systemu do przekazywania waznych i interesujacych informacji wszystkim cztonkom
oswiatowe] spotecznosci.

Kto jest adresatem Platformy VULCAN?

Oswiata jest tym obszarem dziatania jednostki samorzadowej, ktérym interesuje sie znaczna czesc
spotecznosci lokalnej. Dlatego Platforma VULCAN ma za zadanie dostarcza¢ informacje nie tylko
pracownikom organu prowadzacego i podlegtych mu jednostek oswiatowych, ale wszystkim
zainteresowanym osobom.

Platforma moze prezentowac m.in.:
e aktualnosci dotyczace aplikacji dziedzinowych ;
e terminarze i kalendarze waznych wydarzen oswiatowych;
e inne, wazne dla uzytkownikéw systeméw informatycznych informacje zdefiniowane przez firme
VULCAN.

VULCAN
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Budowa Platformy VULCAN

Rdzeniem systemu jest Platforma VULCAN bedgca miejscem integrujgcym specjalistyczne aplikacje,

wykorzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Na Platforme VULCAN sktadaja sie:

rejestr jednostek — pozwalajgcy na zaprezentowanie standaryzowanych informacji o wszystkich
jednostkach oswiatowych publicznych i niepublicznych oraz nieoswiatowych znajdujacych sie na
terenie podlegtym samorzadowi;

rejestr uzytkownikdow — pozwalajacy na definiowanie uzytkownikéw i rél oraz przypisywanie rol
uzytkownikom, czyli nadawanie im okreslonych uprawnien;

pozostate rejestry — pozwalajgce na przegladanie informacji o logowaniach uzytkownikéw oraz
prébach integracji.

Platforma VULCAN taczy ponadto specjalistyczne aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez

poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Aplikacjami zintegrowanymi, ktére mogg funkcjonowac w ramach Platformy VULCAN s3:

Sigma wraz z instalowanym i uruchamianym z internetu programem Arkusz — kompleksowe
rozwigzanie wspomagajgce proces zarzadzania os$wiatg w jednostce samorzadu terytorialnego.
Doskonate narzedzie do gromadzenia i analizowania wiarygodnych danych, m.in. sprawozdan
systemu informacji oswiatowej oraz do wspierania procedur zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkét i ich planéw finansowych wraz z biezgcg kontrolg ich wykonania.

Dotacje — system wspomagajgcy caty proces dotowania szkdt niepublicznych oraz publicznych
nieprowadzonych przez JST.

Dotacje podrecznikowe - program, ktéry znacznie utatwia i przyspiesza proces przygotowania
whnioskéw, korekt, oraz rozliczania dotacji celowej przeznaczonej na wyposazenie szkoét
w podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe.

Prawo Optivum — internetowy serwis prawny, zawierajgcy kompletng baze aktualnych i jednolitych
tekstéw aktow prawnych potrzebnych pracownikom oswiaty.

Jednorazowy dodatek uzupetniajgcy (Artykut 30) — narzedzie umozliwiajgce efektywne wyznaczanie
Sredniego wynagrodzenia nauczycieli oraz jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 30 i art. 30 a Karty Nauczyciela;

Finanse VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajgce rzetelne prowadzenie
dokumentacji ksiegowej, dedykowane zespotom ekonomicznym zajmujacym sie obstugg jednostek
oswiatowych.

Kadry VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne ufatwiajgce rzetelne prowadzenie
dokumentacji kadrowej dla jednej lub wielu jednostek.

Ptace VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajace rzetelne prowadzenie
dokumentacji ptacowej dla jednej lub wielu jednostek.
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Finanse VULCAM Kadry VULCAM Ptace VULCAMN

Jak korzystac z tego podrecznika?

Niniejszy podrecznik zostat podzielony na kilka czesci. Kazda z nich dotyczy innego zakresu funkcji Platformy
VULCAN. Uwzglednia réwniez zakres uprawnien, a takze specyfike czynnosci, ktére wykonujg osoby
petnigce okreslone funkcje w platformie.

Pierwsza czes¢ — Platforma VULCAN — podstawowe informacje - zawiera opis, kto jest adresatem tego
systemu, jaka jest jego budowa i mozliwosci funkcjonalne.

Druga czes¢ — Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN — adresowana jest do uzytkownikéw
Platformy VULCAN — zaréwno majgcych uprawnienia do logowania, jak i tych, ktérzy nie moga sie logowaé,
ale moga przegladac strony i wyszukiwad informacje ogélnodostepne.

Trzecia cze$¢ —Zarzadzanie Platformg VULCAN - jest adresowana do administratora Platformy VULCAN.
Zostaty w niej opisane wszystkie czynnosci niezbedne do przygotowania platformy do uzytkowania, m.in.:

konfiguracja jednostek,
zarzadzanie rejestrem jednostek,
zarzadzanie rejestrem uzytkownikéw, w tym nadawanie uprawnien w ramach rol,

zarzadzanie pozostatymi rejestrami.

Aplikacje specjalistyczne zintegrowane z Platformg VULCAN nie sg przedmiotem opisu w tym
podreczniku. Kazda z nich posiada osobny podrecznik.

VULCAN



Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Korzystanie ze strony startowej
Platformy VULCAN

Budowa strony startowej

W celu otrzymania widoku strony startowej platformy nalezy:
1. Uruchomi¢ przegladarke stron internetowych.

2. Wprowadzi¢ adres platformy na pasku przegladarki.

3. Nacisng¢ klawisz Enter.

Strona startowa uzytkownika niezalogowanego zawiera:
e  Przyciski umozliwiajgce logowanie [1]
e lkony stuzgce do zastosowania kontrastu i modyfikacji czcionki [2]
e QOdsytacze do polityki reklam i prywatnosci [3]

VULCAN



Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

© A

\/ PLATFORMA VU LCAN ,
VULCAN

Witamy!

Zaloguj sie, aby mie¢ destep do petnych tre$d na platformie tre30mi

ZALOGUJ SIE >

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

717572929 B cok@vulean.edu pl [E] wwwvulcan.edu.pl

©VULCAN sp.z 0.0. 2016-2017 @ Pomoc:
Witryna startowa wersja: 17.3.0.5877

Dostosowanie tresci ogdlnodostepnych na portalu do rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci

Na stronie startowej Platformy VULCAN zostaty uwzglednione wymogi dostosowania tresci do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

Zastosowanie kontrastu

Podczas przegladania tresci ogélnodostepnych na Platformie VULCAN mozna przetgczy¢ widok na wersje
dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych (kontrast).

W tym celu nalezy w lewym gérnym rogu okna klikng¢ ikone E [Zmien kontrast].

Mozna zastosowac kontrast czarno-biaty lub czarno-zotty.

VULCAN



Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN
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Mozliwosé modyfikacji wielkosci czcionki czytanego tekstu
Podczas przegladania tresci ogélnodostepnych na platformie mozna modyfikowac rozmiar czcionki.

W tym celu nalezy w gérnym lewym rogu okna skorzysta¢ z jednego z symboli: [Zmniejsz czcionke;
Zwieksz czcionke].

VULCAN
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Logowanie do Platformy VULCAN

Logowanie gtdwnego administratora do Platformy

W celu zalogowania do Platformy VULCAN nalezy:
1. Klikngé przycisk Zaloguij sie.

© »A

\/ PLATFORMA VULCAN

VULCAN

Witamy!

Zalogu] sie, aby mieé dostep do petnych tresci na platformie tre43mi

. ZALOGUJ SIE >

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

B 717572929 cok@vulcan.edu.pl El wwwavulcan.edupl

2. W oknie logowania wprowadzi¢ login i hasto otrzymane od firmy VULCAN, a nastepnie klikng¢ przycisk
Zaloguj sie.

© A

\l PLATFORMA VULCAN
VULCAN

Ptk et

Logowanie dla uzytkownikow posiadajgcych dostep do modutu zarzadzania trescia

W przypadku uzytkownikéw, ktorzy majg dostep do modutu zarzadzania trescig Platformy vEdukacja (tzn.
majg utworzone wiasne strony, z ktérych korzystajg) podczas logowania do Platformy VULCAN otrzymujg
mozliwo$é nawigaciji:
e do czesci portalu informacyjnego, ktéra nie wymaga logowania oraz modutu zarzadzania trescig
(Platformy vEdukacja) wymagajacego logowania w nastepnym kroku;

VULCAN
11



Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

e do Platformy VULCAN.

© A

\/ PLATFORMA VULCAN

Witamy!

Przejdz do ogdinodostepnego portalu Zalogujsie, aby mie¢ dostep do petnych tresci na
informacyinego platformie widliszkiall

. PRZEJDZ > ZALOGUIJ SIE >

Przywracania dostepu do konta

VULCAN

Funkcja Przywracanie dostepu do konta moze by¢ wykorzystywana tylko w przypadku, gdy uzytkownik podat

administratorowi swoj prawidtowy adres e-mail.

Wodwczas po wpisaniu w oknie logowania loginu i kliknieciu odnosnika Przywracanie dostepu do konta

uzytkownik otrzyma wiadomos¢ e-mail z linkiem umozliwiajgcym zmiane hasta.

Wyszukiwanie

Uzytkownik zalogowany moze skorzysta¢ z funkcji wyszukiwania wpisujgc w pole wyszukiwania dane

wyrazenie.

Krzysztof Demo > = WYLOGUJ SIE >

VULCAN

VULCAN
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

Korzystanie ze strony startowej po zalogowaniu

Po zalogowaniu do Platformy VULCAN uzytkownik bedzie miat dostep do strony startowej zbudowanej
z tzw. kafli.

[ N, A nmnowicz Admin=> | WYLOGLU SIE >
i B B E— ey

VULCAN

Informacje z aplikacji & ULCAN informuje &

V' Telefon kantsicavy da Centrum Dibshe Kiients: 71 757 25 29 L R R T
Wolontariat ohowigzomny w sziol

\lr Zachacsrmy do konts ktu draga meilows: cok@vulcanedupl x i

Samorzadowcy o szhole =

Cio rodrice rmyfly o zmianschiw systemis eduladgi =

V' Porsda - *Jak na podstawie whudowaneg sza blony utworzye wiasmy
szablanwydruku seryjnage™ =
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B  eefozernikzorr Y
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16 ETERTY 15 BN

23 |24 | 25 | 26 | 27 | 2B | 29

4 Projekt ustewy o finansovmniu radan ofwiztowych - legisiacz -

4§ Rorpormadrenie Ministra Eduleacs Narodowe) z.dnia 16 marca 2047 -
podrecemikd >

Whydarzenia przyoadaince na pazdziernilk 2017

01102017 Migdzynarodoery Dried Muryki
02302017 Migdzmarodowry Died bez Przemocy
143102017 Drmies Edhubacji Marodowej
15302017 Swiztowry Dzien Zywnoic
Tt WIULCAM Bazawiedzy VULCAMN Podreczniki
Panel abshugi klients = Zestaw praktyeerych porsd = Instrishcjis s uFytioonwmilodw krok pa krobu

=

T

Centrum Obstugi Klienta WVULCAMN

W7i7s72ezs B9 cak@vulcanedup ] wwverulcan.ecul

e  Przycisk umozliwiajgcy wylogowanie [1]
e Odnosnik do konta uzytkownika na platformie [2]
e Pole umozliwiajgce wpisanie wyszukiwanej tresci [3]

VULCAN

HAZEM OLA LEPSZES SWIATY
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

e Pasek ikon z dostepem do poszczegdlnych modutéw platformy oraz aplikacji zintegrowanych
z systemem [4]

e lkony stuzace do zastosowania kontrastu i modyfikacji czcionki [5]

e  Modut odnosnikéw do powiadomien (informacji) z aplikacji [6]

e Modut odnosnikow do informacji z VULCAN [7]

e Modut odnosnikéw do informacji z zagadnien prawa oswiatowego [8]

e Dostep do podrecznego panelu z duzymi ikonami aplikacji zawierajgcymi linki do poszczegdlnych
systemow [9].

Ponadto strona startowa zalogowanego uzytkownika zawiera dodatkowe kafle bedgce odnosnikami
do panelu obstugi Klienta, bazy wiedzy VULCAN oraz podrecznikéw do poszczegdlnych aplikacji.

Twéj VULCAN Baza wiedzy VULCAN Podreczniki

Panel obstugi klienta = Zestaw praktycznych porad = Instrukcje dla uzytkowniksw krok po kroku

(3 — rm_

YE  TH

Klikajac ikone [4] mozna wyswietli¢ panel z duzymi ikonami aplikacji (zamiast paska). Zalogowany
uzytkownik moze uruchamiac tylko te aplikacje, do ktérych ma uprawnienia.

0 Ikony aplikacji, do ktérych uzytkownik nie ma dostepu, sg wyszarzone.

© A " > WPLOGU) SIE >

\, PLATFORMA VULCAN

VULCAN

0 Po kliknieciu strony panel automatycznie zmienia sie z powrotem w pasek.

1. Po kliknieciu nazwy zalogowanego uzytkownika [2] (w prawym gérnym rogu) wyswietli sie strona
z danymi uzytkownika, na ktérej mozna m.in. zmienié hasto, obejrze¢ historie logowan oraz sprawdzi¢
swoje uprawnienia:

VULCAN
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Korzystanie ze strony startowej Platformy VULCAN

© AA Admin> | WYLOGUISIE =

\, PLATFORMA VULCAN

VULCAN

Imig

Adminowicz

Email

Admin@feniks.pl

ZMIEN HASED

2. Aby wréci¢ na strone startowg, nalezy klikng¢ logo platformy w lewym gérnym rogu strony.

o W przypadku, gdy uzytkownik zapomni loginu lub hasta, nalezy skontaktowac sie z gtdwnym
administratorem aplikacji.

o Konczac prace w systemie nalezy najpierw skorzysta¢ z przycisku Wyloguj sie (w prawym gérnym
rogu okna) i dopiero zamkng¢ okno przegladarki.

VULCAN
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

Zarzadzanie Platforma VULCAN

W celu zarzadzania platformg, uzytkownik o uprawnieniach administratora powinien na pasku

dostepu klikng¢ ikone [Zarzadzanie platformg] — otrzyma widok wstazki z dostepem do rejestru
jednostek, rejestru uzytkownikéw oraz centralnych stownikdw.

>

Budowa modutu zarzadzania platforma

W oknie zarzadzania platformg mozemy wyrdznic: wstazke [1], drzewo danych [2] oraz panel roboczy [3].

(e 8 Rejestr urytkownikdw — Centralne stowniki

o B

DOéwiatowe Oswiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

2 Akywne .
| Kryteria wyszukiwaniz X
@[] Przedszhola
@] szkoly podstawowe Typ: v | ¥ | Misjscowosc: v X Ulica: v (X[ Q Szukaj
@ 2] Gmnazja
=[] szkoly ponadgimnazjalne = Drukg
=[] samedzielne nie-szholy -
Nazwa Skrét Organ prowadzacy REGON Driata od Dziata do
@ L] Zespoly —
@£ Inne zlozone jednostki “$E Centrum Ksztalcenia .. CenkszPraWROCLAW M. Wroclaw 53191178400000
“SE Centrum Ksztalcenia .. CenKszUstWroWROC... M. Wroclaw 93191176100000
‘3% Dolnodlaski Zaklad D...  DolZakDosZawWroZS... Dolnosaski Zaklad D.. 000512444000
4 |’% Elektroniczne Zaklad... EleZakNauWROCLAW M. Wroclaw 0000350700000
\E Gimnazjum nr 11 G1IWROCEAW M. Wroclaw 93204487500000
‘52 Gimnazjum nr 13 G13WROCEAW M. Wrodaw 93204361100000
2 Gimnazjum nr 14 G14WROCEAW M. Wroclaw 93204359700000
\E Gimnazjum nr 15 G15WROCEAW M. Wroctaw 93204452700000
‘%8 Gimnazjum Nr 16 GI6WROCEAW M. Wroctaw 93204151700000
‘9% Gimnazjum nr 17 G17WROCEAW M. Wroclaw 93204537200000
G2 GIMNAZIUM NR 18 G18WROCEAW M. Wroctaw 93204895600000
‘3% Gimnazjum nr 1 GIWROCEAW M. Wroclaw 93204506800000
G2 Gimnazjum Nr 21 GZIWROCEAW M. Wroctaw 9320410200000 -

Wstgzka

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktdrych mozina przetgczac¢ sie
pomiedzy widokami aplikacji lub wykonywac okreslone operacje. Narzedzia te zostaty pogrupowane
i umieszczone na kartach wstgzki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstgzki odbywa sie za pomoca

VULCAN
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

zaktadek: Rejestr jednostek, Rejestr uzytkownikow, Rejestry. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie,
znajduja sie:

e przycisk Wyloguj umozliwiajacy poprawne wylogowanie sie z systemu,

e przycisk Start, za pomocag ktérego mozna powrdci¢ do strony startowej zalogowanego
uzytkownika,

e przycisk Pomoc umozliwiajacy korzystanie z podrecznika.

Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetgczanie sie pomiedzy widokami.

Na karcie Rejestr jednostek dostepne sg nastepujace widoki:

Wiasciciel rejestru

Oswiatowe prowadzone przez JST
Nieprowadzone przez JST
Nieoswiatowe prowadzone przez JST
Organy prowadzace

Parametry konfiguracyjne

Pl =0 Rejestr uFytkownikdw  Rejestry
r o B
== . Il -

Wiascicel OSwiatowe Mieprowadzone MiecSwiatowe Organy Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyjne

Na karcie Rejestr uzytkownikow dostepne sg widoki:

Uzytkownicy alfabetycznie
Uzytkownicy w rolach
Uzytkownicy w jednostkach
Role

Polityka bezpieczenistwa

Liaytkowmicy | ytkowmnicy Urytkownicy w Polityka
alfabetycznie w rolach jednostkach berpicczenstwa

Na karcie Rejestry dostepne sg widoki:

e Rejestr dostepu
o Rejestrintegracji

Rejestr jednostek  Rejestr usytkownikdw  EE Rt

®

Rejesir
dostepu

VULCAN



Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Drzewo danych

Panel z drzewem danych zawsze wyswietla sie po lewej stronie. Wybdr gatezi drzewa powoduje

zmiane zakresu danych wyswietlanych w prawym panelu roboczym.

o Wyloguj
@ Pomoc
Uzytkownicy Uzytkownicy w Role @ Start
alfabetycznie w rolach jednostkach
=[5 Altywni
S cuw
i+ | Administrator aplikacji ksiegowej
| Administrator aplikacji ptacowej
=10

(] Absclwent

# ] Administrator jednostki
# ] Dyrektor

[+ ] Fakturzysta - sprzedaz
# | Fakturzysta - zakup
] Gldwny ksiggowy

@] Kasjer

[ Kierownik administracyjny

# ] Ksiegowy 4
] Likwidator

# [ Nauczyciel
i+ || Operator Arkusza Organizacyjnego
# (] Operator wirdwki plandw finansowych
# | Sekretarka
# [ Specjalista ds kadr
4[] Specjalista ds plac
El'=2
& | Administrator aplikacji budzetowej
+ ] Administrator gidwny
& || Administrator hurtowni danych
# [] Gldwny Inspektor ds Qrganizacji
| Inspektor ds Finansow -

Dane gromadzone w drzewie dzielg sie na 2 podstawowe rodzaje: aktywne, nieaktywne.

Panel roboczy

W panelu roboczym uzytkownik moze przegladaé lub wprowadza dane. Dane te najczesciej
pogrupowane sg wedtug przeznaczenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy
kartami panelu mozna przetaczac sie za pomoca widocznych u goéry zaktadek. Dane gromadzone na
karcie moga by¢ podzielone na sekcje. Sekcje moina zwija¢ do nagtéwka za pomocg ikony \#
znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawej stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone [+

Rejestr uzytkowniksw  Rejestry Magda Lena
—g ‘ ] i s B Wylogy
& B L . ® Pomoc
Wiasciciel OSwiatowe Nieprowadzone Nicoswiatowe Organy Parametry # st
RN Drowzdzone przez 15T preez 15T prowadzone przez ST prowadzace  konfiguracyjne
B Aldywne R —— .
@ ] Preedszkola Ml =
@[] Szkoly podstaviowe Typ: v | X | Miejscowest: ¥ X Ulica: v x| O szuksj
] Gimnazia
1] Ponadgimnazjaine ponadpodstaway | | y Wpisz, by wyszukaé = Drukyj
(] Semodaieine nie-sdicly T Skrdit e — REGON Drintaicd Drista do
@ L] Zespoly
5 Toe slozone jednostts 7Z Centrum Ushug Wspdinych cuw M. Viroctaw 12345678512340
Gimnazium nr 121 Gl21 M. Virockaw 12345678512347
Przedszkole nr 1 P1 M. Wrockaw 212578522
Przedszkole nr 210 P210 M. Wroctaw 12345678512347
Szkota Podstawowa nr 1 SP1 M. Wroctaw 020230641
Szkota Podstawowa nr 56 sPs6 M. Virocizw 12345678512347
Zespdl Szkdt nr 1 51 M. Virockaw 12345678512347
Zespdl Szkdt nr 2 52 M. Wrockaw 12345678512347
\E Zespdt Szkalno Przedszkolny n Z5P2 M. Wroctaw 020123450
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybor
gatezi drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna
ukrywaé/pokazywaé za pomocyg przycisku ze strzatkg znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi
drzewa.

W panelu roboczym moga pojawia¢ sie ikony i przyciski. lkona umozliwia wyswietlenie

R4

szczegdtowych informacji o obiekcie. lkona stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmien

umozliwia edycje tabel z danymi. Za pomoca przycisku Dodaj mozna dodaé nowe elementy.

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane,
oznaczane sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich
polach poprzez wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola
wyswietla sie stosowny komunikat.

Wyszukiwanie

W celu wyszukania na liscie (np. rél) konkretnej pozycji, mozna skorzysta¢ z pola wyszukiwania
znajdujacego sie w gornej czesci panelu roboczego. Po wpisaniu w tym polu np. ciggu liter, lista jest
automatycznie zawezana do tych pozycji, ktére zawierajg podany ciag liter.

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia wyszukiwanie wedtug wybranych kryteriéw.

Typ: ¥ X Migjscowost: ¥ X Ulica: v x| |Q Saka

Konczenie pracy

Aby poprawnie zakonczy¢ prace z modutem nalezy klikng¢ przycisk Wyloguj na wstazce.

Wprowadzanie podstawowych danych

Administrator musi przede wszystkim opisa¢ i skonfigurowad jednostki obstugiwane przez system
oraz zatozy¢ konta wszystkim uzytkownikom. Czynnosci te wykonuje sie wywotujgc okno Zarzadzanie

platformg za pomocg ikony na pasku aplikacji.

[EEUT Tl Rejestr usytkownikéw  Centralne slowniki  Rejestry

[ 1 [ | i

Wiasciciel Oswiatowe: Nieprowadzone Nieoswiatowe Organy
rejestru prowadzone przez ST przez IST prowadzone przez ST prowadzace

VULCAN
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

Konfiguracja jednostek w celu wdrozenia aplikacji Kadry VULCAN,
Ptace VULCAN oraz Finanse VULCAN

Przygotowanie wdrozenia aplikacji Kadry VULCAN, Ptace VULCAN oraz Finanse VULCAN wymaga
odpowiedniej konfiguracji jednostek.

Aby rozpoczgé konfiguracje nalezy przejs¢ do widoku Rejestr jednostek/Parametry konfiguracyjne.

Rejestr uiytkownikiw  Rejestry Magda Lena
P 8 Wiogu
[ ] L ais @ Pomoc
Nieprowadzone Nieoéwiatowe Organy Parametry & st
e T =l onfiquracyine

Uwaga. Konfiguraga nie zostata zakoriczona. Istniela Jednostki, ktdrym nie wekazano jednostek prowadzacych rozliczenia finansowo-ksiagowe iflub ni2 wskazano sposobu prowadzenia ewidendji kadrowo-placowe]. Liczba jednostak do

skenfigurowania: 3.

Typ jednosthi: | wszystkie % Filtruj

Wpisz, by wyszuka¢ Dla zaznaczonych jednostek v Zaznaczono 029 =1 Drukuj

dnostka CUW . e = Paramet

% Jednostka T St Jeinostha prowadzaca ksicgovcd i place | Wepdine kadry iplace | ParEmetrY

(=} 1 785m0 Zespot szkd! i placowek oswiatowych

0O 2sm Szkola podstaviowa

(=] El Przadszkale

] 4 cuw CUW (centrum ustug wspdnych) v samodzizlnie S v

] 5 G121 Szkola podstawowa aw S W

] & 5PSE Stkofa podstawowa - aw % v

B 7 P210 Szkola podstawowa aw S W

] & 751 Stkofa podstawowa - aw % v

B 9 752 Szkola podstawowa N samodzielnie S W

W celu konfiguracji jednostek nalezy ustawi¢ parametry konfiguracyjne dla systemdéw kadrowo-
ptacowych i finansowych:

1. W pierwszej kolejnosci ustali¢, czy konfiguracja ma dotyczyé pojedynczej jednostki, czy
CUW/ZEASZ.

LEEBCEEEE Al Rejestr uzytkownikdw  Rejestry

w
m
NieoSwiatowe Organy Parametry
prowadzone preez ST prowadzace  [LERIETE i)

| Uwaga. Konfiguracia nie zostata zakoriczona, Istrieja jednostki, ktérym nie wskazano jednostek prowadzacych rozliczenia finansowo-ksiegowe iflub nie wskazano sposobu prowadzenia ewidencji kadrowo-placowe]. Liczba jednostek do
| skonfigurowania: 3.
| | Typ jednostia: [ wszystki ~[x il
i Wopisz, by wyszukac Dla zaznaczonych jednostek *  Zaznaczono 129 @ = Drukuj
4, 78 Jednostka Ustal, czy jest to CUW (ZEASZ), czyli jednostka prowadzaca ksiggowosc i place dla innych jednastek W | Jednostka e Lo [ I T L e e ey ;:.‘EET;;OF:E
| & T Wkaz jecnostke prowadzacs js keisgowedd | place
| = 2 m Ustal, czy zmiany wprowadzone w aplikaci kadrawej maja by¢ automatycznie uwzgledniane w aplikacii placowe]
| Zatwierd? ustalenia dotyczace obsiugi ksiegowo-placowsj
{ 0 ip
| @ a4 cuw CUW (centrum ustug wspdnych) & samodzielnie % i
| 5 G121 Szkota podstawowa cuw % N
| @ & =PsE Stkofa podstawowa - cuw % v
| B 7 P210 Szkola podstawowa cuw % W

Jesli jednostka nie jest CUW-em lub ZEASZ-em, nalezy dodatkowo ustawi¢ parametr, kto prowadzi
ksiegowos¢ tej jednostki.
2. Ustali¢, czy zmiany wprowadzone w aplikacji kadrowej majg by¢ automatycznie uwzgledniane
w aplikacji ptacowej (tj. czy kadrowa i ptacowa majg wspdlng baze).

VULCAN



Zarzqdzanie Platformq VULCAN

Czy jednostka jest CUW-em (ZEASZ-em), czyli jednostks Nie

prowadzacy ksiegowesd i place dla innych jednostsk?:

 Zapisz &) Anulyj

3. Wskaza¢ jednostke prowadzacy ksiegowosc i ptace dla wybranej jednostki, czy moze jest
prowadzona samodzielnie.

‘Wskaz jednostke prowadzacg ksiegowosd i
ptace dla wybranej jednostki:

samodziglnie
cuw
Z52

4. Zatwierdzi¢ wszystkie uzgodnione wczesdniej ustalenia dotyczace obstugi kadrowo-ptacowej
i ksiegowe;.

Rejestr uzytkownikow ~— Rejestry
® L] 3 iz

Wiascidiel OSwiatowe Mieprowadzone NicoSwiatowe Organy Parametry
rejestu prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace konfiguracyjne

Parametry konfiguracyjne jednostek dla systemow kadrowo-finansowych i placowych

Uwags. Konfigurada nie zostala zakonczona. Istnieia jednostki, ktdrym nie wskazano jednostek prowadzacych rozliczenia finansowo-ksiegowe iflub
skonfigurowania: 3.

Typ jednostkiz | wszystkie v | X Filtruj
Wpisz, by wyszukac Dla zaznaczonych jednostek * | Zaonzezono 129 6
9.', Jednostka Ustal, czy jest to CUW (ZEASZ), czyli jednostka prowadzaca ksiegowosc i place dla innych jednostek W_
e Wskar jednostke prowadzaca jej ksiegowosCiplagee 0 e
& 2 sp1 Ustal, czy zmiany wprowadzone w aplikacji kadrowsj maja byE automatycznie uwzgledniane w aplikacii placowe]
B 1Pl ZatwierdZ ustalenia dotyczace obshugi ksiegowo-placowsj
Bl a4 cuw CUW (centrum ustug wspdnych) J
0 5 G121 Szkola podstawowa
0 & SPSE Szkola podstawowa
0 7 P210 Szhola podstawowa
= 8 751 Szkola podstawowa
] 3 752 Szhola podstawowa v

oZatwierdzenie ustalen dotyczacych obstugi ptacowo-kadrowo-ksiegowej podczas
konfiguracji jednostek jest momentem bardzo wainym i jednoczesnie krytycznym.
Zatwierdzenie ustalen jest operacja nieodwracalng !

VULCAN
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Zarzqdzanie Platformq VULCAN

Czy parametry mozZna zatwierdzic?: lv

v ﬁpﬁz & Anulsj

Po zatwierdzeniu ustalen dla danej jednostki/jednostek, przy prébie edycji, administrator otrzyma
jednoznaczny komunikat z systemu:

Uwaga. Konfiguraga me zostala zakodczona, Iste)q jednosth, ktdrym e wskazano Jednostek prowadzacych roziczens finansowo-ksiegowe ¥iub ne wskazano sposabu prowadzena ewdenc) kadrowo-placowe). Liczba jednostek do skonfgurowana: 2.

Typ jednostia

A Druku)

drosta CUW

Wspdine kadry Parametry
B ) Jednostia provarzaca ksegowodt X

Zatwerdzone

o

amodzene

02.06.2017

aw pezez: Admmn

02.06.2017

i UMW fcentrum ushug wepdnyeh) v samodzenie praez: Admn

PR AP

5 G Sekola podstawowa cuw 18.04.201,

Korzystanie z rejestru jednostek

Rejestr jednostek

Rejestr jednostek jest czescig Platformy VULCAN zarzadzang przez administratora.

Rejestr jednostek gromadzi dane opisujgce: urzad, organy prowadzace, wszystkie samodzielne
jednostki oswiatowe publiczne, jednostki oswiatowe niepubliczne, jednostki nieoswiatowe (tzw.
jednostki sprawozdawcze w rozumieniu ustawy o systemie informacji oswiatowej) w jednostce
samorzadu terytorialnego oraz uwzglednia ich struktury organizacyjne.

o Dane jednostek ewidencjonowanych w rejestrze sg wykorzystywane réwniez w innych
aplikacjach zintegrowanych z Platformg VULCAN.

Jak juz wspomniano wczesniej rejestr jednostek sktada sie z 5 elementow:
e Wiasciciel rejestru,
e  QOswiatowe prowadzone przez JST,
o Nieprowadzone przez JST,
e Nieo$wiatowe prowadzone przez JST,
o  Organy prowadzace,
o Parametry konfiguracyjne.

VULCAN
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Zarzgdzanie Platformg VULCAN

Rejestr uzytkownikiw  Rejestry
® - a »
- - il -

Wiasciciel Oéwiatowe: Nieprowadzone NisoSwiatows Organy Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyine

0 Przegladanie danych rejestru szkét jest dostepne dla kazdego uzytkownika Platformy
VULCAN — bez koniecznosci logowania.

Zarzadzanie rejestrem jednostek

Zmian danych w rejestrze jednostek moze dokonywaé uzytkownik platformy, ktéremu przypisano
role administratora. Zmiany mozna wprowadza¢ po zalogowaniu sie i wyborze z menu pozycji Rejestr
jednostek, a nastepnie kliknieciu wybranej ikony: Wtasciciel rejestru, O$wiatowe prowadzone przez JST,
Nieprowadzone przez JST, Nieo$wiatowe prowadzone przez JST, Organy prowadzace.

Rejestr uzytkownikiw  Rejestry
(Y o " %
=, - n| m'ell o

Wiascicel Oswiatowe Nieprowadzone MNieoSwiatowe Organy Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyjne

Po kliknieciu danej ikony, w lewym panelu pojawi sie drzewo danych zawierajace informacje
o zarejestrowanych jednostkach oswiatowych. Klikajagc odpowiednie pozycje drzewa, mozna dotrzec
do umieszczonych w rejestrze informacji dla wybranej jednostki.

LEEEREEHE  Rejestr uzytkownikdw  Rejestry Magda Lena
-g ﬂ L B Wylogyj
Pt L L] i @ Pomoc
Wiasciciel Odwiatowe Nieprowadzone Nisodwiatowe Organy Parametry # start
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyjne
2= Aktywne =
| Kryteria  wyszukiwan =
@[] Przedszkola
@ (] Szholy podstavowe Ty V% Migjscowosé: ¥ % Vlica: v x| Q sukaj
] Gimnazia
5] Ponadgimnazielnefpanadpodstavowe || [\inicy, by wyszuka i Drukuj
Samodzizlng nis-szk:
8 Semodzieine nie-scioly Nazwa Skt ey REGON Dziata od Dziala do
1] Zespoly — .
5] 1nne dozone jednosta % Centrum Ustug Wpdinych cuw M. Wirackaw 12345678512340
imnazjum nr 121 G121 M. Wroctaw 12345678512347
rzedszole nr 1 Pl M. Wrockaw 212578522
rzedszkole nr 210 P210 M. Wrockaw 12345678512347
zkola Podstawowa nr 1 sPL M. Wroctaw 020230641
zkota Podstawowa nr 56 P56 M. Wractaw 12345678512347
| espdt Szkst nr 1 z51 M. Wractaw 12345678512347
espst Szkot nr 2 752 M. Wrockaw 1345678512347
35 Zespst Szkolno Przedsckolny . Z5P2 M. Wrockaw 020123480

VULCAN
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Wprowadzanie danych urzedu

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie

danych: podstawowych, adresowych, kontaktowych.

W celu zmiany danych jednostki samorzadu terytorialnego, np. adresowych nalezy skorzystac

# Zmien

z przycisku

Rejestr jednostek

Wiasciciel

Rejestr uzytkownikdw ~ Rejestry

[ [ . %

Oswiatowe Nieprowadzone Niecswiatowe Organy Parametry
prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez IST prowadzace  konfiguracyjne

rejestru

Nazwa: M. Wroclaw

e e Migjscowosc: ¥ | X
Migjscowosc: Gmina: v
Ulica: Ulica:

Numer dornu:

Numer domu:

Numer mieszkania: ] )
Numer misszkania:
Kod pocztowy:
Pocta: Kod pocztowy:

Poczta:

il ' Zapisz | Q) Anulyj |P

Telsfon:
Telsfon kom.:

Organizacja opisu jednostek oswiatowych prowadzonych przez JST

i niep

rowadzonych przez JST w rejestrze jednostek

Rejestr jednostek umozliwia przegladanie, w tym za pomocg zaawansowanych filtréw, jednostek

oswiatowych: publicznych, niepublicznych oraz nieoswiatowych.

Jednostki sprawozdawcze prezentowane w bocznym drzewie danych podzielone sg na nastepujgce

kategorie:

Przedszkola,

Szkoty podstawowe,

Gimnazja,

Szkoty ponadgimnazjalne,

Samodzielne nie-szkoty — do tej kategorii zaliczane sg nieztozone jednostki, niebedace ani
szkotami ani przedszkolami,

Zespoty — do tej kategorii zaliczane sg zespoty szkét i placéwek oswiatowych w rozumieniu
SIO,

Inne ztozone jednostki.

VULCAN
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L% Do kategorii Inne ztozone jednostki zaliczane sg jednostki nastepujgcych typéw: Centrum
Ksztatcenia Praktycznego ze szkotami, Mtodziezowy Os$rodek Socjoterapii ze szkotami,
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy, Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy.

W gateziach Zespoly oraz Inne ztozone jednostki umieszczane s3 na pierwszym poziomie ztozone
jednostki sprawozdawcze z opisem ich cech ogdlnych.

Pod kazda gatezig takiej jednostki sprawozdawczej wymienione s3 jej sktadowe w rozumieniu SIO. Dla
kazdej z tych sktadowych widoczne sg podgatezie: Grupy oddziatéw oraz Filie, w ktérych mozna okresli¢
odpowiadajgce tym gateziom dodatkowe atrybuty sktadowych.

Po kliknieciu odpowiedniej pozycji drzewa w prawym panelu pojawia sie (w zaleznosci od kontekstu),
albo:

e opis danego elementu (np. opis jednostki oswiatowej);

e |ista elementdw wybranego typu (np. lista wszystkich przedszkoli).

Ekran rejestru jednostek sktada sie z dwdch gtéwnych paneli:

e lewy panel: drzewo danych jednostek sktadajace sie z gtdwnych kategorii: Aktywne, Nieaktywne,
Usuniete oraz kategorii typow szkoét;

e prawy panel: lista jednostek wraz z zaawansowanymi filtrami wyszukiwania za pomocg list
rozwijalnych: Typ, Miejscowosé, Ulica.

Dodawanie organu prowadzacego do rejestru jednostek

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych organu prowadzgcego.

W celu dodania organu prowadzacego nalezy:

Dodaj

1. Kliknag¢ ikone Organy Prowadzace a nastepnie przycisk

2. Uzupetni¢ dane w oknie Dodanie a nastepnie je zapisad.

VULCAN
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X

Nazwa: * Wojewodzki Osrodek Ksztatcenia
Typ: * Spotki Prawa Handlowego 7
Migjscowosc: Wroctkaw v X
Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnogl | v
Dzielnica: Wrockaw-Krzyki M
Ulica: Kowalska
MNumer: 1
Kod pocztowy: 50-122
Poczta: Wroctaw
Telefon:
Telefon kom.:
Fax:
E-mail:
Strona www:

¢ Zapisz | QY Anuluj

—
W celu zmiany danych organu prowadzgcego nalezy skorzystac z przycisku e

Dodawanie do rejestru szkét nowej jednostki prowadzonej przez JST

Uzytkownik o uprawnieniach administratora platformy moze doda¢ nowg jednostke samodzielng
do rejestru jednostek, klikajac jedng z ikon: Prowadzone przez JST, Nieprowadzone przez JST, NieoSwiatowe

Dodaj

a nastepnie w prawym panelu przycisk

Opis nowej, dodawanej jednostki obejmuje dane: dane podstawowe, dane adresowe, kontaktowe,
charakterystyka SIO, grupy oddziatéw, filie.

Ponadto dla szkét ponadgimnazjalnych opis jednostki obejmuje takze zawody.

Dodawanie nowej jednostki publicznej odbywa sie w trzech krokach:

1. Woypetnienie danych podstawowych:

VULCAN
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Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 3)

Publicznos¢: * publiczna

Typ: * | Przedszkole | v |
Nazwa: * | Przedszkole nr 141 |
Skrét: |P141Wroctaw |
Organ prowadzacy: * M. Wroctaw

Siedziba: ul. Widliszkowa 5 |
REGON: * 9301129340000 | ®©
NIP: g8y . |©O
Patron: | |
Dziata od: 103.02.1992 ]
Dziata do: | |E|

2. Woypetnienia danych dotyczacych specyfiki nauczania:

Dodaj jednostke samodzielng (krok 2 z 3)
Kategoria uczniéw: * ‘ Dzieci lub mtodziez “' |
Specyfika: * “brak specyfiki ™
Zwigzanie organizacyjne: * ‘brak zwigzania “’ |
Dom. niepetnosprawnosc: * ‘nie dotyczy ‘vl
Tryb nauki: * dzienna Il
Okres promocyjny: * ‘ Rok ‘v |
Rozpoczecie nauki: * ‘wmesieﬁ{paidziemik “' |
Rozdziat KB: (80104 | Przedszkold| =]

4= Wstecz = Dalej &) Anulyj

VULCAN
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3. Wypetnienia danych teleadresowych:

' Dodaj jednostke sidadowa (krok 3 2 3)
Miejscowost: | Wroctaw A
Gmina: .G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoslaskie [ [x
Drzielnica: _Wroéiawférddmi&ide v i
Ulica: [widliszkowa |
Numer: [1 |
Kod pocztowy: r |
Poczta: :_Wroc}aw
Telefon: ' 500000000
Telefon kom.: [710000000 |
Fax: ]
E-mail: [lo@widliszki.pl '
Strona www: www.lo21.pl » |

& Wstecz |/ Zapisz (O Anuluj

Modyfikowanie danych jednostki w rejestrze szkoét

W celu edycji danych wybranej jednostki nalezy:

1. Na wstazce wybraé ikone wybranej grupy jednostek.

2. W drzewie danych klikngé wybrang jednostke.

3 o Zmied .
3. W panelu roboczym skorzystac z przyciskéw w celu edycji danych.

VULCAN
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Rejestr uiytkownikdw ~ Rejestry Magda Lena
& - - & vhjoss
- . 5]
Nieprowadzone Nicoswiatowe Organy Parametry .
prowadzone przez 15T przez I5T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyjne
9 Przedszhola
1 N
2] szkoly podstawowe
2 Gimnazja
{C7] Ponadgimnazialne/ponadpodstawawe Publicznage: publiczna
2] samodzielne nis-szkoty Typ: Przedszhole
(] Zespoly Nazwa: Przedszkole nr 1
2] Inne zinzone jednostki Skrdt: P1
Organ prowadzacy: M. Wroctaw
Siedziba: Wrockaw
REGON: 212578522
I NIP: 2248898225
Patron:
Dazialz od:
Dazialz do:
& Zmien
Migjscowosc: Wrockaw
Ulica: Bojkowska
Numer dormu: 8
Numer mieszkania:
Kod pocztowy: 51-145
1 4 Pocztz: Wrocaw v

Jednostki ztozone

Jednostki ztozone zawierajg w swojej strukturze sktadowe, opisane w taki sam sposdb jak jednostki
pojedyncze.

Dodawanie sktadowej do jednostki ztozonej

Rejestr jednostek umozliwia dodawanie jednostki sktadowej do wybranej ztozonej jednostki.

W celu dodania jednostki sktadowej nalezy:
1. W drzewie danych przejs¢ do danej jednostki ztozonej.

2. W panelu roboczym klikng¢ zaktadke Jednostki sktadowe.

Dodaj
3. Klikng¢ przycisk Rl

VULCAN
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el == Rejestr uzytkownikow — Rejestry
il o,
e L B W B

Wiascicel Ofwiatowe Mieprowadzone MicoSwiatowe Organy Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyine

2 S Aktywne Zespit Szkolno Przedszhkolny ur 2

) preciziol Secnosti skledoie
P1
2] szkoly podstawowe + Dodaj
El Gimnazja

[£2] Ponadgimnazialne/ponadpodstawowe
[£2] samodzielne nis-szkoty
== Zespoly
Z5P2
2] tnne ziozone jednostk

W celu dodania jednostki sktadowej, nalezy wypetni¢ w 2 krokach pola w oknie edycji:

e Dane podstawowe jednostki:

Dodaj jednostke sktadowa (krok 1 z 2)
Publicznos¢: *
Typ: * Szkota podstawowa v
Nazwa: * Szkota podstawowa nr 1
Skret: * SP1

Organ prowadzacy: *

Siedziba: Wroctaw

REGON: * 47019751881920

Patron:

Dziata od: 01.09.2010) ]
Dziata do: O3

$ Dalej | Anuluj

VULCAN
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e Dane teleadresowe jednostki sktadowej:

' Dodaj jednostke skiadowa (krok 2.z 2)
Miejscowosé: Wroclaw A
Gmina: G: M. Wroclaw, P: m. Wroclaw, W: dolnoslaskie v | X
Dzielnica: Wroclaw-Krzyki e
Ulica: Nowa
Numer domu: 1

Numer mieszkania:

Kod pocztowy: 51-127

Poczta:

Telefon:

Telefon kom.: 71777777777

Fax: ||

E-mail: spl@widliszki.pl
Strona www: www.splwroclaw.pl

&= Wstecz +f Zapisz | Anuluj

Dodawanie nowej jednostki nieprowadzonej przez JST

Dodanie jednostki nieprowadzonej przez JST wymaga wskazania publicznosci oraz organu
prowadzacego.

W celu dodania nowej jednostki nieprowadzonej przez JST nalezy:

1. Klikngé w gérnym menu pozycje Nieprowadzone przez JST.

== Dodaj

2. Klikng¢ przycisk w polu Publiczno$é wskazac z listy rozwijalnej typ publicznosci.

3. Uzupetnic pozostate pola w kroku 1 formularza.

VULCAN
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Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 2)
Publicznosé: * niepubiczna v
Typ:* |Szkola podstawowa “"|
Nazwa: * Szkota podstawowa nir 2 |
Skrot: * | sp7 |
Organ prowadzacy: * Stowarzyszenie "Edukacia” il

Organ rejestrujacy: * Gmina Widliszki Wielkie

Siedziba: |Wrodaw |
REGON: * 25191740002583 K}
NIP: 3835257332 K]
Patron: | |
Dziala od: 01.09.2010 [x]
Dziata do: | ]

“» Dalgj @ Anulyj
o

4. W kroku 2 wypetni¢ dane teleadresowe jednostki i zapisa¢ dane.

Dodaj jednostke samodzielna (krok 2 z 2)

Miejscowosc: \Wroclaw ol
Gmina: G: M. Wroclaw, P: m. Wroclaw, W: doloslaskie | v %
Drielnica: | Wroclaw-Krzyki ol
Ulica: [Nowa |
Numer domu: | 1 ‘
Numer mieszkania: 1 |
Kod pocztowy: [50-128 |
Poczta: | |
Telefon: 6667777777 |
Telefon kom.: | |
Fax: | |
E-mail: | |
Sirona www: [www.sp2.wroctaw. pl ‘
4= Wstez |~/ Zapisz| | Anuluj

Dodawanie jednostki nieoSwiatowej

W celu dodania jednostki nieoswiatowej nalezy:
1. Przejs¢ do widoku Rejestr jednostek/Nieo$wiatowe.

2. W lewym panelu, w drzewie danych klikng¢ wybrang pozycje.

VULCAN
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Rejestr jednostek Rejestr uzytkownikdw  Rejestry

— —

M i p . %

Wiascidel Oswiatowe Mieprowadzone Nizoswiatowe Organy Parametry
rejestru prowadzone przez 15T przez 15T prowadzone przez 15T prowadzace  konfiguracyjne
=] E‘ Alywne . = . :
o : : Wpisz, by wyszukad 4 Dodaj
@ Nigcswiatowa jednostka budzetowa
Shrdt

@ ] samorzadowy zaktad budzetowy
@] samorzadowa instytucia kultury Brak danych
= El SPOZ0OZ nadzorowany przez 15T

@] Inna jednostka crganizacyjna J5T

odaj

L
3. W prawym panelu kliknaé¢ przycisk = * i wypetni¢ pola formularza.

Skrét: * “ |

Nazwa:*

Organ prowadzacy: *

REGON: * @
NIP: @
Miejscowosc: v [ %
Gmina: v | X
Ulica:

Numer domu:

Numer mieszkania:
Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon:
Telefon kom.:
Fax:

E-mail:

Strona www:

W Zapisz (Y Anuluj

Korzystanie z rejestru uzytkownikow

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora Platformy VULCAN zaktada i usuwa konta
uzytkownikdéw oraz nadaje im uprawnienia poprzez przypisywanie rél stanowiskowych oraz
jednostek. Funkcja Rejestr uzytkownikéw umozliwia dostep do funkcji: Uzytkownicy alfabetycznie,
Uzytkownicy w rolach, Uzytkownicy w jednostkach, Role, Polityka bezpieczenstwa.

VULCAN
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Rejestr jednostek  IEDEREUISEINIGTN  Rejestry Magda Lena

Pl . % P % & weas
: . L ® Pomoc
R el Uirthownicy  Uzythownicy w Role Polityka #i st
alfebetycenic [EEENENNCY jednostkach bezpieczaristwa
S Aty Wpisz, by wyszukac = Dodsj 4k Dodaj grupowo  Jednostia: w|x | Rola: v x| = Drukuj
Elmpy
J Nezwisko Imie Login £ mal Wiasciciel konta Status konta
@ils
@Eac GE Admin Adminowicz Admin Admin@feniks.pl kT Aktywne -
= Alugiczyk Imunu imualug34 G121 Aktywne
e Anakak Sykiwyc sykanakio G2t Aktywne
SEF Boruta Anna annborus? wlodarczykm705@gmail.com  5PL Aktywne
s Cuczyk Upipel upicuezSs cuw Aktywne
a1 Dyrekotrt Dyrekotrt Dyrekotrt dyrektori @fenils.pl =T Aktywne
@EIK Dyrektor2 Dyrektor2 Dyrektor2 Elzbicta. Makowska-Ciesielska. ~ J5T Aktywne
wEL Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3@feniks.pl 3T Akywne
@M Edamus Ykyrig vkyedam3z cuw Aktynne
@ Efosivuk Dobuhiz dobefos73 G121 aktywne
Elme] Erisuk Imocog imosris67 cuw aktywne
@R Etyneczyk. Tyzf tyzetyng4 G121 Aktyvne
@s Fsprzadl Fsprzadl Fsprzad1@feniks.cl 35T Aktynne
QT =

0 Role stanowiskowe to role odpowiadajgce réznym funkcjom i czynnosciom zawodowym np.
gtéwny ksiegowy, kasjer, nauczyciel, sekretarka.

Grupy rol
Nadawanie uprawnien uzytkownikom na Platformie VULCAN odbywa sie w oparciu o zdefiniowane
grupy rol.

o CUW - grupa rél zwigzanych z obstugg w ramach centréw ustug wspélnych,

e JST — grupa rdl zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w jednostce samorzadu
terytorialnego,

e JO - grupa rél zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci w ramach danej jednostki oswiatowe;j.

Grupa rdl: * ” |v
Rola: * cuw
Jednostka: * 0
i ST
Status: * aktywne v

v Zapisz Y Anuluj

Uzytkownicy w rolach

Funkcja Uzytkownicy w rolach zawiera listy uzytkownikéw pogrupowane w poszczegdlnych gateziach
wedtug rél: CUW, JST, JO.

VULCAN
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P—
Q a
-
Uzytkownicy
w rolach

Rejestr jednostek
.

Uytkownicy w
Jednostkach

Uzytkownicy

B cuw
=10
ElSEa
@] Administrator aplikacji budzetowej
@] Administrator gidwny
# /] Administrator hurtowni danych
@[] Administrator nabordw
@] Audytor budzetu
@] Audytor organizacii
@] Giéwny Inspektor ds Organizacii
@] Inspektor ds Finansdw
@] Inspektor ds Qrganizacji
@] Menedzer naboru do ksztatcenia specialnego
@] Menedzer naboru do placdwek wychowania pozaszholneg
@] Menedzer naboru do przedszkoli
@] Menedzer naboru do szkst podstawowych
@] Menedzer naboru do 2lobkdw
@[] Obserwator nabordw
(] Operator Art. 30

¥
Polityka

bezpieczenstwa

Uzytkownicy w jednostkach

Funkcja

alfabetycanie

d%ﬂktywni -

Uzytkownicy w jednostkach

w poszczegdlnych jednostkach.

Uzytkownicy Uzytkownicy

w rolach

26 Przedsakola
El it
=] E Szkoty podstawowe

B G121

EVETEN
F_é] Fsprzedl Fsprzedl
F_é] FsprzedZ Fsprzed2
E] Fzprzed3 Fsprzed3
F_é] Fzakupl Fzakupl
F_é] Fzakup2 Fzakup2
F_é] Fzakup3 Fzakup3
F_é] Ghsiegowyl Gksiegowyl
F_é] Gksiegowy2 Gksiegowy2
F_é] Ghsiegowy3 Gksiegowy3
F_é] Kasjerl Kasjerl
2 Kasier2 Kasjerz
2 Kasier3 Kasiers
F_é] Ksiegowyl Ksizgowyl
F_é] Ksiegowy2 Ksizgowy2
F_é] Ksiegowys Ksizgowy3
E] Likwidatorl Likwidatorl
2 Likwidator? Likwidator2
& Likwidator3 Likwidator3
F_é] Spegjalista Place

umozliwia

¥

Polityka

bezpieczenstwa

VULCAN
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Dodawanie konta uzytkownika

Po zapoznaniu sie z listg zdefiniowanych grup rol oraz rél moina rozpoczagé dodawanie
uzytkownikow.

0 Po 30 dniach braku aktywnosci konto uzytkownika zostanie automatycznie usuniete.

W tym celu uzytkownik posiadajacy uprawnienia administratora powinien wykona¢ nastepujace
czynnosci:

1. Po zalogowaniu, na stronie gtéwnej, klikng¢ w menu bocznym pozycje Zarzadzanie platforma.

2. W gdérnym menu klikng¢ zaktadke Rejestr uzytkownikow, a nastepnie ikone Uzytkownicy alfabetycznie.

Aby dodaé nowego uzytkownika nalezy:

Dodaj
1. W prawym panelu klikna¢ przycisk ol

2. Wprowadzi¢ dane podstawowe uzytkownika.

3. Zdefiniowac konto (login) oraz unikalny identyfikator.

P . . L2 s Zapisz
4. Okredli¢ z listy wtasciciela konta i zatwierdzi¢ dane przyciskiem * P

Nazwisko: * Kowalska

Imie: * Janina

Login: * j-kowalska

E-mail: j.kowalska@widliszki.pl

Unikalny identyfikator: j.kowalska

Uwagi:

Wrasciciel konta: * ‘G121 |v |

Status konta: * Aktywne hd

Hasto nie wygasa: * Nie v
W Zapisz  (y Anuluj

0 Nalezy zwrdci¢ uwage, czy witascicielem konta bedzie JST, czy dana jednostka.

Dodaj
5. W otrzymanym panelu uzytkownika, w sekcji Role stanowiskowe, klikna¢ przycisk = e,

VULCAN
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Rejestr jednostek [ ERRTrr Al Rejestry

e T

Uzytkowmicy  Uzytkownicy w
wrolach sednostkac}

g (B: Nazwisko: Kowalska
.
p TImig: Janina
®
Login: jankowa38
(=] ’ !
oF E-mail: j.kowalski@widliszki.edu.pl
e Unikalny identyfikator:
o Uwagi:
El=1
Kasjerl Kasjerl Wizsciciel konta: 15T
Kasjer2 Kasjer2
Status konta: Aktywne

Kasjer3 Kasjer3
Kowalska Janina “ # Zmiehi hasto | # Zmien|
Ksiegovry1 Ksiegowyl
Ksiegowry2 Ksiegowy2

r Role stanowiskowe
Ksiegovry3 Ksiegowy3
wiL Wpisz, by wyszukad = Dodaj = Drukuj
M Jednostka Grupa rél Rola
(=l
o Brak danych

6. W oknie Dodaj uprawnienie okresli¢ za pomoca list rozwijalnych: grupe rdl, role oraz jednostke
(jesli wybrana grupa rél to CUW lub JO).

Grupa rol; * | |v
Rola: * cuw
Jednostka: * 10

JST

| Status: * aktywne v

‘ + Zapisz ) Anulyj

7. Zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Grupa rol: * 10 v
Rola: * | Dyrektor] |V |
Jednostka: * G121 v
Status: * aktywne v

 Zapisz ) Anuluj

Nadane uprawnienia beda widoczne po zapisaniu w panelu uzytkownika, w sekcji Role stanowiskowe.

Podglad uprawnien uzytkownika

Podglad uprawnien uzytkownikow jest mozliwy w kilku widokach (zawsze po wybraniu w drzewie
danych odnosnika do karty danych uzytkownika):

e Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy alfabetycznie - podglad uprawnien w ramach wszystkich
nadanych rél w jednostce/jednostkach:

VULCAN
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Rejestr jednostek Rejestry Magda Lena
(@] [ ] [ F B Wyloguj
7Y T o B @ Pomoc

Rl Uzytkownicy  Uzytkownicy w Role # St

alfabetycznic [EERREEC) nostkach

Wpisz, by wyszukad =k Dodaj ¢ Dodaj grupowo  Jednostka: v X | Rola: v X = Drukuj

Nazwisko Imig Login E-mail Wiatciciel konta Status konta

Admin Adminowicz Admin Admin@feniks.pl 35T Aktywne =
Alugiczyk Imunu imualug34 G121 Aktywne
Anskak Sykiwyc sykanak70 G121 Aktyvine
Boruta Anna annborud7 wlodarczykm706@gmail.com sp1 Actywne
Cuczvk Upipel upicuczse cuw Akywne
Dyrekotri Dyrekotri Dyrekotri dyrektori @feniks.pl 5T Aktywne
Dyrektor2 Dyrektor2 Dyrektor2 Elzbieta.Makowska-Ciesielska@ 15T Aktywne
Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3 Dyrektor3@feniks.l 5T Aktywne
Edamus iyrig ylyedam32 cuw Aktywne
Efosivik Dobuhiz dobefos73 Glz1 Aktywne
Erisuk Imocog imoeris67 cuw Aktyvine
Etyneczyk Tyzif tyzetynss G121 Aktywne
Fsprzedl Fsprzedl Fsprzedl Fsprzzd1@feniks.pl T Aktyone
Fsprzed? Fsprzed2 Fspraed? Fsprzed2 @feniks.pl 5T Aktywne
Fsprzed3 Fsprzed3 Fsprzed3 Fsprzed3@faniks.pl 5T Aktywne
Fzakupl Fzakupl Fzakupl Fzakup1 @feriks.pl 5T Aktywne
Fzakup2 Faakup2 Faakup2 Faakup2 @feriks.pl 35T Aktywne

GE Fzakup3 Fzakup3 Fzakup3 Fzakup3@feniks.pl ST Aktywne

o Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy w jednostkach - podglad uprawnien w danej jednostce:

pE—— Rejestry
= =

Uzytkownicy
w rolach

Uzytkownicy
affabetycznie:

Magda Lena

2] Nizoswiztowe prowadzone;

S Aknywni
3 Presdszhola Dane podstawa =
el Nazwisko: Kowalska
[ Fsprzad Fsprzed3 mie: i
&/ Kowalsks Janina Loain: -
@ ] Seholy podstawowe oan: Jankowz3g
] Gimnazia Erail Jkowalskigwidliszk.edu.pl
{3 Ponadgimnazjalne/ponadp. Unikalny identyfikator:
# [] Samodzielne nie-szkoly Uwagi
@2 zespoly Wiasciciel konta: 8T
[ 1nne zlozone jednostki Status konta: Aktywne

& Zmiet haslo

# Zmied

10 / Dyrekror

# Zmieq

o Rejestr uzytkownikéw/Uzytkownicy w rolach — podglad uprawnien w danej roli:

Magda Lena

Rejestr uzvtkownikdw  EEESGY

Rejestr jednostek
-1 = a Wylogy)

(]
L -8 S

@ Pomoc
Usytkownicy 6 o
W rolach S

Ugytkownicy w
Jednostkach

Usytkownicy
alfabetycznie:

S ey = | p—— -
@I cuw e ___________________________________________________________________=
EI=F0) Nazwisko: Kowaleka

=L Absolwent Imie: e
@] Administrator jednostki Login: Sankowa3s
BIED catonsk: komisf reknuizcyine E-mail: Jkowalski@widliszhi.edu.ol
S Dyekter Unikalny identyfikator:
2/ Dyrekotr Dyrekatr
Uwagi:
i Dyrekeorz Dyrekeor2
1 Komalden Tamina Wiagcidiel konta: 15T
B2 Fakturzysta - sprzedaz Status konta: Aktywne
(@[] Fakturzysta - zakup & Zmiedi haslo | | & Zmien
Glgwny ksisgowy
@] Intendent “ dnostk &
@] Kaser
#E3] Kierovmnik administracyjny Przedszkola
=] Ksiegowy P1
@] Likwidator
Magazynier & Imichi
#0] Nauczvciel

Grupowe dodawanie uzytkownikow

Wdrazanie systemu wigze sie z koniecznoscig dodania duzej liczby nowych uzytkownikéw i ich

L 3 M
uprawnien. Taka operacje mozna znacznie uprosci¢ korzystajac z przycisku SadshagEaun
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Zarzqdzanie Platformq VULCAN

Funkcja ta jest dostepna zaréwno na listach uzytkownikéw alfabetycznie, jak i listach w jednostkach

lub rolach.
Zatem na przykfad w celu grupowego dodania uzytkownikéw do danej jednostki nalezy:

1. Przejs¢ na karte Uzytkownicy w jednostkach.

2. W drzewie danych klikng¢ nazwe wybranej jednostki.

3. W prawym panelu kliknaé¢ przycisk & Bodahap e .

4. W oknie F DOgEIGMUROWE | ik na¢ braycisk Wstaw nowy wiersz.

5. Klikajac w pole wiersza dwukrotnie uzupetni¢ pola Nazwisko. Imig, Login, E-mail, Role.

I Dodaj grupowo x

Wpisz, by wyszukaé = Wstaw nowy wiersz P Drukuj

Nazwisko - Imie Login E-mail Role «

v v
1 == Nowak Janusz »

« Zapisz (9 Anulyj

6. Po kliknieciu pola w kolumnie Rola nalezy doda¢ role (stanowiskowe) korzystajgc z dodatkowego

okna: Wskaz role i przycisku

[Wpisz, by wyszuka M = Drukuj
Nazwisko Imie Login E-mail Role
1 - >
e @
Nazwa Nazwa
CUW |, Administrator aplikacii ksizgows] 710\ Dyreigor
CUW \ Administrator aplikacii placowej 730 | Operator Arkusza Organizacyinego

10\ Abselwent

10\ Administrator jednostki

10\ Fakturzysta - sprzedaz

10\ Fakwurzysta - zakup

10 \ Glowny ksiegowry

10\ Kasjer

10\ Kierownik administracyjny

10\ Ksiegowy

10\ Likwidator

10\ Nauczyciel

10 \ Operator wirdwki plandw finansovych
10\ Sekretarka

10 \ Specjalista ds kadr

10\ Specjalista ds plac

ST | Giéwny Inspektor ds Organizacji
15T \ Inspektor ds Finansdw

JST \ Inspektor ds Qrganizacji

+ Zapisz Q) Anuluj

J Zapisz | | Anuluj

=
7. Analogicznie doda¢ kolejne wiersze a nastepnie klikna¢ przycisk EpisE

Grupowe dodawanie uzytkownikow do kilku jednostek

Jesdli istnieje konieczno$¢ grupowego dodania uzytkownikéw w danej roli np. do kilku jednostek, to
nalezy skorzystac¢ z widoku Rejestr uzytkownikow/Uzytkownicy w rolach.

VULCAN
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Zarzqdzanie Platformq VULCAN

Wodéweczas w polu wiersza kolumny Jednostka po dwukliku zostanie przywotane okno Wskaz jednostki.

%
Z, b # Wstaw nowy wiersz = Drukuj
Nazwisko Imig Login E-mail Jednestka
1= P

Publicznos¢ ¥ | X Jednostka
Typ jednostki v | X
Wpisz, by wyszukad

Jednostka ~ Typ
cuw CUW (centrum ustug wspénych)
G121 Szkola podstawowa
P1 Przedszkole
P210 Szkola podstawowa
SP1 Szkola podstawowa
SPS6 Szkola podstawowa E
751 Szkola podstawowa
zs2 Szkola podstawowa
ZsP2 Zespit szkt i placdwek oéwiato.

+ Zapisz Q) Anuluj
Zapisz Q) Anuluj

Wyszukiwanie uzytkownikow

Rejestr uzytkownikéw zawiera funkcje wyszukiwania:

e przez wpisanie wyrazenia w polu Wyszukiwanie;

Rejestr jed

=
Ak

ost Rejestr uzytkownikdw [REES

Uzytkownicy tho
alfabetyczniz

== Akbywni
BEA
wide
widc

Wpisz, by wyszukad

SE  Admin

S Alugicrvk

Nazwisko

Admino

Imuny

e za pomoca filtréw:

— Jednostka

Rejestr jednostek Rejestr uzythownikdw ESEE T

@] [ ] @ E
Ak " TERR - N
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Role Polityka
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczeristwa
‘ﬂ% Aktywni Wpisz, by wyszukac ok Dodaj = Dodajgrupowo |lednostia: |v | * |
@A Nazwisko Imig Lg CUW it
3% {E: Adminowicz Admin G121
ETe Imunu impalug34 P1
aEgE Sykiwyc sykanak?0 P210
@mEIF Anna arfnborus? 5P1
@Eige Upipel ufjcuczse SP56
=l s Dyrekotrd Dyrekotrl Z51
Bidk Dyrektor2 Difrektor2 52
=] )R Dyrektor3 Dyrektord 7582
=M Yhyrig dam Faii
BN Dobuhiz dobefos73 G121
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Zarzqdzanie Platformq VULCAN

— Rola

[E— Resety

3] a @ E
7Y v o .
(RSO Uzytkownicy  Usytkownicy w Role Polityk
alfabetycanic [T jednostkach pieczefictwa
5 (5 Aktywni Wpisz, by wyszuka¢ o Dodaj 4 Dodaj grupowo  Jednostka: ~ % | Rola: || %
ala Nazwisko Imig Login E-mail Wiascic CUW \ Administrator aplikaci 1
=ids . .
Adminowicz Admin Admin@feniks.pl =T Siggawe]
@idc .
iy Alugiczyk Imunu imualug34 G121 Cuw | Administrator aplikadi
sile anakak Syldwyc sykanal70 G121 placowe]
aClF Boruta Anna annbarug? wledarczykm705@gmailcom  SP1 J0 \ Absolwent
aige Cuczyk Upipel upicucz3s uw JO ', Administrator jednostki
a1 Dyrekotrl Dyrekotrl Dyrekotrl dyrektor] @feniks.pl 5T 30 \ Czlonek komisji rekrutacying]
BEk Dyrektor2 Dyrektor2 Dyrekior2 Elzbieta. Mckowska-Ciesiclska... 15T 10\ Dyraktor
BEL Dyrektor3 Dyrekior3 Dyrekior3 Dyrektor3@feniks.pl 5T 10 \ Fakturzysts - sprzedaz
Bm Edamus Yhyrig ykyedamzz uw 0 \ Fakturzysts - zakup
=N Efosiwuk Dobuhiz dobefos73 G121 10 \, Gléwny ksisgowy
El E bl Erisuk Imocog imoeriss7 uw 10\ Intendent
E[m]
Etyneczyk Tyzif tyzetynst G121 10\ Kasger
a0s Feprzedl Fsprzedl Fsprz=di Fsprzzdi@feniks.pl 5T 10\ Kiarnwnik adrinistraciin M
AT =
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Zarzqgdzanie Platformq VULCAN

Polityka bezpieczenstwa

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora powinien sprawdzi¢ i ewentualnie
zmodyfikowaé wartosci pdl na karcie Polityka bezpieczefistwa, dostepnej po wybraniu na wstgzce ikony
Polityka bezpieczenstwa.

Magda Lena
B Wyloguj
@ Pomoc
& start

Uzytkownicy Uytkownicy w
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpisczenstwa

WaznosE haseh: 800
Unikalnost haset w czasie: 800

Minimalna dtugosc:
Minirnalna liczba wislkich liter:
Minimalna liczba cyfr:

e I e TR e B N

Minimalna liczba znakdw nicalfanumerycznych:

& Imien

Grupa pdl zwigzana z politykg bezpieczerstwa pozwala w polu Wazno$é haset okresli¢ liczbe dni
waznosci hasta, np. 360 (dni). Jesli liczba dni jaka mineta od dnia zdefiniowania hasta do chwili
obecnej przekroczy wartos¢ podang w tym parametrze, na stronie zostanie wyswietlona informacja
0 wygasnieciu waznosci hasta oraz mozliwosci zdefiniowania nowego hasta dostepu.

@ Jezeli wprowadzone nowe hasto spetnia okreslone kryteria poprawnosci, po nacisnieciu
przycisku Zmien hasto pojawi sie komunikat: Hasto zostato zmienione.

System moze kontrolowa¢, czy wprowadzone przez uzytkownika nowe hasto nie byto juz przez niego
wykorzystywane w ustalonym przez administratora okresie czasu. W celu okreslenia tego parametru,
nalezy w polu Unikalno$¢ haset w czasie wpisa¢ liczbe dni, w ciggu ktérych uzytkownik nie moze uzy¢
tego samego hasta.

@ Grupa pol zwigzana z hastem pozwala w polach Minimalna dtugos$é, Minimalna liczba wielkich
liter, Minimalna liczba cyfr, Minimalna liczba znakéw niealfanumerycznych okresli¢ wymagania co
do hasta poprzez wybranie odpowiednich liczb.

@ Jezeli podczas proby definiowania hasto nie bedzie spetnia¢ wymaganych parametréw
pojawi sie komunikat o tym, ze hasto nie spetnia polityki bezpieczeristwa.

Aby zapisa¢ zmiany dokonane w ustawieniach polityki bezpieczenstwa nalezy klikngé przycisk

Zapi ) ] .
SRR Woeelu rezygnacji z zapisu wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk O Anuly _

VULCAN



Wymagania techniczne

Wymagania techniczne

Wymagania sprzetowe

Minimalne wymagania sprzetowe

e komputer klasy PC z procesorem 1 GHz;
e 1 GB pamieci operacyjnej RAM;

e tjcze internetowe o nastepujgcych parametrach (na uzytkownika): pobieranie 1,0 Mb/s;
wysytanie 0,5 Mb/s;

e monitor obstugujacy rozdzielczos¢ 1280x800 (16:10), 1366x768 (16:9), 1024x768 (4:3).

Zalecane wymagania sprzetowe

e komputer klasy PC z procesorem Intel Core 2 Duo 2 GHz;
e 4 GB pamieci operacyjnej RAM;

e tjcze internetowe o nastepujgcych parametrach (na uzytkownika): pobieranie 2,0 Mb/s;
wysytanie 1,0 Mb/s;

e monitor obstugujacy rozdzielczo$¢ 1440x900 (16:10), 1680x1050 (16:9).

Wymagania programowe

Minimalne wymagania programowe

e system operacyjny: Windows 7;

e przegladarka internetowa: Internet Explorer 11, Chrome 33, Motzilla Firefox 28, Opera 24, Safari 5.

Zalecane wymagania programowe

e system operacyjny: Windows 7/64 bit, Windows 8/64 bit, Windows 10/64 bit;

e przegladarka internetowa: Microsoft Edge (dawniej IE), Chrome 54, FF 49, Opera 41, Safari 5.

VULCAN
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien — Finanse VULCAN

Zestawienie rol i przypisanych do nich uprawnien —
Finanse VULCAN

W ponizszych tabelach zostaty wyszczegdlnione role zwigzane z aplikacjg Finanse VULCAN wraz z informacjg, czy sq powigzane bezposrednio z jednostka, czy
z grupg jednostek oraz uprawnienia, ktére sg zwigzane z dang rola.

kfil::c’:l«‘lly Ksiegowy Dyrektor FZ';::;y;ta Fakzt:':::)sta Likwidator Kasjer Inspektor Ad:‘l:l';::zjaitor

Uprawnienie

Dokumenty sprzedazy E 0 0 E o] o]
Dokumenty zakupu E 0 o E E o]
Noty odsetkowe E 0 0 E 0]
Wyciagi bankowe E 0 0 E 0
Raporty kasowe E 0 0 E 0
Plany budzetowe E E ] 0
Dokumenty ksiegowe E E 0 0]
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien — Finanse VULCAN

Gtéwn Fakturzysta Fakturzysta Administrator
. v Ksiegowy Dyrektor ¥ . ¥ Likwidator Kasjer Inspektor .
ksiegowy sprzedaz zakup aplikacji

Uprawnienie
Ksiegowanie dokumentéw PK i zamykanie okresu E E
VAT E E 0 E E 0 0}
Raporty ksiegowe i sprawozdawczo$¢ (Raportowanie
budzetowe, Sprawozdania finansowe, Zestawienie (0] (0] 0 (0]
obrotéw i sald, Obroty na kontach)
Zestawienie z realizacji planu 0 0 0 0 o 0 o 0
Zestawienia rozrachunkowe 0 0 0 0 o 0o
Zestawienia kasowe 0 0 0 0] 0]
Zestawienia dokumenty zrédtowe SP/Z 0 0 0 0 o 0 o
Zestawienia not odsetkowych 0 0 0 0 o o
Zamodwienia E 0 0 E o}
Eksport do Sigmy E E
Eksport do Bestii E E
Eksport przelewdw E E E
IPK E E E E E E E
Administracja jednostki E 0 0 o o) 0] 0] 0] o]
Dziennik zdarzen 0 0
Administracja na poziomie grupy 0 0 0 0 0 0 0 0 E
Stownik kontrahentéw E E 0 E E E E 0] 0

E E (6} (6} 0} E 0 0

Rozrachunki

Uprawnienia podzielone sg na kategorie:

O - odczyt — oznacza, ze uzytkownik ma jedynie dostep do podglgdu danych sekcji systemu bez mozliwosci wykonywania na nich operacji.
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Zestawienie rdl i przypisanych do nich uprawnien — Finanse VULCAN

E — edycja — oznacza, ze uzytkownik ma dostep do funkcjonalnosci umozliwiajgcych edycje/dodawanie/usuwanie elementéw. Odbywa sie to jednak w
ramach uprzednio okreslonego dostepu do dokumentéw zgodnie z rola.

*W parametrach aplikacji jest definiowane czy rola ksiegowy ma uprawnienia do ksiegowania czy tez nie, na podstawie tego jest inny zestaw uprawnien
przypisany do roli Ksiegowy.
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Zestawienie rol i przypisanych do nich uprawnieri — Kadry VULCAN/Ptace VULCAN

Zestawienie rol i przypisanych do nich uprawnien —
Kadry VULCAN/Ptace VULCAN

W ponizszej tabeli zostaty wyszczegdlnione role zwigzane z aplikacjg Kadry VULCAN/ Ptace VULCAN wraz z informacjg, czy sg powigzane bezposrednio

z jednostka, czy z grupg jednostek. Tabela zawiera rowniez opis uprawnien zwigzanych z dang rola.

Administrator

Administrator

S jalist S jalist Administrat
peddita | Sedo | pyoraplod iy | At
-P ’ ptacowej** danych piikad
Kartoteki, operacje biezgce 0] (e} (0] 0
Listy wyptat M 0 M
Wymiana (6} (0] (6} (6} (0]
Wydruki 0 (0] 0 0
Kartoteki (EO, UP, UC), EO (dane os., dane rozl. Osob), UC (umowa | O 0 0 (0}
CywPraw)
EO (Ident.+ser, Wykszt, Umowy, Ochr, Pliki, ZUS), Ew. os. Dane rozt.- sekcje: | O M 0 M
obow pod, em/ren,st. niepet, UC Dane osob.
Ew. osob. (dane stuzb) M 0
UP (UP, ECP, dane rozlicz.) 0 (0] 0 (0]
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Zestawienie rol i przypisanych do nich uprawnieri — Kadry VULCAN/Ptace VULCAN

Administrator

Administrator

Specjalista Specjalista Administrator
Rola  Rola 45 ptac e Dyrektor aplikacji wymiany aplikaci
P ’ ptacowej** danych pikad
UP (dane umowy, staz, sposdb wyptaty, historia, dod. umowy) UC (dane | O M 0 M
umowy, sposéb wyptaty, dod. umowy)
UP ECP (kalendarz, czas pracy, grafik) (0] M (0] M
UP (sktadniki, kartoteki, wyptaty, poza programem) UC (kartoteki, wyptaty) | m 0 M
Jednostka (dane identyfikacyjne, parametry) m M 0 0 0 M
Jednostka, struktura organizacyjna o] M 0 0 0] M
Jednostka (plany, konta) m 0 0 0 0 M
Konfiguracja (uzytkownicy, sktadniki, tabele, parametry, instytucje) (0] (0] 0 M (o] 0]
Oper. biez (Zasadnicze, Staz, Jubileusz) 0 M 0 M
Oper. biez dopt. do min, EO (Dane rozlicz - sekcja Ogr em/ren), UP (Dane M 0 M
rozl - sekcje: opod, p.ind, koszty,ulga,FP,FEP,FGSP; Podziat wypt), UC (Dane
rozl, Potrac, Podziat wypt. )
Oper. biez (BHP, Badania, Ksigzeczka, Umowy, Dt.absencje), UP (Dane rozl. - M 0
sekcja: dod.urlop), UP-urlopy
Parametry, sktadka wypadkowa M (e} (0] (0] (0] M
Wymiana (Przelewy, Art30, e-mail) M 0] M M
Wymiana (Import, Eksport) 0 (0] 0 M (6]
Zestawienia, Wydruki list, GUS, PFRON 0 (0] (e} (0]
Wydruki seryjne (0] (0] 0 0
Formularze PIT M M
Ew. osob( Konta bankowe), UP Absencje, UC Absencje, UP (Dane rozt.- M M 0 M
sekcja: obniz.w.czasu)
Rejestr zmian (menu Konfiguracja)
Rozdziaty, zadania (menu Konfiguracja) 0 M (0] 0 0 M
Wymiana (import z PKO) M

Uprawnienia podzielone sg na kategorie:

O - odczyt — oznacza, ze uzytkownik ma jedynie dostep do podglagdu danych sekcji systemu bez mozliwosci wykonywania na nich operacji.
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Zestawienie rol i przypisanych do nich uprawnieri — Kadry VULCAN/Ptace VULCAN

M - modyfikacja — oznacza, ze uzytkownik ma dostep do funkcjonalnosci umozliwiajgcych edycje/dodawanie/usuwanie elementéw. Odbywa sie to jednak
w ramach uprzednio okre$lonego dostepu do dokumentdw zgodnie z rola.

* W przypadku, gdy w aplikacjach Pface VULCAN oraz Kadry VULCAN uzytkownicy beda korzystaé z oddzielnych baz danych, uprawnienia administratora Ptac
VULCAN uzyskuje administrator aplikacji ptacowej, a uprawnienia administratora Kadr VULCAN — specjalista ds. kadr.

** w przypadku, gdy uzytkownicy aplikacji Pface VULCAN oraz Kadry VULCAN beda korzysta¢ ze wspdlnej bazy danych, uprawnienia administratora Pfac
VULCAN oraz Kadr VULCAN otrzymuje administrator aplikacji ptacowe].
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