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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan. Za-
checamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tresci,
bez potrzeby przeglagdania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tresci
a przekierowanie nastgpi automatycznie.
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Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.

VVU LCAN ;



Jak korzystac z podrecznika?
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Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.
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Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri
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w systemie?
6. Gdzie srukac pomocy?
| iort

Jak korzystac z hipertgczy?

Hipertgcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego miej-
sca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentéw podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione sg okre-
Slonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkownika, nalezy wykenac analogicznie czynnosci jak w temacie:

Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertgcza.
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Spis tresci

Spis tresci
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Wstep

Wstep

Program Nabdr Bursy VULCAN jest elektronicznym narzedziem utatwiajagcym przeprowadzenie naboru kan-
dydatéw do burs.

Korzystanie z aplikacji pozwala na uporzadkowanie catego procesu oraz gwarantuje rodzicom/kandydatom
ujednolicong i przejrzystg oferte, a takze szybki dostep do wynikéw naboru.

Aplikacja zapewnia petne bezpieczeristwo gromadzonych i przesytanych informacji. Kazdy uzytkownik aplika-
cji posiada indywidualne, imienne konto. Przesytane dane sg szyfrowane, a serwery chronione sg specjalnymi
systemami zabezpieczen.

Niniejszy podrecznik opisuje sposdb postugiwania sie aplikacja przez kandydata.
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Przegladanie oferty i rejestracja
kandydata

Informacje ogdlne

Do korzystania ze strony elektronicznej rekrutacji zalecamy nastepujgce wersje przegladarek internetowych:
= |nternet Explorer — wersja co najmniej 11.0,
= Mozilla FireFox — wersja co najmniej 60.0,
™  Google Chrome — wersja co najmniej 70.0,

= Safari —wersja co najmniej 5 (Mac).

Budowa strony kandydata

Na stronie kandydata mozna wyrozni¢ nagtéwek oraz boczne menu.

Kontrast {E) @ ®

1puo

oswiatowyc

Czcionka: A A A

Zaloguj sie

Fundusze . i j

iskil Rzeczpospolita 4‘_/ Unia Europejska
Europejskie Polska | wites Europejski Fundusz
Peogtam Regonsny - ska TENT. Zdrowe fycie, caysty Tysk Roewejs Reglonsiegs

stu,
A g

VULCAN Nabér do burs

Zgtos kandydature

Aktualnosci AktuaInOéCI

Zasady naboru
Terminy naboru
Oferta

Pliki do pobrania

Pomoc
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

W czasie przeglgdania oferty i rejestracji kandydata uzytkownik moze przetgczy¢ widok na wersje dostoso-
wang do potrzeb osdb niepetnosprawnych. Aby zmieni¢ kontrast oglagdanej karty nalezy klikng¢ wybrang
ikone w nagtéwku. Aby powiekszy¢ czcionke nalezy klikng¢ wybrang ikone B8 w nagtéwku.

Po zalogowaniu sie do aplikacji, w nagtéwku po prawej stronie jest wyswietlana informacja o obecnie zalo-
gowanym uzytkowniku.

Boczne menu (po lewej stronie) udostepnia wszelkie informacje i funkcje wykorzystywane w procesie rekrutacji.

Zgtos kandydature

Aktualnosci

Zasady naboru

Terminy naboru

Oferta

Pliki do pobrania

Pomoc

W zaleznosci od etapu naboru pozycje menu mogg sie zmieniaé. Informacje dostepne po wybraniu pozycji
menu zalezg od trwajgcego etapu naboru.

Po wybraniu pozycji Aktualnosci wyswietlane sg wszystkie informacje i komunikaty wysytane do kandydatéw
przez organy prowadzace, jednostki rekrutacyjne oraz administratora. Zalecane jest ciggte monitorowanie
informacji publikowanych w tej czesci.

W zaktadce Zasady naboru dostepny jest szczegétowy opis zasad rekrutacji elektronicznej.

W zaktadce Terminy naboru znajduje sie harmonogram poszczegdlnych etapéw postepowania rekrutacyj-
nego z datami obowigzujgcymi kandydatow.

VYULCAN Nabér do burs

Aktualnosci

R Terminy naboru

Ponizszy harmonogram przedstawia etapy postepowania rekrutacyjnego wraz z terminami ich obowigzywania.
Terminy naboru

Data poczatkowa Data koricowa Informacje o etapie
Oferta

01.05.2022 02:00 Publikacja oferty
Pliki do pobrania

16.05.2022 08:00 21.06.2022 15:00 Rejestracja kandydatdw
Pomoc

01.08.2022 13:00 02.08.2022 08:00 Publikacja list zakwalifikowanych

02.08.2022 08:00 03.08.2022 15:00 Potwierdzanie woli
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Pozycja Pliki do pobrania wyswietla strone, na ktérej dostepne sg dokumenty, instrukcje, przewodniki po-
trzebne w procesie rekrutacyjnym. Mozna tu pobraé m. in. pusty formularz zgtoszenia lub karte potwierdze-
nia kontynuacji edukacji w jednostce.

W pozycji Pomoc znajduje sie instrukcja poruszania sie po programie dla rodzica/ opiekuna prawnego/kan-
dydata.

Widocznosc¢ pozycji Punktacja, Statystyki chetnych oraz Wolne miejsca zalezy od ustawien konfiguracyjnych

systemu.

Pozycja Punktacja widoczna jest wytgcznie po zalogowaniu. Po wybraniu pozycji Punktacja wyswietlana jest
liczba punktéw uzyskanych przez kandydata na podstawie wprowadzonych informacji, dla poszczegdlnych
preferencji, bez wzgledu na status wniosku.

Obstuga kandydata

Kompleksowg obstugg kandydatéw zajmuje sie tzw. jednostka pierwszego wyboru — oznacza to, ze ze wszel-
kimi pytaniami, problemami nalezy zwracac sie do placowki, ktéra zostata wybrana na pierwszym miejscu
listy preferencji. Zachecamy Panstwa do podawania w trakcie rejestracji aktualnych danych kontaktowych,
poniewaz moze to znacznie utatwic i przyspieszyé komunikacje z jednostkami.

Prosze zwrdci¢ uwage na komunikat w ostatnim kroku rejestracji wniosku. Jest tam zawarta informacja, gdzie
nalezy dostarczy¢ wniosek: do placéwki/bursy pierwszego wyboru, czy tez do wszystkich wybranych placéwek.

Jezeli w rejonie naszej rekrutacji wtgczona jest mozliwos¢ podpisywania wniosku za pomocg ePUAP, bedzie
mozna kontaktowac sie z placowka/placéwkami drogg elektroniczna.

Zgto$ kandydature - utworzenie konta

Informacje Dane osobowe Dane rodzicdw Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Dane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.
Zostalo utworzone konto kandydata w systemnie rekrutacji. Zapisz swdj login | podaj hasto.

Hasto musi skiadac sie co najmnie) z 8 znakdw, w tym: malych liter: 1, wielkich liter: 1, cyfr lub znakow specjalnych: 1.

Login: amakotal2

Hasto:

Powtorz hasto:

Ponizszy adres e-mail bedzie stuzyc¢ do odzyskania hasta do konta kandydata:

jan.makota@gmail.com

MNa podane adresy e-mail zostala wystana informacja o zalozeniu konta.

Wydrukuj wniosek, ktory nalezy zaniesc do:

VVULCAN .



Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Przegladanie oferty edukacyjnej na stronie dla kandydata

Oferta wszystkich jednostek bioracych udziat w elektronicznej rekrutacji jest dostepna po kliknieciu zaktadki
Oferta. Po wybraniu tej zaktadki wyswietli sie wyszukiwarka i lista jednostek.

VULCAN Nabér do burs

Aktualnosc

Zasady naboru Ofe rta

Terminy naboru

Oferta
Nazwa lub adres jednostki:

Pliki do pobrania

Typ grupy:
Pomoc

Dla dzieci w wieku:

Wyszukiwanie jednostek

Wpisz nazwe lub numer jednostki lub fragment adresu (ulice, miejscowose, dzielnice)

- wybierz -— -

- wybierz -— -

Wyszukiwanie zaawansowane Szukaj

Na podstawie wybranych parametrow wyszukiwarka pomaga w szybki sposdb odszukac interesujacg nas pla-

cowke. Aby skorzysta¢ z wyszukiwarki, nalezy w sekcji Wyszukiwanie jednostek zdefiniowad kryteria wyszu-

kiwania i klikng¢ przycisk Szukaj.

Informacje o jednostce

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o jednostce nalezy klikng¢ jej nazwe. Wyswietli sie okno z nazwa, da-

nymi adresowymi i kontaktowymi, mapka, opisem wybranej jednostki oraz listg grup rekrutacyjnych.

VULCAN Nabér do burs

Zgtos kandydature
Oferta Oferta jednostki

Aktualnosci

Zasady naboru Ofe I"ta jEd HOStkI

Bursanr1

Terminy naboru

Oferta
Pliki do pobrania

Pomoc

mise 1313 @-5n

A\

Lesflet | ® OpenSireethlag contrisutors

[+
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Koszyk preferencji

W trakcie przegladania oferty edukacyjnej mozna utworzy¢ wtasny koszyk preferencji. Dodane w trakcie prze-
gladania jednostki lub grupy rekrutacyjne zostang zapamietane i wyswietlone w trakcie rejestracji kandyda-
tury. Przed zapisaniem pozycji z koszyka preferencji mozna je jeszcze przejrzec i usungc te, ktére nam jednak
nie odpowiadaja.

Aby dodac¢ oddziat do koszyka preferencji, nalezy klikngé przycisk $ znajdujacy sie w kolumnie Dodaj. Wy-
Swietli sie okno z pytaniem, czy na pewno chcemy dodaé wybrang grupe do koszyka preferencji. Jesli tak,
nalezy klikng¢ przycisk Dodaj do koszyka preferencji, jesli nie — przycisk Anuluj. Wrécimy wéweczas do listy
jednostek i grup.

Rejestracja zgltoszenia przez kandydata

Elektroniczna rejestracja kandydata odbywa sie w pieciu krokach, podczas ktérych wprowadzane sg dane
wymagane w procesie rekrutacji oraz wydruk wypetnionego formularza zgtoszeniowego.

W celu rozpoczecia zgtaszania kandydatury do placéwki nalezy klikngé przycisk Zgto$ kandydature znajdujacy
sie nad bocznym menu.

Przed uzupetnieniem danych prosimy o zapoznanie sie z wyswietlanymi informacjami na kazdym kroku reje-

stracji.

Krok 1. Informacje podstawowe

W tym kroku nalezy wprowadzi¢ numer PESEL kandydata lub zaznaczy¢, ze kandydat nie posiada numeru
PESEL i podac date urodzenia oraz ptec. Dla kandydata nieposiadajgcego numeru PESEL system wygeneruje
pesel zastepczy w celu przeprowadzenia rekrutacji. Funkcja automatycznego tworzenia zastepczego numeru
PESEL bedzie tez miata wptyw na zawartos¢ wydruku wniosku.

VULCAN Nabér do burs

Zgtos kandydature

Aktualnosdi Zgl'Og ka n de at u I’Q

Zasady naboru
PESEL kandydata: ‘ ‘

Terminy naboru
l:l Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy)

Oferta

Pliki do pobrania

Pomoc

Dalej

Nastepnie nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajgc przycisk Dalej. Po zapoznaniu sie z wyswietlonymi infor-
macjami nalezy ponownie klikng¢ przycisk Dalej.
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Zgtos kandydature - informacje

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Freferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok &/6

Szanowni Paristwo,
‘Witamy w systemie elektronicznym wspierajgcym proces rekrutadji. W celu zgtoszenia kandydata prosimy wypednic w kolgjrych krokach informacje niezbedne
2Cia udziatu w procesie rekrutacyjnym, a nastepnie wydrukowad wniosek | destarczyC go do jednostki wskazangj na pierwszym migjscu listy preferendji
{tzw. jednostka pierwszego wyboru).

System elektroniczny ma pomoc Paristwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o dokiadne czytanie informacji i instrukcji pojawiajacych sie na
kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial
UWAGA!

Bardzo prosimy o nie ugywanie przyciskow wstecz [/ dalej f odswiez w przegladarce dla wszystkich podstron gdyz moZe to spowodowac utrate damych
wprowadzonych na ponizszym formularzu. Nalety uzywad wytacznie przyciskow umieszczonych na koricu formularza.

Prosimy o potwierdzenie nastepujacych oswiadczer:

Zapoznatemiam] sig 2 regulaminem rekrutacji umieszczonym w zaktadce Zasady naboru.

I:I Oéwiadczam, 2e wszystkie podane w niniejszym wniosku dane 53 zgodne ze stanem faktycznym. Jestem Swiadomiy(a) odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie falszywego oswiadczenia.

I:I Przyjmuje do wiadomosci, Ze dane - w zakresie zawartym w ninigjszym formularzu - bed3 przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji do wybranych jednostek. Po
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), dalej zwane RODO, w zwizzku 2 przepisami

'3 prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
ie ochrony osb fizycznych w zwiazku 2 przetwarzaniemn danych csobowych | w sprawie swobodnege

Rozdziatu & ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe.

Dalej Anuluj

Krok 2 oraz 3. Dane osobowe kandydata oraz rodzicow/opiekunéw prawnych

W tym kroku konieczne jest uzupetnienie wszystkich pdl, przy ktorych widnieje (w nawiasie) dopisek wyma-
gane. Dotyczy to zaréwno danych kandydata jak i jego rodzicéw (lub innych opiekunéw prawnych w przy-
padku ktérych ustanowiono opieke prawng nad kandydatem). Pozostate pola nie wymagajg uzupetnienia.
Zaleca sie jednak ich wypetnienie (szczegdlnie pola dotyczgce numeru telefonu i adresu e-mail), poniewaz
w razie nieprawidtowosci w danych, placéwka bedzie mogto skontaktowac sie z opiekunami kandydata/kan-

dydatem.

Zgtos kandydature - dane osobowe

Data urodzenia:

Imie (wymagane):

Drugie imig:

Mazwisko (wymagane):

Powtdrz e-mail:

Adres zamieszkania

Adres zamieszkania

MWiejscowose (wymagane)

Gmina {wymagane)

E-mail (potrzebny do odzyskania hasta)

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencie Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 46 krok 5/6 krok 6/6
PESEL: 06222857846

28.02.2006

Alicja

Makota

Adres krajowy

Olsztyn

G- Olsztyn (m), P: Olsztyn, W warminisko-mazurskie

VVULCAN
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Zgtos kandydature - dane matki/opiekunki prawnej

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 16 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 66

W przypadku, goly ustanowione opieke prawng nad dzieckiem, nalezy podac dane opiekundw prawnych

Matka / opiekunka prawna
l:‘ Brak danych

Imie {wymagane): Anna ‘

Mazwisko [wymagane) ‘ Makota ‘

Telefon: ‘ ‘

E-mail {potrzebny do odryskania hasta) ‘ ‘

Powtérz e-mail- ‘ ‘
Kopiuj adres kancydata

Adres zamieszkania: Adres krajowy -

Aby przejs¢ do kolejnego kroku, nalezy klikngé¢ przycisk Dalej.

Krok 4. Preferencje

W tym kroku nalezy stworzy¢ liste preferencji kandydata, czyli wybrac jednostki i grupy rekrutacyjne, na kto-
rych zalezy nam najbardziej.
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

Zgtos kandydature - preferencje

Informacije Dane osobawe Dane rodzicdw Preferancje Kryteria Unarorzenie konta
krak 1/6 krok 206 krok 318 krok 46 koroke 516 krok E/6
Wniosek badzie rozpatrywany do grup w kolejnosa wskazanej na lizcie preferengl. Prosimy uporzgdkowad dodane grupy w kalgjnosc od najbardziej do najmnsej

prefercwanych.

8| 5L Uisztyn -
Jednaostk —wiyhie -
Grepz | - yhie: -
Dodaj
Lista wybranych preferenc]l
Humer Jednostia - grupa Operage

€
[

4
13

Czytaj dalej

l:‘ Potwierdzam, e zapoznabemiam] sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobawych.

Dalgj Wistecz

Po wybraniu preferowanych jednostek i grup mozna jeszcze modyfikowaé kolejnos¢ na liscie, przesuwajac
pozycje w gore lub w doét, mozna takze usuwad je z listy.

W kroku czwartym nalezy rdwniez zapoznac sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych,
klikajac przycisk Czytaj dale;j.

Po wyborze preferencji nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajac przycisk Dalej.

Krok 5. Kryteria naboru

Ten krok ma na celu wskazanie kryteriow spetnianych przez kandydata. W zaleznosci od bursy lub grupy re-
krutacyjnej kryteria oraz ich liczba mogg by¢ rézne. Odpowiedzi na kryteria nalezy wybrac z dostepnych list.

Po najechaniu kursorem na ikone . , wyswietli sie informacja, jakim dokumentem nalezy potwierdzié¢ spet-
nianie wybranego kryterium.
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i -
Zgtos kandydature - Kryteria
Informacie Dzne osobawe Dane rodzicdw Preferancje Kryteria Liowarzenie konta
krak 16 ok 2/6 krok 346 krok 46 forok 576 krok &/6
Wielodziatnoss radziny kandydata [3 | wiecej N -
drieci —weyhierz — T '
Miepeinosprawnost kandydata: —wiyhierz — . i
zicow kandydata — weyhierz — . i
— wiyhierz - - i
rodzeristwa kandydata — veybierz — - i
v niepalnoletnich e =
anie kandydata w rodzinia .
v i epal'o{e:' ch, - wybierz T '
- wiyhigrz - - i
Miepainosprawnasd driecka kandydata (dotyczy e wybierT — - i
kandydatéw petnolemich| e =
Miepeinosprawnast innej osoby bliskie), nad ktdra
kandydat sprawuje opiske (dotyczy kandydatdw —wiyhigrz - - i
pednalammich]
anie dziecka przez kandydat: S .
inclatnich]: YR - !
i — wiyhierz - - i
uczaszczajgcy do te] szkoly [dotyczy kandydatdw

W systemie Nabdr Bursy VULCAN zostaty uwzglednione nastepujace kryteria wynikajgce z ustawy o systemie
oswiaty:

= \Wielodzietnosc¢ rodziny kandydata (3 i wiecej dzieci),

= Niepetnosprawnos¢ kandydata,

= Niepetnosprawnos¢ jednego z rodzicdw kandydata,

= Niepeftnosprawnos$¢ obojga rodzicdw kandydata,

= Niepetnosprawnos¢ rodzenstwa kandydata,

= Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie,

= QObjecie kandydata pieczg zastepcza.
W systemie naborowym mogg obowigzywaé réwniez kryteria dodatkowe, sposréd ktérych mozna wyréznié
np.: kryterium dochodowe. Jezeli podczas procesu naboru obowigzuje kryterium dochodowe, w zaleznosci
od obowigzujacych zasad w danej lokalizacji, moze zaistnie¢ koniecznosé stosowania dostepnego w systemie
kalkulatora przeznaczonego do wyliczania punktacji. W takiej sytuacji, wiersz odpowiedni do wpisania do-
chodu bedzie szary i niemozliwy do edycji. Aktywny natomiast bedzie przycisk Pokaz kalkulator. Po jego na-
cisnieciu nalezy odpowiednio wypetni¢ trzy nowo powstate wiersze: Dochdd catkowity w rodzinie za okres

wskazany dla kryterium, Liczba miesiecy uwzgledniona w dochodzie catkowitym, Liczba oséb w rodzinie.
Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Oblicz.
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e

Dochéd na osobe w rodzinie kandydata: - oblicz na kalkulatorze —-

2Zwin kalkulator

Kalkulator obliczania $redniego dochodu miesigcznego na cztonka rodziny

Dochéd catkowity w rodzinie za okres wskazany o Z
dla kryterium: + =
Liczba miesigcy uwzgledniona w dochodzie ’ 2
catkowitym: 1
Liczba 0s6b w rodzinie: 1 i

Oblicz

Po wybraniu odpowiedzi na wszystkie kryteria nalezy przejs¢ do kolejnego kroku, klikajgc przycisk Dalej.

Krok 6. Utworzenie konta

Istotng czescig formularza jest sekcja Utworzenie Konta, w ktérej system generuje unikalny login uzytkownika.

Nalezy zanotowa¢ wygenerowany login, aby unikng¢ problemow przy kolejnych logowaniach. Nalezy wpro-

wadzi¢ i powtdrzyc¢ hasto, przy pomocy ktorego bedzie sie mozna zalogowac do systemu (w celu sprawdzenia
lub poprawienia danych).

Zgto$ kandydature - utworzenie konta

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Dane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.
Zostalo utworzane konto kandydata w systemie rekrutacji. Zapisz swdj login | podaj hasto.

Hasto musi skfadad sie co najmniej z 8 znakdw, w tym: matych liter: 1, wielkich liter: 1, cyfr lub znakdw specjalnych: 1.

Login: amakotal2
Hasto: [—
Powtdrz hasto:

Ponizszy adres e-mail bedzie stuzy¢ do odzyskania hasta do konta kandydata:

jan.makota@gmail.com

Ma podane adresy e-mail zostata wystana informacja o zatozeniu konta.

Wydruku] wniosek, ktdry nalezy zaniesc do:
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Przeglgdanie oferty i rejestracja kandydata

W tej sekcji rodzic/ opiekun prawny/kandydat ma mozliwos¢ wydrukowania wniosku. Znajdujg sie tu takze
dane bursy, do ktdrej nalezy dostarczy¢ dokument lub informacja, ze wniosek nalezy dostarczy¢ do wszystkich
wybranych jednostek. Dostepna jest takze informacja o terminie, w jakim nalezy dostarczy¢ wniosek.

Aby wyswietli¢ wniosek do wydruku nalezy klikng¢ przycisk Drukuj wniosek.

Po wydrukowaniu podania nalezy zapoznac sie informacjami zamieszczonymi ponizej przycisku do wydruku
podania.

Po zapoznaniu sie z miejscem i terminem ztozenia podania nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz w celu zakoriczenia
rejestracji.

Po kliknieciu przycisku Zakoncz, na wskazany w systemie adres e-mail rodzica/opiekuna prawnego zostanie
przestana wiadomos¢ dotyczaca jego aktywacji. Bez aktywacji adresu e-mail nie bedzie mozna za jego pomoca
odzyskac hasta do konta.

Sktadanie wniosku elektronicznie

Jezeli w miescie, w ktérym odbywa sie proces rekrutacji do burs zdecydowano o mozliwosci elektronicznego
sktadania wniosku, mozna ztozy¢ wniosek bez wychodzenia z domu.

Warunkiem skorzystania z tej metody jest to, aby obydwoje rodzice/opiekunowie prawni kandydata lub sam
kandydat posiadali Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany. Ponadto do sktadanego wniosku nalezy dodac
wszystkie wymagane zatgczniki w postaci elektronicznej. Zatgczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu
w formatach: JPG, GIF lub PDF.

Aktualnosc

asady naboru Sktadanie wniosku

Skiadanie wniosku osobisde
Terminy naboru

wnicsek osobiscie nalety wydrukowad go, podpisad, dofgezyd odpowiednie 2alaczniki | 2anies do jednostki pienvszego wyboru.

Oferta
Drukuj wnicsek

‘Wniosek

Skiadanie wniosku elektronicznie
Informac)a - dane = ) 7 7
TR roniczng jest niezbedne posiadanie Profilu zaufanege lub podpisu kwa

;ﬁde " kie wymagane zataczniki w postad elektroniczng] nalezy dodac w systemie przed zioze
Zmien hasto podpisu.
Usun kento

Wrmasane zahanlkl do wniosku

Zalgczniki mozna dedad mie zdjgcia lub skanu. Dopuszczalne s3 formaty plikdw jpg, png, gif | pdf. Maks
gcznika to 1.0 ME. plik, 3 nastepnie wybierz ikone ze znaki r'vpl dla dokurmentu, kigrego tresc jest zawa
Ho‘"' tlothc kilka plikow da | °c\ne°~ dokumentu.

Mazwa dokumentu Nazwa plilu

pierwszej lub o uczeszczaniu juz :DIE_ szhoty

Pliki do pobrania

Pomoc

By doda¢ zatagcznik do wniosku, nalezy klikng¢ przycisk Wybierz plik i wskazac¢ lokalizacje odpowiedniego

pliku. Nastepnie, by dodac plik jako zatgcznik dokumentujgcy wybrane kryterium, nalezy klikng¢ S w kolum-
nie Operacje.
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Skiadanie wniosku elektronicznie

Aby zhozye wniosek drogs elektroniczng jest niezhedne posiadanie Profiu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Ponadto, dla
sktadanego wniosku, wszystkie wymagane zatgczniki w postad elektroniczne] nalezy dodac w systemie przed zhozeniem elekironicznego
podpisu.

Wymagane zalgczniki do wniosku

Zatgczniki moina dodad w formie zdjecia lub skanu. Dopuszczalne =3 formaty plikéw jpg, png gif | pdf. Maksymalny rozmiar
zatgcznika to 1.0 ME. Wskat plik, a nastepnie wybierz ikone ze znakiem plus dla dokumentu, kidrego tresc jest zawarta w tym pliku.
Mozna dodac kilka plikdw do jednego dokumentu.

a0 d

[ Wybierz plik | z2swiadczenie pdf

Lp. Nazwa dokumentu Nazwa pliku Operacje

zaswiadczenie ze szkoty w ramach ktdrego
funkcjonuje bursa o preyjeciu do klasy

ierwsze] lub o uczeszczaniu juz do tej szkoky .
plenwsze] 8 ! 1 ; Dodaj pli

Po dodaniu pliku jako zatacznik, jego nazwa pojawi sie w kolumnie Nazwa pliku. Mozna usung¢ plik, klikajac

ikone © lub dodac¢ kolejny plik, wybierajac ikone -

Skiadanie wniosku

Aby ztozyc wniosek osobiscie nalezy wydrukowad go, pedpisac, dotczy¢ odpowiednie zakgczniki i zaniesc do jednostki pierwszego wyboru
Dirukuj wniosek

Sktadanie wniosku elektronicznie

Aby zlozy¢ wniosek drog3 elektroniczng jest niezbedne posiadanie Profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Ponadio, dia
sktadanego wniosku, wszystkie wymagane zatgczniki w postad elektroniczng nalezy dodad w systemie prred rlozeniem elektronicznego
podpisu.

Wymagane zalgczniki do wniosku

Iatgczniki maoina dodac w formie zdjedia lub skanu. Dopuszczalne s3 formaty plikéw jpg, prg, gif | pdf. Maksymalny rozmiar
zatgcznika to 1.0 MB. Wskat plik, a nastepnie wybierz ikone ze znakiem plus dla dokumentu, ktdrego tresc jest zawarta w tym pliku.
Mazna dodad kilka plikdw do jednego dokumentu.

Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Nazwa dokumentu MNazwa pliku Operacje

Zaswiadczenie.pdf

zadwiadczenie ze szkoky w ramach kidrego
1 funkgjonuje bursa o przyjeciu do klasy
pierwszej lub o uczeszzaniu juz do te] szkoby

By podpisa¢ wniosek elektronicznie, nalezy klikngé przycisk Podpisz (Profil zaufany/ePUAP) lub Podpisz
(kwalifikowany).
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Podpisanie wniosku

Ponizej rodzice/opiekunowie prawni wskazani we wniosku mogs podpisac wniosek wybrang metodg. Po zhoZeniu co ngjmnigj jednego
podpisu zostanie zablokowana mozliwosd modyfikadi damych zawartych we wniosku, Dopoki wniosek nie zostanie zaskceptowany w
jednostoe pierwszego wyboru mozna usunac podpis, zmodyfikowad dane i podpisac wniosek ponownie. Usuniecie podpisu naledy
potwierdzic t3 sama metodg, jaka zostat zlozony podpis. Praycisk Pobierz kopie wniosku umozliwia:

- nbegjrzenie wniosku przed podpisaniem,

- po zhoZeniu podpisu poforanie wniosku z metryczks podpisw.

Pobierz kopie wniosku

Imie i nazwisko Ftozomy podpis
Anna Makota Podpisz [Profil zaufany/ePUAP) [m;?ﬁi?::'.fan .
I ) Podpisz
Jan Makota Podpisz (Profil zaufamy/ePUAR) (lwalifikowary)

Nastepnie nalezy postepowac zgodnie ze wskazéwkami wyswietlanymi na ekranie. Np. po wyborze Profil
zaufany/ePUAP, w oknie wyswietli sie strona do logowania za pomocg profilu zaufanego:

m gov.pl | Serwis Rzeczyposzpolite] Polskis]

Login £ Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
i 5o B@®S i
Mazwa ufytkownika lub adres e-mai Bank Pelao B & N K
Wpisz nazwe uZytkownika lub adres e-mai Luge
) e % e
Mie pamigtam nazwy uZytkownika
Hasta
Wipizz hasto ING 7% @ o-dowid ﬁ i

Nie pamigtam hasta

P —
T EY om| o (G

Nie masz profilu zaufanego?
Twi] bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALGZ PROFIL

Podpisany wniosek zostanie zweryfikowany w jednostce pierwszego wyboru, ktéra skontroluje prawidtowos¢
zatgcznikdw a nastepnie zaakceptuje lub odrzuci wniosek.
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Ztozony wniosek mozna wycofac wybierajgc opcje Wycofaj wniosek, dopdki nie zostanie zweryfikowany i za-
akceptowany. Wycofanie wniosku nalezy potwierdzi¢ jednym ze ztozonych podpisdw. Wycofany wniosek be-
dzie mozna ztozy¢ ponownie wybierajgc opcje Zt6z wniosek ponownie, dowolnie wybranym sposobem.
Whiosek odrzucony przez jednostke wymaga ponownego ztozenia (analogicznie jak wycofany).

Nalezy sprawdzac regularnie konto kandydata, aby zapoznac sie z decyzjg. W przypadku odrzucenia wniosku
nalezy skontaktowac sie jak najszybciej z placdwka do ktdrej wptynat wniosek.

Po zakonczeniu rejestracji wprowadzone dane dostepne sg po zalogowaniu na zaktadce Wniosek, dostepnej

w bocznym menu.

Przegladanie wynikow rekrutacji

Wyniki kwalifikacji s3 dostepne w postaci list wywieszonych w kazdej jednostce biorgcej udziat w elektronicz-
nej rekrutacji. Dodatkowo mozna podejrze¢ wyniki po zalogowaniu sie na strone dla kandydata, klikajgc po-
zycje Aktualnosci w bocznym menu. Po wybraniu tej pozycji wyswietli sie kompletna informacja o wynikach
kwalifikacji kandydata.

W sytuacji, gdy kandydat zostanie zakwalifikowane do jednej z wybranych jednostek wyswietli sie nastepu-
jaca informacja:

VYULCAN Nabor do burs

Aktualnosci

Zasady naboru Aktual n0§Ci

Terminy naboru Moja kandydatura

Kandydat zostat zakwalifikowany do jednostki:

Oferta
Bursa nr 2 ul. Battycka 37a, 10-144 Olsztyn

Whiosak do nastgpujace] grupy: dzziewczeta

X Aby kandydat zostat przyjety do jednostki, konieczne jest ziozenie pisemnego potwierdzenia woli w jednostce kwalifikacji w terminie
Infarmacja - dane

okreslonym w harmonogramie.
osobowe

Nalezy pamietac, by potwierdzi¢ wole podjecia pobytu na czas nauki we wskazane] jednostce w okreslonym

terminie. Brak potwierdzenia jest traktowany jako rezygnacja z miejsca w danej placowce.

Po zakonczeniu etapu potwierdzania woli podjecia pobytu na czas nauki w jednostkach udostepniane sg listy
przyjetych.
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