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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Pafnstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan. Za-
checamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tresci,
bez potrzeby przeglagdania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tresci
a przekierowanie nastgpi automatycznie.

TWSETEP e resssemme s s emrs s e s T e b R b R R R e 31
I lak-korzystacé-z-pod rgcznrka?l .................................................... TH e ne et e eeeean e e nn e an e e e rnnean EL |
Jak-szybko-przejsé-dowybranego-zagadnienia-na-podstawie-spisudresci?. . e . 31
Jak-korzystad-z-hipertaczy? e T na e s e e EL |
Lista-omawianych-zagadnien ... s T 49

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z podrecznika?
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Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.
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Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri
={f Wstep
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nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji

r CoymlesHaplikaca znajda Panstwo informacje z kim i w jaki sposob sig kontaktowaé w przypadku problemow w pracy z aplikacja.
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proces naboru?
i i - . . ra
I sakie = U ERITE Lista omawianych zagadnien
techniczne aplikacji ?

A 1. Czym jest aplikacja Nabor i jak preebiega proces naboru?
[P Jakie sa zasady

adresowania ? 2. Jakies magania techniczne aplikacii?
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w systemie?
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| iort

Jak korzystac z hipertgczy?

Hipertgcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego miej-
sca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentéw podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione sg okre-
Slonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkownika, nalezy wykenac analogicznie czynnosci jak w temacie:

Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertgcza.
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Spis tresci

Spis tresci
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Spis tresci
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Informacje ogdlne

Informacje ogdlne

Wymagania techniczne

Do korzystania ze strony elektronicznej rekrutacji zalecamy nastepujgce wersje przegladarek interne-
towych:

™ |nternet Explorer — wersja co najmniej 9,
= Mozilla FireFox — wersja co najmniej 28,

=  Google Chrome — wersja co najmniej 33.

Budowa witryny kandydata

W witrynie kandydata mozna wyrdzni¢ nagtdéwek oraz boczne menu. W nagtéwku znajduje sie przycisk
Zaloguj sie oraz przyciski z grup: Kontrast i Czcionka.

W czasie rejestracji kandydata i przegladania oferty uzytkownik moze przetaczy¢ widok na wersje do-
stosowang do potrzeb osdb niepetnosprawnych. W tym celu nalezy skorzystac z przyciskdw w lewym
gbérnym rogu okna: z grupy Kontrast oraz z grupy Czcionka.

i puo Fundusze 41 Unia Eerapeska

Freczposgoiita e Lorrgmss Pampry

] platforma ushug __'-"_,"""H_u"_:_ [ s P — -]
SwWiatowycr

VYULCAMN Mabdr Hobki

Zplod kandydalurg
Aklualnoic
Zasady naboru
Olerta

Pliki do pobrania

Pomac
2014 © Cantrum infarmanycznyth Ushug Wspsimyh Cisrtyna E a h '{‘;’}_CIU\."O

Poplityka poywatngic

Deitlaraga dostepeodd]  hlapa siieny Boieyica cosioe
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Informacje ogdlne

Dla niezalogowanego uzytkownika systemu, w lewej czesci okna dostepne jest menu, udostepniajace
informacje i funkcje wykorzystywane w procesie rekrutacji.

Po wybraniu pozycji Aktualnosci wyswietlane sg wszystkie informacje i komunikaty wysytane do kan-
dydatéw przez organy prowadzgce, jednostki rekrutacyjne oraz administratora.

Pozycja Zasady naboru udostepnia strone ze szczegdétowym opisem zasad rekrutacji elektronicznej.
Pozycja Oferta zawiera oferte przygotowang przez poszczegdlne ztobki.

Pozycja Pliki do pobrania wyswietla strone, na ktdrej dostepne sg dokumenty potrzebne w procesie
rekrutacyjnym. Mozna tu pobraé m. in. pusty wniosek dla kandydata do ztobka.

Pozycja Pomoc pozwala otworzy¢ instrukcje dla rodzica/opiekuna kandydata.

Pozycja Zgtos kandydature umozliwia rozpoczecie procesu rekrutacji kandydata.

Obstuga rodzica/opiekuna prawnego

Obstuga rodzicow/opiekundéw prawnych kandydata, do momentu wstepnego przyjecia, zajmuje sie
tzw. jednostka pierwszego wyboru — oznacza to, ze ze wszelkimi pytaniami, problemami nalezy zwra-
cac sie do ztobka, ktéry zostat wybrany na pierwszym miejscu listy preferencji. Zachecamy Panstwa do
podawania w trakcie rejestracji aktualnych danych kontaktowych, poniewaz moze to znacznie utatwic
i przyspieszy¢ komunikacje z jednostkami.
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Przeglgdanie oferty ztobkow

Przegladanie oferty ztobkéw

Oferta

Oferta wszystkich jednostek biorgcych udziat w elektronicznej rekrutacji jest dostepna po kliknieciu
zaktadki Oferta. Po wybraniu tej zaktadki wyswietli sie wyszukiwarka jednostek.

Na podstawie wybranych parametréw wyszukiwarka pomaga w szybki sposéb odszukac¢ wybrany zto-
bek. Aby skorzysta¢ z wyszukiwarki, nalezy zdefiniowac kryteria wyszukiwania i klikng¢ przycisk Szukaj.

Kontrast: (;) @ @ Czcionka: A A A

] LI : E::ggesjz:kie Rzeczpospolita ‘!/ Uni?f"rﬂ"i{f,fﬂ
platforma ustug rrogumpegonsiny I POlSk S, Tdrowe dycle, caysty zysk res
04w

Zaloguj sie

Rozrwoju Regranalnego
Swiatowych

VYULCAN Nabér ztobki

Zgtos kandydature
Aktualnosci Ofe rta
Wyszukiwanie jednostek

Zasady naboru
Oferta

Nazwa lub adres jednostki: Wpisz nazwe lub numer jednostki lub fragment adresu
Pliki do pobrania

Dla kandydatow w wieku: —- wybierz -— v
Pomoc

Wyszukiwanie zaawansowane Szukaj

Po wybraniu zaktadki Oferta system automatycznie wyswietla okno umozliwiajgce wyszukiwanie pod-
stawowe. Jego zakres obejmuje:

= wyszukiwanie po nazwie lub adresie jednostki (pole Nazwa lub adres jednostki),

= wyszukiwanie wg kategorii wiekowej kandydata (lista wyboru w polu Dla kandydatow
w wieku).
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Przeglgdanie oferty ztobkow

Nazwa lub adres jednostki:

Dla kandydatow w wieku:

Wpisz nazwe lub numer jednostki lub fragment adresu

--- wybierz ---

Wyszukiwanie zaawansowane

Szukaj

W systemie dostepne jest takze wyszukiwanie wg innych parametréw. Klikniecie przycisku Wyszukiwanie

zaawansowane poszerza okno wyszukiwarki, umozliwiajgc wskazanie kolejnych opcji wyszukiwania.

Nazwa lub adres jednostki:

Dla kandydatow w wieku:

Jednostka publiczna/niepubliczna:

Budynek przystosowany dla os6b
niepetnosprawnych:

Godziny pracy od:

Wiasny budynek:

Wiasny ogrod:

Whpisz nazwe lub numer jednostki lub fragment adresu

--—wybierz -—

- wybierz -—

--—wybierz -—

Godziny pracy

— wybierz — v
wybierz do

- wybierz -

- wybierz -—

--—wybierz -—

Wyszukiwanie podstawowe

Szukaj

Wyniki wyszukiwania zostang wyswietlone ponizej w postaci listy jednostek.

Nazwa jednostki

Pokaz jednostki na mapie

Adres jednostki

Ziobek nr 1 ul. Dyniowa 1, 51-116 Wroctaw
Ziobek nr 2 ul. Rabarbarowa 1, 51-116 Wroctaw
Zlobek nr 3 ul. Nalesnikowa 1, 51-116 Wroclaw
Ziobek nr 4 ul. Mleczna 1, 51-116 Wroclaw
Zlobek nr 5 ul. Lukrowa 1, 51-116 Wroctaw
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10



Przeglgdanie oferty ztobkow

Informacje o jednostce

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o jednostce, w tym jej oferte edukacyjng, nalezy klikngé nazwe
wyswietlang na liscie jednostek, w kolumnie Nazwa jednostki.

Na wyswietlonej karcie Oferta jednostki, dostepne sg dane tj. nazwa, dane adresowe i kontaktowe
oraz mapka umiejscowienia wybranego ztobka.

W sekgcji Lista grup, w kolumnie Nazwa grup wyswietlana jest lista grup zdefiniowanych w danej jed-
nostce; w kolumnie Szczegoty, w sposéb graficzny prezentowane sg szczegétowe informacje o poszcze-
golnych grupach. Poszczegdlne ikony oznaczaja:

w 0232 — grupy wiekowe w ztobku,

w (88 —funkcjonowanie w ztobku oddziatu integracyjnego czes¢ ogdlnodostepna,

N

w I - oferowane wyzywienie,

w (@:5h _ forme opieki, jakg oferuje ztobek.

Po najechaniu kursorem na ikone wyswietla sie jej opis.
Lista grup

Nazwa grupy Szczegoty

Zlobek nr 1 03/[1] 2|25 @:5n/ |
Opieka catodzienna
Dodatkowe informacje z wyzywieniem

W kolejnych sekcjach: Dodatkowe informacje, Opis jednostki, Regulamin jednostki oraz Zdjecia jed-

nostki znajdujg sie dalsze informacje o wybranym ztobku.

W celu uzyskania szczegétowych informacji o grupach znajdujgcych sie w ztobku nalezy klikngé nazwe
grupy w kolumnie Nazwa grupy, co spowoduje wyswietlenie oferty i opisu danej grupy.

Do listy grup mozna wrécic klikajgc w przycisk Powrét do oferty jednostki lub korzystajac z zaktadki
karty Oferta jednostki.

Oferta Oferta jednostki Oferta grupy

Oferta grupy

Ztobek nr 1 - Zlobek nr 1

OpiS A8 10} "8 W tym miejscu moze pojawic sie dowolny wprowadzony opis.

Powrdt do oferty jednostki
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Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

Rejestracja kandydata przez
rodzica/opiekuna prawnego

Elektroniczna rejestracja dziecka odbywa sie w sze$ciu krokach, podczas ktérych wprowadzane sg dane
wymagane w procesie rekrutacji oraz generowany jest wydruk wypetnionego wniosku.

W celu rozpoczecia zgtaszania kandydatury dziecka do ztobka nalezy w bocznym menu wybrac opcje
Zgtos kandydature.

Prosimy o uwazne zapoznanie sie z wyswietlanymi informacjami na kazdym kroku rejestracji.

Krok 1: Informacje podstawowe, wprowadzenie numeru PESEL

Aby rozpocza¢ proces, w oknie Zgto$ kandydature nalezy wpisa¢ numer PESEL dziecka, ktére chcemy
zgtosic.

W przypadku wprowadzenia nieprawidtowego numeru wyswietli sie komunikat: Wprowadzony numer
PESEL jest niepoprawny, nalezy go wéwczas poprawic.

Jesli nadany dziecku numer PESEL wpisany jest prawidtowo, ale aplikacja go nie przyjmuje, prosimy
skontaktowac sie ze ztobkiem.

W przypadku, gdy podamy numer PESEL dziecka, ktérego wiek nie dopuszcza do zgtoszenia go

do ztobka, system wyswietli komunikat: Data urodzenia wykracza poza zakres dat akceptowanych
przez system.

Jezeli dziecko nie posiada numeru PESEL (jak w przypadku obywatela innego kraju), nalezy zaznaczy¢
opcje Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy), a nastepnie poda¢ date urodzenia oraz
pteé dziecka.
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Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

VULCAN Nabér zobki

Zgtos kandydature
r
Ausinese Zgtos kandydature
Zasady naboru
PESEL:
Oferta

Pliki do pobrania

Pomoc

Dalej

Do kolejnego okna przechodzimy klikajgc przycisk Dale;j.

Na karcie Informacje krok 1/6 nalezy zapoznaé sie z prezentowanymi informacjami, zaznaczy¢ pole
potwierdzenia zapoznania sie z regulaminem rekrutacji, prawdziwosé danych zawartych we wniosku
oraz podstawe przetwarzania danych osobowych. Nastepnie przejs¢ do kolejnego kroku klikajac przy-
cisk Dalej. Mozna réwniez zrezygnowac z dalszego wprowadzania danych klikajgc Anuluj.

VYULCAN Nabor ztobki

Zgtos kandydature - informacje

Informacje Dane osobowe Dane rodzicéw Preferencje Kryteria Utworzenie kenta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Szanowni Panstwo,

Witamy w systemie elektronicznym wspierajgcym proces rekrutacji. W celu zgloszenia kandydata prosimy wypetnic w kolejnych krokach informacje niezbedne do
wziecia udziatu w procesie rekrutacyjnym.

System elektroniczny ma pomac Panstwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o doktadne czytanie informadji i instrukgji pojawiajacych sie na
kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial
UWAGAI

Bardzo prosimy o nie uzywanie przyciskow wstecz / dalej / odswiez w przegladarce dla wszystkich podstron gdyz moze to spowodowac utrate danych wprowadzonych
na penizszym fermularzu. Nalezy uzywac wytacznie przyciskdw umieszczonych na kericu formularza.

Prosimy o potwierdzenie nastepujacych odwiadczen:
Zapoznatem(am) sie z regulaminem rekrutacji umieszczonym w zaktadce Zasady naboru.

I:‘ Oiwiadczam, ze wszystkie podane w niniejszym wniosku dane s zgodne ze stanem faktycznym. Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie falszywego oswiadczenia.

I:I Przyjmuje do wiadomosd, ze dane - w zakresie zawartym w niniejszym formularzu - beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do
ztobka. Podstaws prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 35/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych), dalej zwane RODO, w zwigzku z przepisami Rozdzialu 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku

o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Dalej Anuluj
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Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

Krok 2: Dane osobowe
W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane osobowe oraz adresowe dziecka.

Do kolejnego kroku przechodzmy klikajgc Dalej. Jesli chcemy wréci¢ do poprzedniego kroku mozemy
skorzystac z przycisku Wstecz.

Wprowadzajgc dane nie nalezy korzystaé ze strzatki Wstecz, jaka jest w przegladarce.

Zgtos kan atur ane osobowe
gtos kandyd e-d b
Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 376 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6
PESEL: 16230313212
Data urodzenia: 03.03.2016
Imie {(wymagane): Adam
Mazwisko (wymagane}: Testowy
Miejscowosc: Wroctaw
Gmina: G: M. Wroctaw (m), P: m. Wroclaw, W: dolnoslgskie hd
Ulica: Wolowska
Numer domu: 6
Mumer mieszkania:
kod pocztowg,r:| 51-116
Poczta: Wroctaw
Wstecz Dalej

Krok 3: Dane rodzicow (opiekunéw prawnych)

W kolejnych oknach nalezy uzupetni¢ dane matki i ojca lub dane opiekunéw prawnych. Do prawidto-
wego wypetnienia wniosku wymagane sa:

= |mie rodzica/opiekuna,

= Nazwisko rodzica/opiekuna,

= Nazwa miejscowosci zamieszkania,
= Gmina,

= Numer domu,
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Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

= Kod pocztowy,

= Nazwa poczty.

Jesli rodzice/opiekunowie mieszkajg w tym samym miejscu co kandydat, wypetniajgc dane mozna sko-
rzystaé z przycisku Kopiuj adres kandydata.

Pozostate pola nie wymagajg uzupetnienia, zaleca sie jednak wypetnienie np. pola dotyczgcego numeru
telefonu, poniewaz w razie nieprawidtowosci w danych, ztobek bedzie mdgt skontaktowac sie z rodzi-
cami/opiekunami kandydata.

Warto réowniez uzupetni¢ pole E-mail, gdyz jest ono niezbedne, by zatozy¢ rodzicowi/opiekunowi
konto, przy pomocy ktérego bedzie sie mozna zalogowac do systemu w celu sprawdzenia badz popra-
wienia danych.

Zgtos kandydature - dane matki/opiekunki prawnej

Informacdje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 176 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

W przypadku, gdy ustanowiono opieke prawna nad dzieckiem, nalezy podac dane opiekunéw prawnych

Matka / opiekunka prawna
D Brak danych

Imie: Monika

Nazwisko:

Telefon:

E-mail (potrzebny do odzyskania hasta).

Powtorz e-mail:

Kopiuj adres kandydata

Adres zamieszkania:

Miejscowosc:

Testowa

666444555

mtestowa@vulcan.ed u.pll

mtestowa@vulcan.edu.pl

Adres krajowy

Wroctaw

Jezeli dziecko posiada tylko jednego rodzica/opiekuna prawnego, nalezy zaznaczy¢ przy drugim, znaj-

dujaca sie u gory okna opcje Brak danych.

Aby przejs¢ do kolejnego kroku nalezy klikngé¢ przycisk Dalej.

Jesli nie powiedzie sie przejscie do kolejnego kroku np. z powodu braku uzupetnienia istotnych danych,

nalezy wrdci¢ do gornej czesci okna w celu sprawdzenia opisu ewentualnego btedu, wyréznionego ko-
lorem czerwonym.




Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

Krok 4: Preferencje

W tym kroku nalezy stworzy¢ liste preferencji kandydata, czyli wybra¢ jednostki i grupy rekrutacyjne

lub samg jednostke w zaleznosci od dostepnych opcji wyboru na ktérych zalezy nam najbardziej.

e¢ NABORVULCAN

Nabér Zobki

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Prefe Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/t krok 5/6 krok 6/6

Whniosek bedzie rozpatrywany do jednostek w kolejnosci wskazanej na liscie preferencji. Prosimy uporzadkowaé dodane jednostki w kolejnosci od najbardziej do

najmniej preferowanych.

Wybadr jednostek na liste preferendji

Migjscowosc: ‘ Wroctaw

Jednostka: ‘ — wybierz —

Dodaj

I-E

Lista wybranych preferendji

Lista preferencji nie zostala okreslona

Prosimy o zapoznanie sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych. Czytaj dalej

l:‘ Potwierdzam, ze zapoznatem{am) sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych.

© VULCAN sp. z 0. 0. 2019 Nabdr wersja: 18.06.00.1819 Polityka prywatnosci (pliki cookie)

VYULCAN Nabér ztobki

Zgtos kandydature - preferencje

Informadgje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Whniosek bedzie rozpatrywany do jednostek w kolejnosci wskazanej na liscie preferencji. Prosimy uporzgdkowac dodane jednostki w kolejnosci od najbardziej do

najmnie] preferowanych.

Wybér jednostek na liste preferencji

Miejscowosc: — wybierz - -

Jednostka: - wybierz - v

Dodaj

Lista wybranych preferencji

Lista preferencji nie zostata okreslona

Prosimy o zapoznanie sig z informadjami na temat przetwarzania danych osobowych. Caytaj dalej

I:l Potwierdzam, ze zapoznatem(am) si¢ z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych.

Wstecz Dalej

VULCAN
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Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

W kroku 4 nalezy zapoznac sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych za pomoca

przycisku Czytaj dalej i potwierdzi¢ te operacje.

Aby dodac¢ kolejne pozycje do listy, nalezy skorzystac z listy wyboru znajdujgcej sie w sekcji Wybor
jednostek na liste preferencji. Nalezy wybrac¢ miejscowos¢, jednostke i grupe lub sama jednostke w za-
leznosci od dostepnych opcji wyboru, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj.

Wyb6ér jednostek na listg preferencji

Miejscowosc: Wroctaw -

Jednostka: Ztobek nr1 v

Doda]

Liste wybranych preferencji mozna edytowac: usuwac z niej jednostki (korzystajgc z ikony *) jak row-
niez zmienia¢ ich kolejno$é¢ na liscie (korzystajac z ikon *¥).

Lista wybranych preferencji

Numer Jednostka Operacje
Ziobek nr 1

1 ul. Dyniowa 1, 51-116 Wrodlaw, tel, 2222222222 ¥ x
Ziobek nr 4

2 ul. Mleczna 1, 51-116 Wroctaw, tel, 555555555 A x
Ztobek nr2

3 ul. Rabarbarowa 1, 51-116 Wroctaw, tel. 333333333 »* x

Prosimy o zapoznanie si¢ z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych. Coytaj dalej

Potwierdzam, ze zapoznatem{am) sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych.

Wstecz Dalej

Po wyborze preferencji oraz potwierdzeniu zapoznania sie z informacjami na temat przetwarzania da-
nych osobowych nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajgc przycisk Dale;j.

Krok 5: Kryteria

Ten krok ma na celu wskazanie kryteriow spetnianych przez kandydata a wymaganych przez organ
prowadzacy do przeprowadzenia rekrutacji.

W zaleznosci od ztobka lub grupy kryteria oraz ich liczba mogg byé rézne.

Odpowiedzi na kryteria nalezy wybiera¢ z dostepnych list.

VVULCAN -



Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

Wskazujgc symbol ¥ przy wybranym kryterium wyswietli sie dodatkowy opis danego kryterium oraz
informacja w jaki sposdéb nalezy je udokumentowad.

Zgtos kandydature - kryteria

Informage Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Kryteria podstawowe

Wielodzietnos¢ rodziny kandydata (3 | wigcej

dzieci): Tak - i
Niepelnosprawnosc kandydata: Nie - i
Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie: Tak - i

Po nacisnieciu przycisku Dalej i przejsciu do kolejnego kroku zostanie utworzone konto kandydata w systemie rekrutacji.

Prosimy o sprawdzenie, czy wszystkie dane s3 poprawnie uzupetnione.

Wstecz Dalej

Po wybraniu odpowiedzi na wszystkie kryteria nalezy przejs¢ do kolejnego kroku, klikajgc przycisk Dalej.

Krok 6: Utworzenie konta

W tym kroku zaktadane jest konto kandydata w systemie rekrutacji. Aby zakonczy¢ jego zaktadanie
nalezy zdefiniowa¢ hasto do konta, wprowadzajgc je do pola Hasto, a nastepnie powtarzajac w polu
Powtérz hasto.

Hasto powinno sktadaé sie co najmniej z 8 znakéw, w tym matych liter: 1, wielkich liter: 1, cyfr lub

znakéw specjalnych: 1.



Rejestracja kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego

Zgtos$ kandydature - utworzenie konta

Informagje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Dane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.
Zostalo utworzone konto kandydata w systemie rekrutacji. Zapisz swdj login i podaj hasto.
Hasto powinno skiadac sie co najmniej z 8 znakdw, w tym matych liter: 1, wielkich liter: 1, cyfr lub znakow specjalnych: 1.

Informagja o zalozeniu konta zostanie wystana na podany adres e-mail.

Login: atestowy69

Hasto: ‘ ‘

Powtdrz hasto: ‘ ‘

Ponizszy adres e-mail bedzie shuzy¢ do odzyskania hasta do konta kandydata:

mtestowa@vulcan.edu.pl|

Na podane adresy e-mail zostata wystana informacja o zatozeniu konta.

Po zalogowaniu sie i wybraniu z menu pozycji Wniesek mozesz:

+ edytowac dane kandydata i rodzicow
+ wydrukowac wniosek

Wniosek nalezy wydrukowad i zanies¢ do jednostki wskazanej na pierwszym miejscu listy preferencii (tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Wybierz przycisk Zakoricz, aby wracic do menu

Drukuj wniosek Zakoncz

W przypadku podania dwéch adreséow e-mail w danych kontaktowych do rodzicéw/opiekunéw praw-

nych, nalezy wskazac ktory bedzie stuzyt do ewentualnego odzyskania hasta do konta.

W tym kroku rodzic/opiekun ma mozliwos¢ wydrukowania od razu wniosku lub zakornczenia procesu
rejestracji. Wniosek mozna takze wyswietli¢ i wydrukowac na pdzniejszym etapie pracy, korzystajgc
z zatozonego konta kandydata. W tym kroku system udostepnia réwniez informacje, gdzie nalezy do-
starczy¢ wydrukowany i podpisany wniosek.

Aby wyswietli¢ wniosek do wydruku nalezy klikng¢ przycisk Drukuj wniosek.

Po zalogowaniu sie na podstawie wygenerowanych przez system danych i wybraniu z menu pozycji
Whiosek kandydat moze: edytowac dane kandydata i rodzicéw, wydrukowaé wniosek.

Whiosek nalezy wydrukowac i zanies¢ do jednostki wskazanej na pierwszym miejscu listy preferencji
(tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Aby zakonczy¢ proces rejestracji nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz.



Konto kandydata

Konto kandydata

Logowanie do konta kandydata

Po zakonczeniu procesu rejestracji w systemie zaktadane jest konto kandydata. Dodatkowo informacja o lo-
ginie i hasle umozliwiajgcym dostep do systemu jest wysytana na adres podany w trakcie rejestracji.

Aby wywotac¢ ekran logowania nalezy klikng¢ przycisk Zaloguj sie, znajdujacy sie w prawym, géornym rogu ekranu.
Nastepnie trzeba wprowadzié¢ login, wczesniej podane przy rejestracji hasto i klikng¢ przycisk Zaloguij sie.

Po zalogowaniu sie do aplikacji, w nagtdwku po prawej stronie jest wyswietlana informacja o obecnie zalo-

gowanym uzytkowniku oraz przycisk Wyloguj sie.

Kontrast: (A) @ @ Czcionka: A A A [CELRCS T Wyloguj sie

VULCAN Nabér zobki

Aktualnosci

Jasady nabort Aktualnosci

Oferta Moja kandydatura

Wniosek nie zostat jeszcze zweryfikowany. Wniosek nalezy wydrukowac i zanies¢ do Jednostki wskazanej na pierwszym miejscu listy
preferencji (tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Whniosek

Informacja - dane
osobowe

Zmien hasto

Usun konto

Pliki do pobrania

Pomoc
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Konto kandydata

Zmianie ulega rowniez boczne menu — pojawiajg sie w nim dodatkowe pozycje:
= \Whiosek,
= |nformacje — dane osobowe,
= Zmien hasto,

= Usun konto.

Zmiana danych i drukowanie przygotowanych wnioskow
Po wybraniu pozycji Wniosek mozliwe jest wydrukowanie przygotowanego wniosku lub dokonanie w nim zmian.

Po wybraniu pozycji Wniosek wyswietlg sie trzy opcje do wyboru:
= Zmien preferencje — umozliwia zmiane preferencji wyboru jednostek oraz kryteriéw rekrutacyjnych,

= Zmien dane osobowe — umozliwia naniesienie zmian dotyczgcych danych osobowych kandydata oraz
rodzicéw/opiekundw prawnych,

= 76z wniosek — umozliwia wydrukowanie przygotowanego wniosku lub podpisanie elektronicznego
whiosku.

e ¢ NABORVULCAN

Nabér ztobki

Aktualnosci

Whniosek

Zmien preferencie

Whniosek

Zmien dane osobowe

Zmien hasto
746z wniosek

Usun konto

Pliki do pobrania

© VULCAN sp. Z 0. 0. 2019 Nabor wersja: 18.06.00.1819 Polityka prywatnosci (pliki cookie)

Vvu LCAN )



Konto kandydata

YULCAN Nabor ztobki

Aktualnosci

Zasady naboru Wn iose k

Zmien preferencje

Oferta

Zmien dane osobowe
Whiosek Zt6z wniosek

Informacja - dane
osohowe

Zmien hasto

Usun konto

Pliki do pobrania

Pomoc

Aby wyswietli¢ wniosek do wydruku nalezy klikngc¢ przycisk Zt6z wniosek, a nastepnie w nowym oknie wybrac
opcje Drukuj wniosek.

Whiosek mozna otworzy¢ do odczytu lub zapisa¢ na dysku komputera. Wnioski sg plikami o rozszerzeniu PDF,

ktdre mozna otwierac np. w bezptatnym programie Adobe Reader.

Na wniosku znajdg sie m.in. dane kandydata i jego rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz lista wybranych ztob-
kow wg kolejnosci preferenciji. Wniosek nalezy ztozy¢ w jednostce/jednostkach zgodnie z informacija

Przed wydrukiem zalecamy weryfikacje wyswietlonych informacji i w razie pomytek korekte tych danych,
dostepng w oknie Wniosek.

Aby zmieni¢ dane w juz przygotowanym wniosku nalezy:

= Jesli zmiana ma dotyczy¢ preferencji wybranych placéwek lub kryteridw rekrutacyjnych — klikna¢ od-
nosnik Zmien preferencje,

= Jedli zmiana ma dotyczy¢ danych osobowych kandydata i jego rodzicow/opiekundw — klikngé odno-

$nik Zmien dane osobowe.

W obydwu przypadkach nalezy postepowaé dalej analogicznie, jak przy pierwszym wprowadzaniu wniosku
do systemu.

Zmiana preferencji jest moze nie by¢ mozliwa dla zaakceptowanych przez 7ztobek wnioskow bez kontaktu z

jednostka. mozliwa tylko dla wnioskdw niezaakceptowanych. W pozostatych przypadkach mozna zmienic¢ w
tym miejscu wytgcznie dane osobowe kandydata.

VVULCAN .



Konto kandydata

Sktadanie wniosku elektronicznie

Jezeli w gminie, w ktdrej odbywa sie proces rekrutacji do ztobkéw zdecydowano o mozliwosci elektronicz-
nego sktadania wniosku, mozna ztozy¢ wniosek w takiej formie.

Warunkiem skorzystania z tej metody jest to, aby obydwoje rodzice/opiekunowie prawni kandydata posiadali Pro-
fil Zaufany lub podpis kwalifikowany. Ponadto do sktadanego wniosku nalezy doda¢ wszystkie wymagane zatacz-
niki w postaci elektronicznej. Zataczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu w formatach: JPG, GIF lub PDF.

Po kliknieciu przycisku Przegladaj nalezy wskaza¢ plik z dysku twardego przeznaczony do wczytania, a na-

stepnie przy wybranym kryterium wskazac ikone o , aby wczyta¢ dokument.

Wymagane zatgczniki do wniosku

Zataczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu. Dopuszczalne s3 formaty plikew jpg, png. gif i pdf. Maksymalny rozmiar
zatgcznika to 5.0 MB. Wskaz plik, a nastepnie wybierz ikong ze znakiem plus dla dokumentu, ktdrego tresc jest zawarta w tym pliku.

Przegladaj... | Wielodzietnos¢ rodziny kandydata (3 i wiece] dzieci).pdf

Nazwa dokumentu Nazwa pliku Operacje

1 Wielodzietnosc rodziny kandydata (3 i wiece]

dzieci) 0
2 Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie 0
(x}

Po przestaniu dokumentu mozna go otworzy¢ klikajac jego nazwe lub usuna¢ po wybraniu ikony
strony ekranu.

Wymagane zatgczniki do wniosku

Zalgczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu. Dopuszczalne s3 formaty plikow jpg, png, gif 1 pdf. Maksymalny rozmiar
zatgcznika to 5.0 MB. Wskaz plik, a nastepnie wybierz ikone ze znakiem plus dla dokumentu, ktorego tresc jest zawarta w tym pliku.

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

z prawej

Nazwa dokumentu Nazwa pliku Operacje

1 Wielodzietnosc rodziny kandydata (3 i wigcej Wielodzietnos¢ rodziny kandydata (3 i wiecej
dzieci) dzieci).pdf \ / 0
2 Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie 0

Po wczytaniu wymaganych zatgcznikdw mozna przystgpi¢ do podpisania wniosku w formie elektroniczne;j.
W tym celu nalezy, pod tabelg z zatgcznikami, wskaza¢ odpowiedniag forme podpisu oraz postepowacd zgodnie
ze wskazowkami na ekranie.
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Konto kandydata

Podpisanie wniosku

Ponize] rodzice/opiekunowie prawni wskazani we wniosku moga podpisac wniosek wybrang metods. Po zlozeniu co najmniej jednego
podpisu zostanie zablokowana mozliwos¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku. Dopoki wniosek nie zostanie zaakceptowany moina
usungc podpis, zmodyfikowac dane i podpisac wniosek ponownie. Usuniecie podpisu nalezy potwierdzi¢ tg sama metoda, jakg zostat
ztozony podpis. Przycisk Pobierz kopie wniosku umozliwia:

- obejrzenie wniosku przed podpisaniem,

- po zlozeniu podpisu pobranie wniosku z metryczkg podpisu.

Pobierz kopie wniosku

Imig i nazwisko Ztozony podpis

i Podpisz Podpisz
Monika Testowa i
(Profil zaufany/ePUAP) (kwalifikowany)
Tad Test Podpisz Podpisz
aceusz testowy (Profil zaufany/ePUAF) (kwalifikowany)

Podpisany wniosek zostanie zweryfikowany w jednostce pierwszego wyboru, ktéra skontroluje prawidtowosc zatgcznikéw, a nastepnie
zaakceptuje wniosek.

1Wielodnetnost rodziny kandydata TWislodetnose rodziny kandycata par =)
2 65amotne wychowywanie kandydata w rodzinie E5amotne wychowywanie kandydata w o
rodzinie pdf
Podpisanie wniosku

Pontie] rodaice/oplekunonwie Prawns wekazan we wilozku mogy podpisad wrsosek wybrang metody. Po Hlo2eniu Co najmnie; jiednego podpesu
rostanke zablokowana modiwodd modyfikacy danych zawartych we woiosku, Dopdid wniosek nie zostamie Taskreptowany w jpednostce
plerwszego wyboru mo2na usungd podpls, zmodyfikowad dane | podpisal wniosek ponownie. Usuniece podpisu nalezy potwierdzic t3 samg
metndy, jakg zostat Hozony podpis, Przycisk Drukig wniosek umoziia

obejrzense wniosku pezed podpisaniem,

- PO Zodeniu podpisu pobranie winsosku 2 metryczky podpisu

o
— i
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Konto kandydata

Kontrast (A Czcionka: A A A Henryk Ara | Wiyloguj sig

e¢ NABORVULCAN

VULCAN

Aktualnosci

Zasady naboru

Podpis kwalifikowany

Aby zozyc podpis kwalifikowany, pobierz dokument na dysk lokalny.

2mie haso ;
.

Terminy naboru

Usun konto
Aby przesta¢ podpisany dokument, wskaz odpowiedni plik.

Pliki do pobrania

Przegladaj... | wniosek - Ara Henryk.xmi

i >

Imig i nazwisko
<imie i nazwisko matki= | Podpisz (EPUAP) | | Podpisz (kwalifikowany) ]
<imig i nazwisko ojca= Podpisanc 2018-04-21 17:28:32 | Usun podpis )

Podpisany wniosek zostanie zweryfikowany w jednostce pierwszego wyboru, ktdra skontroluje prawidtowosé
zatgcznikdw a nastepnie zaakceptuje lub odrzuci wniosek.

Nalezy sprawdzad regularnie konto kandydata, aby zapoznac sie z decyzjg. W przypadku odrzucenia wniosku
nalezy skontaktowac sie jak najszybciej z placdwka, do ktdrej wptynat wniosek.

Po zakonczeniu rejestracji wprowadzone dane dostepne sg po zalogowaniu na zaktadce Wniosek, dostepnej

w bocznym menu.

Zmiana/przypomnienie hasta
Pozycja Zmien hasto umozliwia zmiane hasta do konta.

W tym celu nalezy w pierwszym polu wprowadzi¢ stare, dotychczasowe hasto, a w kolejnych dwdch powto-
rzy¢ nowe. Zmiany zapisujemy klikajac przycisk Zapisz.

Jesli hasto zostato zgubione lub zapomniane, mozna skorzystac z opcji Nie pamietam hasta. Opcja ta jest do-
stepna pod warunkiem, ze przy uzupetnianiu formularza zgtoszeniowego zostat wpisany adres e mail. Opcja Nie
pamietam hasta dostepna jest dla niezalogowanego uzytkownika, po kliknieciu przycisku Zaloguj sie.
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Konto kandydata

Usuwanie konta kandydata

Po wybraniu pozycji Usun konto mozliwe jest usuniecie konta kandydata. W efekcie tej operacji nastgpi nie
tylko usuniecie ztozonego wniosku, ale réwniez usuniecie z systemu wszystkich danych kandydata.

Usuwanie konta kandydata jest mozliwe wytacznie, gdy ztozony wniosek nie zostat jeszcze przyjety.

Podglad stanu ztozonego wniosku
Po wybraniu pozycji Aktualnosci system wyswietla informacje o stanie ztozonego wniosku.
Ztozenie wniosku

Tuz po ztozeniu wniosku wyswietli sie nastepujgca informacja:

Ai__} @ @ Cocionka: A A A LULEIRES G Wyloguj sie

VULCAN Nabér ztobki

Aktualnosci

S Aktualnosci

Oferta Moja kandydatura

whniosek nie zostat Jeszcze zweryfikowany. Wniosek nalezy wydrukowac i zanies¢ do jednostki wskazanej na pierwszym miejscu listy
preferencji (tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Whniosek

Informacja - dane
osobowe

Zmien hasto

Usun konto

Pliki do pobrania

Pomoc

Akceptacja wniosku

Jezeli ztobek otrzyma od rodzica/opiekuna wydrukowany wniosek akceptuje go w systemie. Wéwczas na
stronie kandydata wyswietli sie nastepujgca informacja:
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Konto kandydata

VULCAN Nabér ziobki

Aktualnosci

Jaeacty nabora Aktualnosci

Oferta Moja kandydatura

Wirfeeal Wniosek zostat zaakceptowany i kandydat znajduje sie na liscie oczekujgcych.

Lista preferencji:
Informacja - dane

oscbowe
Numer Nazwa jednostki Pozycja na liscie oczekujgcych

Zmien hasto

1 Ztobek nr 1 2
Usun konto

2 Ztobek nr 4 2
Pliki do pobrania

3 Ztobek nr 2 1

Pomoc

Termin waznosci wniosku uptywa: 01.12.2022

Wstepne przyjecie

W sytuacji, gdy dziecko zostato juz wstepnie przyjete wyswietli sie nastepujgca informacja:

Aktualnosci

esadly rabors Aktualnosci

Oferta Moja kandydatura

Whiosek Kaﬁdydat zostat wstepnie przyjgty do:
Ziobek nr 2

ul. Rabarbarowa 1, 51-116 Wroclaw

Informacja - dane ] - - i . _ _ _
Nalezy zgtosic si¢ do podane]j jednostki w celu potwierdzenia woli uczeszczania.

osobowe

Przyjecie

W sytuacji, gdy dziecko zostato juz przyjete do konkretnej placéwki, wyswietli sie nastepujaca informacja:

Aktualnosci

Jasacy nabor Aktualnosci

Oferta Moja kandydatura

Kandydat jest przyjety do:
Zlobek nr 2
ul. Rabarbarowa 1, 51-116 Wroclaw

Whniosek

Informacja - dane
osobowe

Informacje — dane osobowe

W tej zaktadce dostepne sg informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych oraz dane kontaktowe
do inspektoréw ochrony danych w ztobkach wskazanych na liscie preferencji.
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Powiadomienia i ostrzezenia

Powiadomienia i ostrzezenia

Powiadomienia mailowe

Organ prowadzgcy moze wskazac w systemie te sytuacje, w ktorych rodzic/opiekun kandydata bedzie otrzy-
mywat informacje mailowe o zmianie stanu jego wniosku. Powiadomienia bedg wysytane na adresy mailowe
podane w danych rodzicéw/opiekundéw. Mozliwe jest otrzymywanie maili w sytuacji:

= Akceptacji wniosku,

= Anulowania akceptacji wniosku,

= QOstrzezenia o uptywie terminu waznosci wniosku,
= Utracie waznosci wniosku,

=  \Wstepnym przyjeciu,

=  Anulowaniu wstepnego przyjecia,

= Przyjecia,

m  Skreslenie z listy przyjetych.

Ostrzezenia w witrynie kandydata

Nawet jesli organ prowadzacy nie udostepnit powiadomien mailowych, po zalogowaniu w witrynie kandydata
rodzice/opiekunowie widzg ostrzezenia dotyczgce ztozonych przez nich wnioskdéw. Ostrzezenia te mogg do-
tyczy¢ m.in.:

= ostrzezenia o uptywie terminu waznosci wniosku,

= ytracie waznosci wniosku.

Wraz z odpowiednim ostrzezeniem pojawia sie komunikat wskazujgcy, jakie operacje sg wymagane, by wnio-
sek trafit ponownie ,,do kolejki” oczekujgcych.

Moja kandydatura

Nie zostat przedtuzony termin waznosc wniosku. Aby nadal starac sie o przyjecie nalezy zaaktualizowac wniosek, wydrukowac go i zaniesc do
jednostki wskazanej na pierwszym miejscu listy preferencji (tzw. jednostka pierwszego wyboru).
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Najczesciej zadawane pytania

Najczesciej zadawane pytania

Jak postepowacd, gdy przy zgtaszaniu kandydatury (zaktadaniu konta),
wyswietli sie komunikat o btednym numerze PESEL?

Przy zaktadaniu konta moze pojawic¢ sie komunikat o btednym wypetnieniu pola przeznaczonego na numer
PESEL. Nalezy w takiej sytuacji, upewnic sie, czy numer jest poprawnie wpisany oraz czy nie ma przed lub za
numerem postawionej spacji. Jezeli mimo wpisywania poprawnego numeru nadal pojawia sie ten komunikat,
nalezy skontaktowac sie ze ztobkiem w celu wyjasnienia nieprawidtowosci.

Jak postepowag, jesli dziecku nie zostat nadany jeszcze numer PESEL?

Jezeli dziecko nie posiada numeru PESEL, nalezy na karcie Zgto$ kandydature zaznaczyé¢ opcje Kandydat nie
posiada numeru PESEL (obcokrajowcy). W kolejnym kroku wymagane bedzie podanie daty urodzenia oraz
pici dziecka. Dalszy proces rekrutacji przebiega tak samo, jak dla dzieci rejestrowanych za pomocg numeru
PESEL.

Jak postepowac, gdy przy zgtaszaniu kandydatury (zaktadaniu konta),
wyswietli sie informacja, ze kandydat o podanym numerze PESEL zostat
juz zarejestrowany?

Kazdy kandydat moze mie¢ zatozone tylko jedno konto w elektronicznym naborze. Konto to jest zaktadane
na podstawie numeru PESEL, a nastepnie weryfikowane w ztobku na podstawie okazanych dokumentow. Je-
zeli taki komunikat pojawi sie podczas pierwszej rejestracji kandydata, nalezy skontaktowaé sie z dowolnym
ztobkiem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Jak i kiedy mozna zmieni¢ kolejnos$¢ grup na liscie preferenc;ji?

Kolejnos¢ na liscie preferencji mozna modyfikowa¢ do momentu zaakceptowania wniosku przez jednostke
pierwszego wyboru. Na liscie preferencji sg dostepne przyciski, ktére umozliwiajg przesuniecie pozycji w goére
lub w dét a takze usuniecie jej z listy. W szczegdlnym przypadku mozliwe jest réwniez zmienianie preferencji
na wniosku zaakceptowanym. Jesli istnieje taka mozliwos¢é w Panstwa systemie mozecie o tym przeczyta¢ w
zasadach naboru.
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Najczesciej zadawane pytania

Co zrobi¢, jesli zapomniatem hasta, a nie podatem adresu e-mail przy
zaktadaniu konta kandydata?

W przypadku braku adresu e-mail nie bedzie mozna skorzystac z opcji Nie pamietam hasta. W takim przy-
padku, aby uzupetni¢ dane o adres e-mail, nalezy skontaktowac sie ze ztobkiem pierwszego wyboru.
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